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PHY LUC 01

DANH MUC NGANH NGHE KINH DOANH SUA BOI, BO SUNG
(Dinh kem Nghi quyet phién hop PHPCP bdt thudmg s6 § 70 /NQ-PVCFC

ngay 10/01/2024 ciia PHPCD PVCF(C')

STT

Tén nganh

M3 nganh

01

Quang céo.

Chi tit: Cung cép, thiét ké vi tri, trinh bay va thwc hién quang
cao trén website, trén phin mé&m img dung cac thiét bj dién tu,
thiét bj cim tay.

7310

02

Béc xép hang hoa.

Chi tiét: Dich vu béc d& hang hoa (Trir dich vu cung cdp tai
san bay, cang hang khong)

5224

03

Bin 1¢ theo yéu ciu dat hang qua buu dién hojc internet.

Chi tiét: Kinh doanh mua ban qua giao dich dién tir. (Trir thiec
hién quyén xudt khdu, quyén nhdp khdu, quyén phdn phoi doi
véi ede hang hoa thugc Danh muyc hang héa nha déu tir nude
ngoadi, 16 chire kinh re cé von dau tic nueére ngodi khong dge
thiee hién quyén xudt khdu, quyén nhdp khdu, quyén phdn

phoi).

4791

04

Kiém tra va phan tich k¥ thuit.

(Trir dich vu kiém dink (kiém tra, thir nghi¢m) va cdp giay
chitng nhdn cho cdc phuong tién giao théng vén tdi gom hé
thong, tong thanh, thi¢t bi, linh kién ctia phwong tién).

7120

05

Cung g va quan ly ngudn lao ddng.

Chi tiét: Cung cép nhin sy van hanh, kiém tra, sira chita may
moc, hé thong dién san xuit (Trir dich vu dira nguoi lao dong
di lam viée & mrde ngoai theo hop dong).

7830




PHU LUC 02
QUY CHE NOQI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHI CA MAU

(Dinh kém Nghi quyét phién hop DHPCD bdt thiong sé FU/NQ-PVCFC
ngay 10/01/2024 ciia PHDCP PVCFC )
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) CHUONGI:
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich.

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty dé bio vé
quyén va lgi ich hop phép clia cb ddng, minh bach thong tin, minh bach hoat dong, thiét
15p nhitng chuin myc v& hanh Vl, dao dirc nghé nghiép cia cac thanh vién Hbi déng quén
tri (HDQT), Ban Tong gidm ddc, Ban kiém so4t (BKS) va cén bd quan Iy cia Cong ty.

Didu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung.

1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché néi bd vé& quan tri Céng ty quy dinh céc ndi dung v vai trd, quydn va
nghia vu cia Pai héi dong ¢6 dong, Hoi d(“)ng quén tri, Témg gidm déc; trinh tu, thu tuc
hop Dai hot dong cd dong; dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hbi
dong quan tri, Ban kiém soat, Tong gidm dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
Diéu 1§ cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cia phép lujt.

2. Pbi tugng 4p dung.

Quy ché ndy duoge 4p dung cho céc thanh vién HPQT, BKS, Téng giam dbc va
nhimg ngudi lién quan.

Diéu 3. Pinh nghia thojt ngir.

1. Céng ty: 1a Céng ty c¢b phin Phin bon Diu khi Ca Mau;

2. DHPCP: 1 Pai héi déng cb dong Cong ty ¢b phin Phan bén Diu khi Ca Mau;

3. Hoi ddng quan tri hoic HPQT: 12 Hoi déng quan trj Céng ty ¢b phin Phan bén
Déu khi Ca Mau;

4. Ban klem so4t hoac BKS: 12 Ban kiém so4t Céng ty cb phin Phin bén Déu khi
Ca Mau;

5. Hop truyén th(‘mg: 1a hirh thirc ngudi tham gia hop ¢ mit, trye tiép tham gia
theo ddi, thao ludn va biéu quyet/xdc nhén cic ndi dung cta cude hop tai mét dia di€m cu
the;

6. Hop truc tuyén: 13 hinh thirc hop théng qua thiét bi céng nghé c6 két ndi mang
internet/Mang dién thoai chuyén mach céng cong (PSTN), sir dung céc phz’in meém, giai
phép cdng nghé truyén tai 4m thanh vi/hoic hinh anh dé két ndi nhiéu ngudi & céc vi tri
dia Iy khac nhau tham gia theo d6i, thio luin va biéu quyet/xdc nhén cic ndi dung cua
cudc hop;.

7. Hé théng trure tuyén: La img dung/hé théng phén mém/website ma Céng ty sir
dung d€ phuc vy viéc to6 chirc DPHBCP trirc tuyén va/hodc bé phicu dién tbr.

8. B4 phiéu truyén thong: 12 viée cb dong hoic dai dién ty quyén 'cﬁa cb doéng tham
gia biéu quyét trire tiép tai cude hop PHDCD hoic giri phiéu lay ¥ kién da tra lf)‘i bing
vin ban vé Cong ty hoic theo hinh thizc khac duge quy dinh tai Diéu 1€, Quy ché_néi bd
vé quan tri Cong ty va quy dinh cla phap lut ma khong phai 13 hinh thére bo phicu dién
tir.




9.Bo phiéu dién tr: 1a viéc cd dong hodc dai dién theo L'ly qu}‘én cua ¢6 dong thuc
hién biéu quyét tai cudc hop DPHPCD hodc tai dot lay v kién ¢d dong bang vin ban theo
hinh thirc bo phiéu trén hé théng truc tuyén.

Diéu 4. H¢ théng Quin tri Cong ty.
1. Nguyén téc chinh ciia Quan trj Cong ty:

a. Cong ty c6 phan Phan bén Déu khi Ca Mau dinh nghia Quan tri Céng ty 1a mot
hé thng co cau t6 chire va quy trinh dé dinh huéng va kiém soat cong ty. bao gdm moét
tap hop cac moi quan hé gma ¢ dong, HDQT, BKS, ban diéu hanh véi muc dich dem lai
nhing gid tri dai han cho ¢ dong. Quan trj Céng ty dugc coi nhu mot cdng cu gitp nang
cao hiéu qua hoat dong. thu hut vén véi chi phi thap hon, va xdy dung thuong hiéu tét
hon. Mot hé théng quan tri tét cling g6p phén quan trong giap cong ty phat trién bén vimg
vi loi ich tot nhat cua cb dong, dem lai su phét trién vé mat dai han cua nén kinh té.

b. Khung Quan trj Cong ty ctia Cong ty dugc xay dung dua trén nhirng nguyén tic
sau:

- Cong bang: Cong ty cam két bao vé quyén 101 clia cac c6 dong va dam bao viéc
dbi xur cong bang dbi v m moi co dong. Tét ca cac ¢ dong déu duge dam bao co hoi bao
vé quyen loi ctia minh néu quyen loi cua ho bi xdm pham.

- Trach nhiém: Cong ty cong nhan quyén lgi cua cac bén ¢o quyén loi lién quan
theo quy dinh cua phép luét va khuyvén khich su hop tac tich cue gifra cOng ty va cac bén
€O quyen loi lien quan trong viée tao dung tai san. viéc lam va dam bao tinh phat trién
bén vimg.

- Trach nhiém giai trinh: Quy ché nay xac dinh trach nhiém giai trinh cia HDQT
Coéng ty d6i véi moi cd dong. va hudng dan HDQT trong céng tac hoach dinh chién lugc.
va dinh huéng, dan dat va giam sat Ban Diéu hanh mét cach hiéu qua.

- Minh bach Cong ty dam bao vige cong b6 thong tin kip thoi va chinh xac vé
moi v 4n dé trong y eu trong céng ty. bao gdm tinh hinh tai chinh. két qua hoat dong. co
céu s& hitu va co cdu quan tri Cong ty.

2. Xay dyung hé théng Quan tri Cong ty tét.

a. Bing viéc thong qua, tuan thu va cép nhat Quy ché nay, Cong ty va HDQT dinh
huong xay dung va thuc day hé thong Quan tri Céng ty tdt trong toan té chirc, va dua cac
nguyén tic quan tri & cap d6 Cong ty khong chi dimg & muc tuan thu quy dinh phap luat
hién hanh ma cén ép dung céc thong 1€ quan tri Cong ty tét nhét trong nuée va quée té.

b. HDQT chiu trach nhiém gidm sat viéc xay dung, tuan thu. va ra soat cap nhat
dinh ky céc chinh sich, quy dinh ndi bo vé Quan tri Céng ty va viéc trién khai thuc hién.
nham duy tri sy cam két cua Cdng ty trong viéc thuc hién céc théng 1€ Quan tri Cong ty
t6t moi luc va trong toan t6 chie.




CHUONG II:
DAI HOI PONG CO PONG

Didu 5. Vai tro, quyén va nghia vu cia DHDCD.

1. DPHDCP 13 co quan ¢é quyén quyét dinh cao nhit cia cong ty cd phé‘m, bao gf’im
tit ca cac cd dong co quyén bitu quyét (cd d6ng phd thdng, cb dbng wu d3i biéu quyét va
cb dang khac) theo quy dinh cia Piéu 1& cong ty. 2. Quyén vi nghia vu cia DPHPCP
dugc quy dinh tai Diéu 14 Diéu I¢ c¢ong ty.

Piéu 6. Triédu tip PHDCD.
1. Thim quyén triéu tap
a. Hoi ddng quén trj triéu tip DHDCD thuong nién va bét thu(mg,

b. Ban kiém soat thay thé HDQT dé triéu tip PHDCD bit thudng trong truomg
hgp HDQT phai triéu tap cudc hop bat thadng nhung qua thoi han quy dinh coa Biéu 1€
cong ty ma HDQT khong triéu tap;

c. Cb déng hoic nhém cd dong ndm giir tir 5% tdng sé cb phan phd théng trér 1én
cé quyén triéu tip DPHDCD bit thuémg trong trudmg hop phdi triéu tip cude hop bt
thirong nhung qué thovi han quy dinh cia Didu 16 cong ty ma HDQT va/hoic BKS khéng
triéu tap.

2. Quyét dinh triéu tap:

a. Viécra quyét dinh triéu tap DHDCD tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thuc hién
dung cac quy dinh vé t6 chirc hoat dong va tham quyén ciia ngudi triéu tép.

b. Can cir quyét dinh hop phép vé triéu tip PHPCD, bﬁ méy quan 1y, ¢iéu hanh
ctia Cong ty cé trach nhiém thuc hién céc cdng tac chuin bj va tb chirc cuoc hop theo y€u
ciu cia ngudi cd thim quyén triéu tip thong qua viéc thinh lap Ban T chirc va cac bd
phén gip viéc cén thiét trén co so tudn thi cic quy dinh cua Diéu 1é cong ty va Quy ché
nay.

Diéu 7. Théng bio triéu tip PHDCDP.
1. Lap danh sach c6 dong tham dy:

a. Danh sach cd déng cia Cong ty dugc quén Iy tép trung tai Trung thm Lau ky
chimg khoan Viét Nam (VSD).

b. Can clr quyét dmh triéu tép cude hop DHBCD Chu tlch HDQT/Thng giam dbc
Cong ty lap thong béo vé vide chét danh sich ¢d dbng c6 quyén dur hop theo dung quy
dinh cia VSD dé giri cho VSD va S& giao dich chimg khoén thanh phé Hb Chi Minh
(HOSE). Ngay sau khi VSD/HOSE chép thuin ndi dung thong bao chbt danh sich ¢
dong va HOSE déng tai trén trang thing tin dién t (website) ctia HOSE, thong béo chdt
danh sich co dong durge ding tai trén website cua Cong ty tdi thiéu 20 ngay trudc ngay
diang ky cudi cling.
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2. Thong bao hop va guri thu moi:

a. Cong ty dang tai thong bao hop PHDCD trén website Cong ty trudc ngay hop
it nhat hai muoi mét (21) ngay va cé thé ding tai trén cac phwong tién théng tin dai ching
khéc néu thay can thiét, ddng thoi giri cho Uy ban Ching khoan Nha nuée. S& giao dich
chimg khoan noi c6 phiéu cia Cong ty niém yét hoac diang ky giao dich dé cong bd thong
tin theo quy dinh.

b. Cong ty can cir Danh sach c6 déng co quyén dyu hop do VSD lap va gui cho
Cong ty dé giri thu mai hop cho cd dono Thu mai hop dugce gui theo phuong thire bao
dam dén tirng c¢6 dong theo dia chi cua cd dong ghi trong Danh sach ¢ dong ¢6 quyén du
hop do VSD léap truéc ngay hop it nhat hai mwoi mét (21) ngay (tinh tir ngay ma thong
bao duoc gui hodc chu_\'én di moét cach hop 1€).

3. Chuong trinh, n$i dung PHDCD:

a. Nguoi trigu tdp cudc hop PHDCD c6 trach nhiém xdy dung du thao Chuong
trinh, ndi dung cuéc hop PHDCD va chuan bi tai liéu theo ndi dung chuong trinh hop.

b. C6 dong. nhém c6 déng c6 du diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 11 Didu
1€ cong ty co qu}’én kién nghi. dé xuat vé chuong trinh. néi dung cudc hop PHDCD theo
quy dinh tai khoan 6 Diéu 17 Diéu 1é cong ty.

¢. Chueng trinh hop DPHDCD, céc tai liéu lién quan dén cac van dé s& dugc biéu
quyét tai dai hdi duoc gui cho cdc ¢6 dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty va hé thong truc tuyén trong trudng hop c6 16 chuc bo phiéu dién tu. Trong
trudng hop tai liéu khong duoc giri kém thu mai hop PHPCD. théng béo hop va Thur
moi hop phéi chi dén noi dang tai tai liéu cude hop va cac quy dinh hudng dan co lién
quan trén website dé ¢ dong truy cap va nghién ciru

4. Viéc uy quyen cho ngudi dai dién du hop DPHDCD:

Viéc Gy quyén cho nguoi dai dién tham du hop DPHDCD thuc hién theo Piéu 15
Diéu 1é cong ty.

Diéu 8. Hop PHDCD va cich thire dang ky tham du hop PHDCD.

DHDCD ¢6 thé dugc td chirc theo hinh thirc hop truy én théng hodc hop truc tuyén
hoac két hop ca hai hinh thie tuy theo quyét dinh ciia ngudi triéu tap dai hdi theo céc quy
dinh dudi day.

1. Truée ngay khai mac cudc hop:

a. C6 ddng c6 trach nhiém thong béo trude viée tham du hop théng qua cac hinh
thirc thdng tin lién lac phu hop theo hudng dan trong thu m&i hop va thong béo hop nham
gitp cho Ban T4 chirc chuan bi tét cOng téc t6 chirc cude hop.

b.Cd dong cé quvén truc Il_ep du hop hodc théng qua nguoi dai dién theo uy quyén.
Thu tyc uy quyén du hop dugce tién hanh theo huéng din trong théng bao/thu mdi hop.

2. Vao ngay td chirc phién hop PHDCD:

a. D6 v6i 16 chire DHDCD truyén théng va ¢b déng dén du hop truc tiép.




- C4 dong dén dy hop tai ngay hop s& dugc Ban Té chirc hudng dan ding ky du
hop, kiém tra tur cdch ¢ dong, phét tai liéu hop va phiéu biéu quyét/phiéu bau cir.

- Cb dbng hosc dai dién duge uy quyén dén sau khi cude hop da khai mac ¢6
quyén ding k¥ ngay va sau d6 cé quyén tham gia biéu quyét tai dai hdi. Chu toa phién
hop khéng ¢6 trich nhiém dimg dai hdi dé cho ¢d dong dén mudn ding ky va hiéu luc
ctia nhitng n6i dung d3 dugc bidu quyét trirde 46 khdng thay dbi.

b. D61 véi hop trre tuyén va ¢b déng chi tham dir thong qua hé théng trire tuyén.

- M3i cb dong s& duge cung cAp mot tai khoan truy cap va mat khiu d¢é dang nhap
vao hé théng trire tuyén. Tai khoan truy cép cia cé d6ng s& duge ma héa dé dim bao xic
thue cb dong tham du. Céng ty théng bio cho ¢ ddng tai khon truy cap va mét khéu tai
thu moi hop.

- Céc ¢ dong dang ky du hop theo hinh thirc truc tuyén s& durge xdc thyc tir cich
tham dy DHPCP va dugc xem 1a ¢6 mit tai Dai hoi néu da tudn tho ding, day du trinh
tur, cich thirc ma Hé théng truc tuyén yéu ciu dé xac thuc tr cach ¢ dong va ding ky
tham dy.

- C déng mudn tham dy hop thong qua hé thémg trre tuyén phai dap img céc diéu
kién quy dinh tai diém b Xhoan I Diéu 10 Quy ché nay va c¢é nghia vu:

+ Bao mat théng tin lién quan dén tai khoan truy cap clia minh 43 duge Cong ty
cung cip nhu: tén, cic yéu té dinh danh khac (néu ¢6) cia tai khoan truy cfip va mét khéu
dang nhap dé dam bio rang chi cé cb dong méi co quyén thwe hién viée truy cép dé dur
hop trén Hé thong truc tuyen trir trudmg hop cung cap cho ngudi dai di¢n theo Uy quyen
dir hop cua c6 ddng. Cb dong cb trach nhle,m dam bédo ring ngudi dai dién theo iy quyén
tun thi quy dinh tai khoan niy nhw cé déng.

+ Chiu trach nhiém v& moi i ro, tranh chép lién quan dén viéc du hop thuc hién
béng tai khoan truy cép cita ¢d ddng trén Hé thdng trnre tuyen. Viéc thire hién du hop va
biéu quyét trén hé théng truc tuyén bing tén truy cip véi ding mét khau vathodc cic yéu
t6 dinh danh khéc s& dirge mic nhién coi 12 ¥ chi cia ¢b déng.

+ Thudmg xuyén cdp nhit théng tin ) dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién
tir (email) chinh xdc, day du, trung thuc tai noi Iuu ky chimg khoan d¢ dam béo nhén
duge thong bao tai khoan truy cdp va chiu hoan toan trach nhiém d6i véi cc théng tin dd
dang ky nay.

c. Bbi voi dai hoi duge td chire két hgp céc hinh thire quy dinh tai diémavab
khoan nay.

- Céc cb déng dén dy hop truc tiép tai Dai hoi s& thue hién thi tuc ding ky cb
déng theo quy dinh tai diém a Khoan nay.

- Céc cb dong chi dy hop thong qua hé théng tryc tuyén s& thyc hién thi tuc ding
kv ¢0 dong theo quy dinh tai diém a Khoan nay.

- Truwong hop ¢b déng dé ding ky dy hop thong qua hé théng truc tuyén nhung
van dén dy hophiy quyén du hop truc tiép thi Céng ty t chirc ding ky cb dong du hop
nhir quy dinh véi ¢6 déng hop truc tiép.




3. Uy quyén tham du DPHDCP.

Cd dong c6 thé ity quyén cho ngudi khac tham duw PHDCD theo quy dinh tai Diéu
15. Diéu 1é cong ty.

Piéu 9. Piéu kién tién hanh PHDCD.

DHDCD dugc tién hanh khi dép img cac diéu kién quy dinh tai Diéu 18 cua Diéu
1¢ cong ty va quy dinh tuong ng cua phap luét vé doanh nghiép.

Diéu 10. Trinh ty va cich thirc biéu quyét, bo phiéu tai cugc hop PHDPCD.
1. Hinh thire biéu quyét. bo phiéu:

Déi véi mdi hinh thuce t0 chirc hop truyén théng hodc hop truc tuyén hay két L hop.
¢ dong c6 thé bidu quvét tai DHPCD theo mot trong céc hinh thirc sau déi voi mdi noi
dung biéu quyét.

a. Bé phiéu truyén théng: bo phiéu truc tiép tai Pai hai hoac uy quyén cho mot
nguoi khac thue hién bo phiéu tir xa (giri thu. fax. thu dién to):

b.Bo phleu dién ta: chi thuc hién trong truong hop nguoi tri¢u taip PHDCD/ lay y
kién ¢ déng bang van ban quyét dinh ap dung va théng bao dén cb dong hinh thice bo
phiéu nay.

- Dé thuc hién bo phiéu dién . cb déng phai dap Umg cac diéu kién dé truy nhap
va biéu quy ét trén Hé théng truc tuyén: cé thiét bi két ndi internet va thuc hién Ihu tuc
xac thuc ¢d dong (may tinh. may tinh bang. dién thoai di dong. thiét bi dién tu khac. .

- Mbi c6 dong dcmg nhép vao hé thong truc tuyén thong qua tai khoan truy cap
ma co dong da duoc cung cap tai thong bao mai hop va thuc hién bo phiéu trén hé théng
truc tuy én. Huéng din cu thé viéc thuc hién bo phleu di¢n tr s¢ dugc quy dinh tai quy
ché t6 chirc PHDCP hoic hudng din sir dung Hé théng truc tuyén.

- Két quabo phleu dién tir chi ghi nhén két qua biéu quyét, bau cir cudi cung cua
c6 dong tai thcn diém két thuc bo phleu ddi vai timg ndi dung xin ¥ kién DPHDCD. hé

théng truc tuyén sé duge khéa lai va cd dong khong thé biéu quyét. bau cir déi véi noi
dung da bi khoa.

- Thoi gian ¢6 thé bat dau truy cp hé thng truc tuyén dé thuc hién viée bo phiéu
di¢n tur s& do Ngudi triéu tip PHDCD quyét dinh va s& thong bao cho ¢d dong cung voi
tai li¢u Dai hoi.

- Viée bo phiéu dién tir ¢6 thé thue hién truée khi PHDCP bit diu dién ra v a’/hodc

theo dién tién tai phién hop theo quyét dinh ctia Nguai triéu tip PHPCD hodc Chi toa
phién hop.

¢. Trudmg hop Cong ty td chie biéu quyét theo nhiéu hinh thiec, cé dong chi dugc
Ira chon 1 hinh thirc dé biéu quy ét. Truong hop cd déng biéu quyét bang ca hai hinh thuc
ddi véi cing mot néi dung bleu quy ét thi hinh thirc bo phiéu dién tir s& duoc uu tién lua
chon va phiéu biéu quyét truyén thong sé& khéng duoc tinh vao két qua biéu quyét.

2. Céch thie biéu quyét:

a. Thong qua céc ndi dung vé thu tuc td chirc DHPCD.
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Céc ndi dung vé tha tuc t chite cude hop bao gdm:
- Théng qua chuong trinh nghi su cia cude hop;

- Théng qua danh sich Ban kiém phiéu;

- Théng qua quy ché bau cir/kiém phibu;

- Théng qua danh sich bu cir;

- Théng qua Bién ban va nghi quyét cudc hop.

Viéce bidu quyét thong qua cdc vAn d& tha tuc trong td chire cude hop duge tién
hanh theo phurang thire cd déng gio thé bidu quyét (déi véi c¢b ddng tham du Hop truyén
théng) va bidu quyét dién tir (481 v6i cb dong tham du Hop truc tuyén), va dugc théng
qua khi c6 trén 50% tdng sé cb phin c6 quyén bidu quyét ciia cic cb ddng tham dur hop
tén thanh. _

b. Thong qua cic quyét dinh theo thim quyén ciza PHPCP:

- Viéc biéu quyét théng qua céc vin dé trinh DHDCD quyét dinh, trlr viéc biu cir
HPQT vi BKS, s& duge ¢ dong thuc hién bing phiéu biéu quyét theo s6 ¢d phin so hiru
duge quyén biéu quyét cua cb déng, voi cac phuong in biéu quyét 1a tan thanh, khong
tan thanh va khéng ¢6 v kién.

- Tai phién hop truyen thong, Céng ty ap dung céc gidi phap céng nghé thong tm
dé phuc vy cong tac kiém phiéu du’grc chinh x4c, nhanh chong va thuln tlen cho cic cd
ddéng. Méi ¢ dong du hop s& duge cip mot (01) phiéu biéu quyét vai sé b phdn s¢ hitu
va trén phiéu biéu quyet s& ghi tit ci cic hang muc trinh PHPCD théng qua. Cd dong
chon phuong 4n bidu quyet neng cho timg hang muc. Cd déng hoan tét viéc biu quyét
bing viéc bo phiéu biéu quyét vio thimg phidu vio thdi diém theo d& nghij ctia Chil toa
cudc hop.

- Déi voi bé phiéu dién tir, cb déng thuc hién viée bidu quyét trén hé théng truc
tuyén. Huéng din cu thé viéc bé phiéu dién tir s& dwoc quy dinh tai Quy ché td chirc
DHDCD hoic huéng dan sir dung trén hé thc‘)ng tnrc tuyén.

3. Cach thirc bé phiéu biu ¢t HPQT, BKS:

a. Viéc biu thanh vién HDQT, thanh vién BKS dugc thire hién bing phucmg thitc
béu don phleu Trong phiéu bau HDQT va phleu biu BKS c6 c4c thong tin v& sé phiéu
bau cia ¢ dong twong img voi sb cb phan s¢ hiru, danh sach g cir vién da dugc
PHDCD théng qua, sb thanh vién dugc biu ti da va ndi dung huéng din tém tht cach
thire biu dén phiéu. Cach thirc bau c& duoc quy dinh cu thé va chi tiét trong Quy ché bu
cir va kiém phiéu.

b. Tai phién hop truyén théng, cd d6ng hoan tit viéc bau ci bing viéc bé phiéu
biu ctr vao thing phiéu vao thoi diém theo chuong trinh nghi sy va theo dé nghi ciia Chil
toa cudc hop.

c. Ddi véi bo phiéu dién tir ¢d déng thuc hién viéc biu cir trén hé théng trre tuyén.
Hudng dan ey thé viée béu cir s& dugc quy dinh tai Quy ché td chire DHPCP hoidc huéng
dAn sir dung trén hé théng truc tuyén.
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4. Cach thire kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu tai khu vuc riéng biét tai noi td chic
cudc hop PHDCP. Ban kiém phiéu cé quyén sir dung thém nhén su gitp viéc va ap dung
cac phuong phép kiém phiéu phu hop, dam bao tinh chinh xéc, trung thuc. khach quan
ctia két qua kiém phiéu. Trong trudmg hop ¢6 yéu cau cua ¢d dong, Chu toa cudc hop sé
maoi mot sO 6 dong dai dién tham gia giam sat qua trinh thu va kiém phiéu bidu quyétbau
cu.

b. Viéc tong hop két qua kiém phiéu duge thuc hién nhu sau:

- Tai thoi diém kiém plmu Ban kiém phiéu sé tong hop két qua bo phiéu truyén
théng va/hodc két quéa bo phiéu dién tir dé lap bién ban kiém phiéu.

- Két qua kiém phiéu sé duoc tinh bing tong két qua biéu quyét bo phiéu truyén
théng va/hodc két qua bo phiéu dién tr.

c. Viéc xdc dinh két qua biéu quyét/biu cir cuia DHDCD déi véi céc noi dung lién
quan can cu theo quy dinh cua Diéu I¢ cong ty va cua phéap luat.

L]

. Thong bao két qua kiém phiéu:

a. Ban kiém phleu hoan tat cong tac kiém phiéu, 1ap bién ban va bo cdo véi Chu
toa vé viéc da co két qua kiém ph;eu Chu toa cudc hop s& mai Ban kiém phiéu 1én céng
b6 két qua kiém phiéu truéc toan thé PHDCD.

b. Két qua kiém phiéu duoc cong b cong khai truéec DPHDCD la cén cir dé Thu Ky
cudc hop dua vao du thao Bién ban va du thao Nghi quyét cudce hop

6. Thong qua Bién ban hop va Nghj quyét cudc hop:

Thu ky cudce hop trinh bay t6m tét du thao Bién ban cudc hop va Nghi quyét cude
hop. Chu toa cude hop xin ¥ kién DPHPCD thong qua Bién ban, Nghi quyét cudc hop theo
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

Dleu 11. ThAm quyén va thé thirc liy ¥ kién c6 dong bing van bin dé thong
qua quyét dinh cia PHDCD.

1. Thim quyén va thé thie lay ¥ kién ¢ ddéng bang van ban dé thong qua quyét
dinh cua PHDCD dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1¢ cong ty.

2. Hoi dong quan tri thanh lap ban kiém phiéu va gidm sat kiém phiéu tdi thiéu bao
gébm: Thanh vién doc lap HDQT, dai dién BKS. thanh vién ban thur k¥, trong dé thanh
vién doc lap HPQT lam trudng ban kiém phiéu. Trong truong hop khéng c6 thanh vién
doc lap HDQT tai thoi diém kiém phiéu thi Cha tich HDQT lam truong ban.

3. Khi thuc hién lay y kién cd dong bang van ban, HDQT phai phan cong dau méi
tiép nhan y kién biéu quyét cia cb déng gui dén Cong ty, va bd phén ti¢p nhan phai co

trach nhiém thuc hi¢n cac bién phap dam bao thong tin ducrc gilt bi mat cho dén khi tién
hanh kiém phiéu.

Diéu 12. Bién ban PHDCD.

1. DHDCD phai dugc ghi vao bién ban theo quy dinh cua Luéat Doanh nghiép.
Diéu 1é cong ty va tai Quy ché nay. Thu ky cudc hop sir dung céc phuong tién, hinh thirc
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phi hgp ¢ ghi lai toan bd dién bién cue hop, céc ¥ kién phat biéu, thio luin va két qua
théng qua c4c ndi dung quyét dinh cia DPHDCD. Bién ban phai dugc lap bing tiéng Viét,
6 chit k¥ xé4c nhéin cia Chii toa va Thu ky cude hop. Ngay sau khi bé mac cuée hop, Thu
ky va Chi toa phai hodn tit thé thiic vin ban clia bién bin va nghi quyét cude hop theo
ding quy dinh ciia Diéu 1& cong ty d& cOng bd trén website ctia Cong ty trong vong 24
gidy k& tir kchi két thiic cude hop.

2. Déi voi trudmg hop thang qua nghi quyét PHDCD bang hinh thite 14y ¥ kién cb
d6ng bing vin ban, viéc 18p Bién ban téng hop ¥ kién DPHPCD thire hién theo quy dinh
tai Diu 21 Diéu 1é congty.

3. Nguoi chit tri DHPCD chiu trach nhiém t chirc hru trit céc bién ban PHDCD.
Bién ban PHPCPD dugc coi 12 biing chimg xac thuc vé nhimg cong viéc di dugc tién hanh
tai DHDCP trir khi ¢6 ¥ kién phan d6i v& néi dung bién ban duoc dua ra theo ding thi
tuc quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay. Céc ban ghi chép, bién ban, s chit ky cia cédc cd
déng dir hop va véan ban uy quyén tham du phai dugce lru giir tai try sé chinh cia Cong
ty.

Piéu 13. Khiéu nai va phin hdi khiéu nai v& Bién ban va Nghj quyét PHDCD.

1. Trong vong mudi (10) ngay ké tir ngay bién ban va nghi quyét PHDCP dugc
cong bb, ¢ dong c6 quyén giri v kién bang van bin cho Chit toa PHPCD dé phan dbi
nhitng ndi dung bién ban ma cbd ddng cho ring khéng phan 4nh trung thuc nhitng cong
viéc da duoc tién hanh tai PHDPCD. Y kién phan dbi phai néu 15 Iy do phan ddi va bang
chimg xac thye dé chimg minh.

2. Chii toa PHDCDP sé& triéu tip cude hop xem xét nhimg ¥ kién phin dbi voi thanh
phin gbm cé: Chit toa PHDCD, Thur ky cude hop, dai dién Ban kiém tra tw céch ¢ dong,
dai dién Ban kiém phiéu va mot cb déng khéc khéng nim chirc vu quan 1y trong Cong ty.

3. Bién ban hop xem xét ¥ kién phan déi phai dwgc ghi chép tom tit ndi dung phan
déi, 1y do ciing nhimg bang chimg chimg minh. Phén két ludn cua bién ban phai néu rd
nhimg y kién phan déi ¢6 hgp Iy va cb cin ¢ hay khéng, déng thoi cé két lusn cudi ciing
v& tinh x4c thuc cha cac nghi quyét, quyét dinh cia PHPCP dugc ghi trong bién ban hop
PHPCP. -

4. Can cir két ludn cia cude hop xem xét khiéu nai, Chu toa cudc hop PHPCP giri
vn ban phan héi/théng bao dén cb dong cé khiéu nai.

CHUONG III:
HOI DONG QUAN TRI

Diéu 14. Vai trd, quyén va nghia vy ciia HDQT, trich nhiém ciia thanh vién
HDOT.

1. Hoi ddng quéan tri 13 co quan quén Iy Coéng ty, c6 toan quyén nhin danh Cong
ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vy ctta Cong ty, trir cdc quyén va nghia vu
thudc thim quyén cia PHDCD.
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. Hoi déng quan tri chiu trach nhi¢m bao dam hoat dong cua Cong ty tuén thu
phap luat tuan thu diéu 1é va cac quy dinh ndi bo cua Cong ty, déi xtr binh dang d6i voi
tat ca c6 dong va ton trong loi ich cia ngudi cé quyén loi lién quan dén Cong ty.

3. Quyén va nghia vu cia HDQT duoge quy dinh tai Piéu 26 Diéu 1é cong ty.

4. Trach nhiém cuia thanh vién HPQT dugc quy dinh tai Piéu 42, Diéu 43 Diéu
1€ cong ty.

Diéu 15. Thii tuc, trinh ty dé cir, ing cir va t chire biu cit thanh vién HPQT.

1. Nhiém kY, thanh phén va sé luong thanh vién HDQT:

a. Nhiém ky. thanh phén va s6 luong thanh vién HDQT dugc quy dinh tai Piéu 25
Diéu Ié cong ty.

b. Co cdu thanh phan HPQT ludn huéng t6i dam bao da dang vé: Gidi tinh, tuoi
tac, linh vuc ngénh nghé. chuyén mén dam bao pha hop véi chién luoc phat trién cua
Cong ty.

¢. Co cédu HPQT cua Cong ty phai dam bao t6i thiéu mot phén ba (1/3) tong sb
thanh vién HDQT la thanh vién khéng diéu hanh dé dam béo tinh doc lap cia HDQT.

d. Tong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap phai dam bao t6i thiéu mot (01)

nguoi neu so luong thanh vién Hoi dong quan tri 1a nam (05) nguai. t6i thiéu 1a hai (02)
ngudi néu sb luong thanh vién Hoi dong quan tri tir séu (06) dén bay (07) nguoi:

2. Piéu kién dé cu. tu tmg cu thanh vién HPQT. s6 luong va viée lc‘mg hop danh
sach ung cur vién HDQT:
a. Diéu kién tw g cur hoac duoc dé cir thanh vien HDQT:

Ngudi tu img cir hodc duge dé cir dé bau vao HDQT phai dap Umg tiéu chuan thanh
vién HDQT theo Luét Doanh nghiép va céac diéu kién tmg cur/dé cir sau day:

- Nguoi img cir la co déng cé nhén ty tmg cir phai ndm giir it nhét 10% tong s6 ¢d
phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty tai thoi diém ngay chol danh séch co dong co
quyén du hop BHDCD. Nguai duoc dé cir khac phai dugc ¢ dongfnhom co dong nam

gitr it nhét 10% tong sé cb phén cia Céng ty tai thoi diém chdt danh sach cé déng co
quyén du hop PHDCD dé cur.

- Ngudi tu img cir va duge dé cir (sau day goi chung la img cir vién) phai giri hd
s0 ung cur hop 1€ va ding han theo quy dinh tai Diéu 24 Diéu Ié cong ty.

- Khéng dugc dong thoi 14 thanh vién HPQT tai qua 05 cng ty khac.
b. S6 luong tmg cr vién HDQT:

S6 lugng (g cir vién dé bau v ao HDQT do céc co dOI’IE ¢6 du diéu kién tng cur,
de ctr va dam bao bang hozc 1én hon sé thanh vién HPQT can bau. Cac c¢d dong/nhém
cb dong ung cw/dé cir theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 24 Diéu 1é cong ty.

c. Téng hop danh sach ung cu vién HDQT:

- Sau khi hét thoi han nhan hé so ng ciu, HDQT duong nhiém téng hop danh
sach céc Ung cir vién ¢ du diéu kién dé cong bd dén cac cd dong theo quy dinh. Trudng
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hop s6 lugng céc tng cir vién HPQT thong qua & cir va img cir vAn khong di sé Iuong,
HDQT duong nhiém cd the dé cir thém ¥mg ¢t vién vdi cic dicu kién nhur sau:
+ Ung ctr vién dam béo dap tmg tit ca cac tiéu chuin va diéu kién cia thanh vién
HPQT;
+ Ung ctr vién phai ¢6 diy di hd so g cir.
- Danh sich tmg cir vién hop 1€ phai dugc DPHDCD théng qua tai cudc hop
DHDCD trude khi tien hanh bau cir. Viée bicu quyet thong qua danh sach ung cu' v1en

tién hénh bang hinh thirc gior phidu bidu quyét theo nguyén tic trén 50% tdng sé quyén
biéu quyét tan thanh.

3. Ho 50 va théi han nhén hd so dé cirAimg cir d& biu vao HBQT:

a. Ho so a2 clrAmg cir HDQT bao gbm: - Pon img cir tham gia HDQT ¢6 cam
két cda i g cif vién thire hién nhiém vu thinh vién HPQT mét cich trung thuce néu
dugc bau vao HDQT;

- Sayéuly lich do ung cir vién tir khai;

- Gidy xac nhan sb c¢b phin ma ¢ dong (néu nr img cir) hoic ¢b déng, nhém cb
ddng (néu dé ciz) hodc giay to trong duong cia c¢dng ty chimg khoan noi (nhoém) cb
déng d6 ma tai khoan hojc ciia Trung tim Luu ky Chétng khodn Viét Nam (tinh dén
ngay chot Danh sach ¢6 dong cho muc dich cia cufe hop PHPCD);

- Bién ban hgp nhém:

- Danh sach nhém cb déng (trudng hep img vién duge nhém cb dong dé cir);

- Ban sao c¢6 cdng chimg: Chimg minh nhin dan/H$ chiéuw/cin cudc cong dan,
ho khau thedmg tria, cac bang cap thé hién trinh dé chuyén mén;

- Céc ndi dung khac theo qui dinh tai Diéu 24 Didu 1€ cong ty.

b. Théi han nhén hé so dé cir/img cir HDQT:

- Hb so tham gia d& cir/img cir ¢6 thé duge ndp trye tiép holic giri qua thir bao dam ;
vé tru s& chinh ctia Cong ty trude ngay td chirc hop PHDCE it nhit hai muoi mét (21) \ x
ngay. L2

- Chi nhitmg hé so d& cir Amg cir dép tmg di diéu kién @8 ctr, tmg c&r va nhitng \\

ing cir vién d4p tmg dd difu kién 1 thanh vién HPQT méi dugc dua vao danh sach img
ctr vién cong b tai cude hop PHDCP.

4. Phuong thire biu thanh vién HDQT:
Viée blu cir thanh vién HDQT dugc thyc hién theo phuong thirc biu don phiéu:

| a. Méi cb dong hoiic ngum duqc cd dong uy quycn du hop ¢6 tong s6 quyén biu
quyét trong img véu tdng sb cb ph.’:'m cd quyen biéu quyét (bao gbm s& hitu va dugc 1y
quyén) nhén véi s6 thanh vién dir kién duge biu vao HDQT; -

| b.CH dong hodc ngudi duge uy quyen du hop co thé don toan bd sb phiéu bau ca
| _ minh dé bau cho mdt ung ¢ vién hodc chia s phiéu bau cho mft sb vmg cir vién duoc
lya chon.
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. Nguyén tic tring cir thanh vién HDQT:

L

a. S6 ngudi tring cir thanh vién HDQT ldy tir nguoi ¢6 s6 phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir ung cir vién ¢6 s6 phiéu bau cao nht cho dén khi du s6 thanh vién
quy dinh va phai dat ty le trén 50% téng s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca cac ¢b
dong va dai dién 1y quyén ciia cd dong du hop.

b. Truong hop ¢6 tir hai Ung cir vién tr¢ 1én dat cung so phiéu bau nhur nhau ma
phai chon s6 nguoi tring cir it hon thi viéc chon {rng ¢t vién tring cu theo quy dinh trong
Quy ché bau cur tai Pai hoi.

Diéu 16. Thi tuc mién nhiém, bi nhi¢m thanh vién HPQT.
1. Thanh vién HDQT dugc xem xét mién nhiém trong cac truong hop sau day:

a. Thanh vién d6 gui don bang van ban xin tir chire thanh vién HPQT va dugc
chap thuén:

b. Thanh vién d6 bi mat nang luc hanh vi:

¢. Thanh vién d6 roi vao tinh trang khéng du tu cich 1am thanh vién HDQT theo
quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Diéu 1é cong ty hoac bi phap luét cam khong dugc lam
thanh vién HDQT.

2. Thanh vién HDQT dugc xem xét bai nhiém trong céc trudng hop sau day:
Thanh vién HDQT dugc xem xét bai nhiém trong cac truéng hop sau:

a. Thanh vién d6 khong tham du cac cuge hop cua HPQT lién tuc trong vong sau
(06) thang ma khong ¢6 su chap thuén cia HDQT.

b. Vi pham nghiém trong nghia vu thanh vién HDQT., c6 hanh vi gy thiét hai.
¢. Truong hop khic quy dinh tai Diéu 1é cong ty.
. Bau. mién nhiém. bai nhiém Chu tich HDQT:

a. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan trji bau, mién nhiém. bai nhiém
trong so cac thanh vién Héi déng quan trj.

(FS)

b. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri ¢6 don tir chire hoidc bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi déng quén tri phai bau nguoi thay thé trong thai han mudi (10) ngay ké tir
ngay nhén don tir chire hodc bj mién nhiém, bai nhiém. Trong thoi gian khong ¢6 Chu
tich Hoi dong quén tri, cc thanh vién con lai bAu mot ngudi trong s6 cac thanh vién tam
thoi ké tir ngay theo bién ban cude hop dé thuc hién nhiém vu. quyén han va trach nhiém
cua Chu tich Hoi déng quan trj theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tan thanh cho
dén khi c6 quyét dinh cia Hoi ddng quan tri.

¢. Truong hop Chu tich Hai dong quan triv ang mat hodc khong thé thue hién duoc
nhiém vu cua minh thi phai uy quyén bing vin ban cho mét thanh vién khéc thuc hién
quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quén tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu lé
cong ty. Truong hop khong ¢6 ngudi dugc iy quyén hodc Chu tich Hoi déng quan tri
chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xur
1y hanh chinh tai co s cai nghién bt budc. co s& gido duc bat budc. tron khoi noi cur tru,
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bi han ché hoic mét n&ng lyc hanh vi din sy, ¢6 khé khan trong nhin thire, [im chd hanh
vi, bi tda 4n cAm d4m nhidm chitc vy, cdm hanh nghd holic 1am cong viéc nhét dinh thi
céc thanh vién con lai biu mft ngwdi trong s6 cdc thanh vién tam thii giit chire Chi tich
Hoi dbng quan trj hojc thuc hién nhiém v, quyén han, trach nhiém cda Chu tich Hoi
ddng quén trj k& tir ngdy theo bién ban cude hop theo nguyén tic da sb thanh vién con lai
tan thanh cho &én khi c6 quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri.

Diéu 17. Théng b4o viéc biu, mién nhi¢m, bai nbiém thanh vién HPQT.

Truémg hop bau, min nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT do PHPCP quyét dinh
hozc do thanh vién HDQT bi mat tw cach thanh vién theo quy dinh tai Diéu 1¢ céng ty
phai dugc thong bao cho ¢b dong va céng chung theo quy dinh vé cong b6 thong tin cla
phap luit va ciia Diéu 18 cong ty.

Piéu 18. Thii lao va loi ich khic ciia thanh vién HDQT.

1. Th lao, tién thuong va loi ich khéc ciia thanh vién HDQT dugc quy dinh tai
biéu 27 Pidu 1€ cong ty.

2. Thanh vién HDQT lam viéc chuyén trach thi huémg luong va phu cdp d3c thi
 theo quy ché/chinh séch cia Cdng ty, thanh vién Iam viéc khong chuyén trach/kiém nhiém
thi huéng thi lao.

Piéu 19. Trinh tw, thii tye 13 chire bop HPQT.

1. Hoi ddng quan tr hop thudmg ky, bét thudmg theo quy dinh tai Didu 29 Didu 18
cong ty. Cude hop thudmg ki ctia HPQT do Chu tich HPQT quyét dinh triéu t4p va cht
tri. Théng bdo mdi hop, chuerng trinh, ndi dung thao ludn va tai ligu str dung tai cude hop
duoc 1am bing vin ban tiéng Viét va pha1 dugc giri dén cho cac thanh vién HPQT va
nhiing thanh vién dugc méi tham dy it nhét nim (05) ngay tnrée khi td chire cude hop.
Néi dung trao d5i tai cude hop bing tiéng Viét 12 ngdn ngit chinh. Trudmg hop ¢6 thanh
vién HPQT 14 nuéc ngoai tham dy cude hop thi cong ty s& hd tro tdi da cho ngudi tham
gia cude hop trong viéc thué phién dich dé tham gia cude hop mot cach higu qua.

2. H¢i ddng quén trj phai dugc trigu tip hop bt thudmg khi nhén duoc cac dé nghi
bang vin ban ctia mdt trong cac trudng hop sau:
a. Téng giidm dbc hoac it nhit n3m (05) can b quan 1y khéc;
b. [t nhét hai (02) thanh vién HPQT;
¢. Ban kiém soat hoic thanh vién HDQT doc 18p;
d. Truomg hop khic do Diéu 1é cong ty quy dinh.

3. Cudc hop bt thudng cita HDQT do Cha tich HPQT quyét dinh tridu tip va chi
tri trong véng bay (07) ngay ké tir ngay nhan dugc d& nghi hop quy dinh tai Khoan 2 néu
trén. Trudéng hop Chii tich HDQT véng mit thi thanh vién HDQT duge Chi tich HDQT
uy quyén hodc ngudi dugc cac thinh vién khac ciia HDQT Iua chon sé triéu tip va chi
tri cudc hop. Thong bao mdoi hop, chuong trinh, ndi dung thao luin phai dugc théng bao
dén c4c thanh vién HDQT va cédc dbi twong du hop khéc it nhét nim (05) ngdy truédce khi
td chirc hop.
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4. Noi dung cudc hop bat thuong do Chu tich HDQT hogc do nguoi dé nghi trigu
tap cudc hop bat thuong chuén bi, tap trung giai quyét nhitng vén & quan trong va cap
bach cua Cong ty. Trong kha nang cho phép. nguoi triéu tap cudc hop cé thé yéu cau
Téng giam ddc Cong ty chuén bi cac tai lidu. noi dung dé xem xét thao luan tai cudc hop.

Diéu 20. Diéu kién cin thiét dé tién hanh cac cude hop ciia HDQT.

1. Cudc hop HDQT triéu tap lan tha nhét chi ¢6 thé duge coi 1a hop 1é dé tién hanh
va théng qua céc nghi quyét khi ¢6 tir 3/4 s6 thanh vién HPQT du hop hodc théng qua
nguoi dugce uy quyén

2. Truomg hop triéu tap lan thir nhit nhung khong ¢ du sd lugng thanh vién can
thiét thi cude hop s€& dugc triéu tap lai lan thir hai trong vong bay (07) nngly lam viéc ké
tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Tron g truong hop nay. cudc hop dugc tién hanh néu cé
hon 1/2 s6 thanh vién HPQT du hop hodc thdng qua nguoi duge iy quyén.

Diéu 21. Thanh phin tham dy cic cude hop ciia HPQT.

1. Thanh phan tham du cac cudc hop ctia HPQT bao gébm Chu tich HPQT., céc
thanh vién HDQT, Téng gidm dbc (néu TGD khong 1a thanh vién HDQT). BKS. dai dién
cac ban/don vi truc thuéec HDQT, Thu ky cong ty.

2. Khi can thiét, HDQT c6 thé mai va (hodc) triéu tap céc thanh phan khac tham
gia cudc hop cac thanh vién ndy dugc thao luan. phét biéu nhung khéng dugc quyén biéu
quy ét.

3. Khi thao luan vé cac van dé co lién quan dén quyén lgi va nghia vu cia ngudi
lao dong trong Coéng ty thi HDQT c6 thé moi dai dién Ban chap hanh c¢ong doan co s&
Cong ty du hop.

4. Nhitng nguoi duge moi hop khong phai 1a thanh vién HDQT ¢6 quy én phat biéu
v kién nhung khong duoc biéu quyet.

Diéu 22. Trinh tu thi tuc tién hanh cic cude hop cia HDQT.
Céc cude hop cia HDQT thuc hién theo Diéu 29 Diéu 1é cong ty.
1. Chuén bi cuéc hop:

a. Trur khi cé quy dinh/yéu céu khac cua HDQT, Tong giam ddc chiu trach nhiém
16 chirc chuén bi trude cc ndi dung dé trinh bay tai cudc hop ctia HDQT.

b. Cac thanh vién HDQT theo su phan cong thuong xuyén cia HPQT va theo phan
cong cu thé cia Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém nghién ciru ho S0, tal liéu cude hop, lam

vige v6i cdc bo phan lién quan cia Céng ty. chuan bi ¥ kién vé cac van dé du kién dua ra
thao luan tai cudc hop.

¢. Thu ky cong ty va bd phén gitip viéc HPQT chiu trach nhiém té chire hop. tap
hop va gt tai liéu.

d. Truomg hop khong thé tham gia cudc hop thanh vién HDQT va nguoi dugc moi
hop can théng bao cho HPQT va néu rd ly do vang mét, déng thoi giri HPQT ¥ kién tham
gia bing van ban vé cac van dé du kién dua ra thao luan tai cudc hop.




2. Trinh ty tién hanh cudec hop:

a. Chu tich HDPQT hoic ngudi dugc dy quyén chi tri cude hop théng bao thanh
phén, ndi dung, chuong trinh nghi sy cude hop;  ~ —_—

b. Ngui dugc phin cong béo cdo tai cudc hop thuyét trinh vé cac n61 dung va kjen
nghi 48 HDQT xem xét, quyét dinh;

¢. Cac thanh vién théo Iuan, xem xét cac van d& theo tai lidu, béo cdo va thuyét
trinh tai cude hop; N

d. Ngudi cha tri cude hop kétxiuén va lay biéu quyét thong qua timg vin dé thao
luén va ndi dung nghy quyét cia cude hop;

e. Thong qua Nghi quyét, Bién bén cudc hop; N
f. Cac thanh vién HDQT, Thu ky cdng ty ky tén vio Bién ban cudc hop
3.Guiy kién bidu quyet va iy quyén tham dir cudc hop:

a. Thanh vién HDQT ving mit cé quyén biéu quyet vé nghj quyét cia HDQT bing
phuong thirc giri v kién bing vin ban. Vin ban y kién phﬁl dugce chuyén téi Chu tich
HDQT hodc ngudi duoc ity quyén chit tri cude hop chim nhit mét (01) gid trude git khai
mac cudc hop va dugc cong khai t6i tht ca nhirng thanh vién HDQT dr hop.

b. Trudmg hop thanh vién HPQT véng mit tai cudc hop, khéng giri v kién bidu
quyét bang vin ban ma uy quyén cho ngudi khic dy hop thi phai ¢6 vin bin 1y quyén
néu ré ndi dung Gy quyén cho ngudi dugc dy quy én tham dy va biéu quyét, ddng thai
cam két thanh vién HPQT chiu trach nhiém vé y kién biéu quyét ciia ngudi duge uy

quyén. _
c. Thanh vién HDQT chi dugc uy quyén cho nguoi khic tham du cude hop cia
HDBQT va bi€u quyét cac van d€ t61 da 2 1an/ndm trong trudng hgp 6m dau, bénh tat khing
thé tham du hoic truémg hgp bét kha khang,

Piéu 23. Hop trire tuyén hoic cic hinh thitc khac.

1. Cudc hop clta HDQT c6 thé tb chirc trye tuyén hosc theo hinh thirc khac hoic
két hop giita nhifu hinh thirc khi tit ¢ hoic mét s thanh vién du hop dang c6 miit tai
nhimng dia diém khac nhau va véi diéu kién 1a mai thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe tirng thanh vién khac ciing tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Trinh bay, trao d6i tnrc tiép dugc véi tit ca cic thanh vién tham dr v8 y kién
cua minh.

2. Mbi thanh vién HPQT tham gia cudc hop theo phuong thite néu trén duge coi
J4 “cé mit” tai cudc hop d6. Cudc hop duge t6 chire theo quy dinh nay duge coi 12 dién
ra tai dia diém ma nhom thanh vién HDQT ddng nhét tip hop lai, hodc néu khong c6 mot
nhém nhur vy thi dja diém ma chi toa cude hop c6 mit s& duge coi 12 dia diém t chirc
cudc hop.

3. Cac nghi quyét dugc thong qua trong cudc hop trirc tuyén hodc hinh thitc hop
lc; khz’lc s& c6 hiéu luc ngay khi két thic cude hop nhung sau dé phai duge khing dinh
bing cdc chit k¥ elia cdc thanh vién HPQT tham dy cudc hop nay trong bién ban.
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Diéu 24. Thong qua nghi quyét cia HPQT.

1. Nghi quyét cia HDQT duge théng qua theo nguyén tic da sé trén tong sé thanh
vién HDQT du hop hop 1€ (trén 56%). Mdi thanh vién HDQT c6 mat véi tu cach ca nhan.,
théng qua nguﬁri duge uy quyén hop 1& hoﬁc gfri v kién biéu quyét bang vin ban c6 mot
phleu biéu quyét véi gia tri ngang nhau, neu s6 phiéu tan thanh va khong tan thanh ngang
_bang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia ¥ kién cua Chu tich HDQT, trir truong
hop Diéu I¢é cong ty hoic phép luit c6 quy dinh khac. Viéc biéu quyét sé dugc tién hanh
cong khai bang cach gio tay va két qua biéu quyét phai dugc Thu ky cong ty ghi cu thé
va rd rang trong Bién ban cudc hop HDQT.

2.'Y kién phat biéu truc tiép trong cude hop HDQT ciia timg thanh vién sé duoc
ghi vao bién ban va dugc ngudi chu tri két luan cudi budi hop.

. Biéu quyét:

(V8]

a. Viéc biéu quyét sé duoc tién hanh cong khai bang cach gio tay va két qua biéu
quyet phai duge Thu ky cong ty ghi cu thé rd rang trong Bién ban cudc hop HPQT.

b. Péi véi nhirng \an dé quan trong bit bude phai lay ¥ kién cua tat ca cac thanh
vién HDQT: thanh vién vang mat phai biéu quyét bang phuong thirc cho v kién bing van
ban va gui dén Thu ky cong ty cham nhat hai (02) ngay lam viéc sau khi két thic cude
hop.

4. Mot thanh vién HDQT sé khéng duoc biéu quyét vé cic hop dong hoic giao
dich hodc dé xuat nao ma thanh vién dé c6 loi ich (cing v&i loi ich cua bat ky nhimng
nguoi ¢o lién quan nao) ma déi v6i thanh vién dé loi ich nay la dang ké so vai loi ich co
dugce tir viée so hitu ¢6 phiéu. trai phiéu hodc ching khoan khédc cua Cong tv: hodc 1a loi
ich nay lién quan dén nhimng trach nhiém cua thanh vién do ma lai mau thuan hay c6 the
mau thuin véi Im ich cua Cong ty. M6t thanh vién HDQT € khong dugc tinh vao s6
lugng dai biéu téi thiéu cin thiét c6 mat tai mot cude hop vé bat ky quyét nghi nao ma
thanh vién d6 khong cé quyén biéu quyét.

5. Nhing quyét dinh da duoc thao luan va quyét nghi tai cac cude hop cia HDQT
s& duge HDQT ban hanh theo cac thé thirc trinh bay van ban ph hop (Nghi quyét. Quyét
dinh. Chi thi...) va chu; én dén céc ca nhan, don vi ¢6 lién quan dé thi hanh. Can cir vao
noi dunv da dugc quyét nghi cua HDQT, Chu tich HDQT sé thay mat HPQT hoac uy
quyén cho thanh vién HDQT phu trach mang cong viéc do theo phan cong ky ban hanh
céc van ban chinh thirc nay.

6. Céc van ban Nghi quyét. Quyét dinh va cic van ban huéng din khéc sau khi da
dugc Chu tich HDQT ky ban hanh phal dugc sao gui cho ting thanh vién HDQT va BKS
dé theo dai va giam sat thyuc hién; dong thei duge chuy¢ én cho ngudi cong bo thong tin dé
thye hién viéc cong b6 thong tin nhimg ndi dung can phai cong bd thong tin theo quy dinh
cho céc co quan quan ly nha nuée, ¢6 dong va cong chung.

Diéu 25. Thong qua cic nghi quyét ciia HDQT bing hinh thirc Iy ¥ kién bing
van ban.

1. Trong trudng hop lay v kién thanh vién HDQT bang van ban, cac nghi quyét
cua HDQT duoc thong qua theo nguyén tic da s (tren 50%) trén tone s6 thanh vién
HDQT. Néu s6 phiéu tan thanh va phan dbi ngang bang nhau thi quyét dinh cudi cung
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thude vé phia ¢6 ¥ kién ctia Chi tich HDQT, trir trudng hop Diéu 16 cong ty hojc phap
Iuit 6 quy dinh khéc. Chu tich HDQT va Thur ky cong ty tdng hop két qui kiém phidu v
kién va ghi vao bién ban tong hop ¥ kién thdng qua nghi quyét cia HPQT.

2. Nighi quyét théng qua theo hinh thire 14y ¥ kién bing vin ban c6 hiéu luc va gia
trj nhi nghi quyét dwoc HDQT théng qua tai mdt cude hop drge triéu tip va td chire nhr
thudmg 18. Viéc ban hanh cac nghi quyét biing hinh thirc nay tuin theo quy dinh tai khoan
5 va 6 Diéu 24 Quy ché nay.

Diéu 26. Bién ban cuje hop ciia HBQT.

1. N§i dung cac cudc hop cia HPDQT phai duwoc Thu ky cong ty ghi chép trung
thuc va dﬁy da trong Bién ban cudc hop ciia HDQT. Bién ban cufc hop cia HPQT duge
1ap bing tiéng Viét va phai c6 dii chit ky ciia Thu ky cbng ty, cic thanh vién HDQT tham
du cudc hop va Chu tich HPQT hay ngudoi dugc uy quyén cht tri cuge hop. Bién ban
cude hop HPQT 13 bing chimg xac thye v nhing cong viée d3 tién hanh trong cude hop,
nhitng ndi dung ma HPQT da quyét nghi, hoic nhimg ¥ kién bio hru cla thanh vién
HDQT.

2 Trzémg hop chi toa, ngudd ghi bién ban tir chéi ky bién bén hop nhung néu
duroc tht ca thanh vién khac ctia HPQT tham du vi ddng ¥ théng qua bién bian hop ky va
c6 diy di noi dung theo quy dinh tai Diéu 1¢ thi bién ban nay van cé hiéu lyc.

3. Bién bén hop ghi rd viéc chi toa, ngudi ghi bién bén tir ¢héi ky bién ban hop.
Neudi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién d6i vé tinh chinh xéc va trung thuc cia ndi
dung bién ban hop HDQT. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém cé nhén ve thiét
hai xay ra d6i véi Céng ty do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh.

4, Trong trudmg hop chi tich vafhoac ngudi duge chi tich uy quyén chi tri (chi

toa) phién hop d6 khong ky nghx quyet thi HDQT hop va béu ra ngudi dai dién 4é ky ban
hanh, trén co s0 theo nguyén tic da sb cac thanh vién HDQT tham du hop.

* 5. Cha tri cudc hop, ngudi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thye vé chinh xé4c c¢a ngi dung bién ban hop HDQT.

6. Céc tai liéu lién quan dén cudc hop gbm: Bién ban cude hop, Nghi quyét, cac
Quyét dinth va cac tai liéu lién quan khéc duge luu gitr tai Cong ty theo ché do bao mat
cua Cong ty.

7. Thur ky cong ty c6 trach nhi€ém sac hoac trich sao Bién ban cudc hop cua HDQT

giri cho cac thanh vién HPQT, BKS va Téng gidm déc ¢ thuce hién, theo dbi, gidm sat.

. CHUO’N GIV: X
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Didu 27. Titu chuén ngwri phy trich quan trj Céng ty.
Ngudi phy trdch quan trj Cong ty phai dap mg cac tiéu chuén sau:
1. C6 hiéu biét vé phap lust;
 2.Khéng duge ddng thai 1am viée cho cong ty kiém toan ddc 14p dang thyc hién
kiém todn céc bao cdo tai chinh cita Cong ty;
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3. Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh ciia phap luét. Piéu 1é nay va quyét dinh cua
HDQT.

Diéu 28. Quyén va nghia vu ngudi phu trach quan tri Cong ty, Thu ky Cong
ty.

1. Ngudi phu trach quan tri Cong ty c¢6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu van HDQT trong viéc td chirc hop PHPCD theo quy dinh va cac cong viéc
lién quan gitra Cong ty va c6 dong;

b. Chuan bi céc cudc hop HDQT, BKS va DPHDCD theo yéu cau cua HPQT hoic
BKS:

¢. Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop:

d. Tham du cac cudc hop:

e. Tu van thu tuc 1ap céc nghi quyét cia HPQT phu hop véi quy dinh cta phép
luat;

f. Cung cép cac thong tin tai chﬂinh. ban sao bién ban hop HDQT va cac théng tin
Khac cho thanh vién caa HPQT va Kiém soat vién:

g. Giam sat va béo cao HPQT vé hoat déng cong bd thong tin cia Cong ty.

h. La dau mbi lién lac véi céc bén cé quyén loi lién quan

i. Bao mét thong tin theo cac quy dinh cua phap lut va DPiéu 1é cong ty:

k. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia phap luat va Diéu 18 cong ty.

2. Khi xét thdy céan thiét, HDQT quyét dinh bd nhiém Thu ky cong ty. Thu ky cong
ty ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a. Ho tr¢ t6 chire triéu tap hop PHDCD. HPQT ghi chép céc bién ban hop:
b. Ho tro thanh vién HPQT trong viée thuc hién quyén va nghia vu duoc giao:
c. Hé tro HDQT trong ap dung va thyc hién nguyén tic quén tri C ong ty:

d. Ho tr¢g cong ty trong xay dung quan he cd dong va bao vé quyeén. loi ich hop
phép cla co déng: viée tuan thu nghia vu cung cap théng tin, cong khai hoa thong tin va

thu tuc hanh chinh;

d. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty.

Diéu 29. Viée bé nhiém ngudi phy trach quan tri Céng ty.

Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mét (01) neum lam nguoi phu trach quan tri
Céng ty dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mot cach ¢6 hiéu qua. Nhiém
ky cua nguoi phu trach quan tri Cong ty do HDQT quy ét dinh, téi da 1a 05 nam. Nguoi
phu trach quan tri Cong ty c6 thé kiém Thu ky cong ty.

Diéu 30. Cic truong hop mién nhiém ngwdi phy trich quan tri Cong ty.

HDQT ¢6 thé mién nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung khong

trdi v6i cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao déng. HDQT c6 thé bd nhiém Tro Iy
nguoi phu trach quan tri Cong ty tuy ting thoi diém.




| Piéu 31. Théng bio bd nhi¢m, mién nhiém ngwdi phu trich quan tri Céng
ty.

. Thong bao bd nhiém, mién nhiém ngudai phu trach quan tri Céng ty theo quy dinh
tai Diéu 1€ cong ty va theo quy dinh clia phap luit.

CHUQ'NG \&
BAN KIEM SOAT

Pién 32. Vai trd, quyén va nghia vu ciia BKS, trdch nhiém ciia thanh vién
BKS. :

1. Ban kiém soat c6 vai trd gidm st cic hoat ddng cuia HPQT, Tdng Giam dbc
trong viéc quan ly, diéu hanh Cdng ty; phdéi hop véi HDQT, Tong giam doc dé giam
s4t hoat d0ng cua cong ty kiém toan dgc ldp nham dam bao cic hoat djng cta Cong
ty duge minh bach, hop phép vi lgi ich cia cac ¢d déng va Cong ty.

2. Quyén, nghia vy cia BKS dugc quy dinh tai Didu 39 Diéu 1¢ cong ty.

3. Trach nhiém cia kiém soét vién duoc quy dinh tai Diéu 42, Didu 43 Didu 1é
cOng ty va cac quy dinh ctia phap luit. Hing ndm BKS bao ciao danh gia hiéu qua cta
HPQT, Ban diéu hanh, vi don vj Kiém todn ddc I4p tai phién hop PHDCD thuéng nién.

Diéu 33. Nhiém k¥, sé Iwgng, thanh phin, co ciu thanh vién va Tién lwong,
thi lao, thudng loi ich khac ciia BKS.

1. Nhiém ky, sé luong, thanh phin, co cdu thinh vién cia BKS.

a. S6 luong thanh vién BKS va nhiém k¥ cia Kiém soét vién Céng ty dugc quy
dinh tai Khoan 1 Dic¢u 37 Di€u 1§ cong ty. Céc Ki€m sodt vién khdng phai 1a ngudi trong

bd phén ké toan, tai chinh cia Cong ty va khong phai 13 thanh vién hay nhén vién cia

cong ty kiém toan ddc 1ap dang thue hién viéc kiém to4n bdo cdo tai chinh ciia Cong ty.
b, Kiém soat vién phai dép ng cac tiéu chudn va diéu kién tai khoan 2 Diéu 37
Diéu 1€ cong ty.

c. Ban kiém soét phai bAu mot (01) thanh vién 1am Tnrong ban. Truong BKS phii
c6 bing 16t nghiép dai hoc tré 18n thudc mdt trong cic chuyén nganh kinh té, tai chinh,
ké toan, kiém todn, lujt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh ¢6 lién quan d¢n hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty. Trudng BKS co
cédc quyen va trach nhiém sau:

- Triéu tap cudc hop BKS;

- Yéu cAu HPQT, Tdng gidm dbc va cic can bd quan 1y khic cung cép céc théng
tin lién quan d& bao cdo BKS;

- - Léap va ky béo cdo cua BKS sau khi dd tham khao y kién cua HPQTdé trinh
DHDBCB.

2. Tién luong, thi lao, thuéng va lgi ich khédc ciia thinh vién BKS dugce quy dinh
tai didu 41 Diéu 18 céng ty va cic quy dinh ndi bd ciia Cong ty.
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Diéu 34. Thu tuc, trinh tu dé cu, ing cir va to chirc bau cir Kiém soat vién.

1. Diéu kién dé cu, ty tmg ctr kiém sodt vién, sé luong va viéc téng hop danh sach
rng cu vién BKS.

a. Diéu kién tu mg cir hodc duoc dé cir vao BKS:

- Ngudi tu img cir hodc dugce dé cir dé bau vao BKS phai dap Ung tiéu chuan Kiém
soat vién theo Diéu 169 Luit Doanh nghiép va cac diéu kién ung cir/de cir sau day:

- Nguoi img cir 1a c6 dong cé nhan ty img cir phai ndm giit it nhét 10% tong s6 ¢b
phan o quy én biéu quy ét ctia Cong ty. Nguoi duge dé cir khac phai dugc ¢ dong/nhom
cd déng nam giir it nhat 10% tong s6 ¢d phan cua Cong ty.

- Ngudi tr img cir va dugce dé cir (sau day goi chung la ing cir vién) phai guri ho
so ung cur hop 1€ va diang han theo quy dinh.

b. S& lugng mg cir vién BKS:

S6 lugng tmg cir vién dé bau vao BKS do céc cb dong cé di didu kién tmg ctr. dé
cu va dam bao bang hodc 16n hon sé Kiém soat vién du kién duoc bau vao BKS.

2. Cach thire va ho so, thoi han nhan hé so dé cur/img cir dé bau vao BKS.

Ca ong ty thong bao ndi dung bau cir BKS du kién tién hanh trong cudc hop
DHBCD vé s lrgng. tiéu chuan. diéu kién va kém theo cac biéu mau hé so cin thiét dé
céc cb dong xem xét thue hi¢n vigc Ung cur. dé cir tmg vién theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong
ty. Co6 dong/nhom co dong co du diéu kién ung cir. dé cur thue hién viéc ing cu. dé cu
theo cach thic va ho so nhu sau:

a. Ho so dé cir/tmg cir BKS bao gom:

- Pon g cuir tham gia BKS ¢6 cam két cua ung cu vién thuc hién nhiém vu thanh
vién BKS mdt cach trung thyc néu dugc bau vao BKS:

- Soyéuly lich do ung cu vién tu khai:

- Bién ban hop nhém. Danh sach nhém ¢ dong (truong hop g vién duge nhom
co dong dé cu):

- Ban sao c6 ching zhuc Chimg minh nhén dan/Cin cudc cong dan/Ho chiéu. ho
khau thuong tri, céc bang cap thé hién trinh d6 chuyén mén cua Ung cur vién.
- Céc néi dung khéc theo qui dinh tai Piéu 36 Piéu 1¢ cong ty.
b. Thoi han nhan hé so dé cir/img cir BKS:
Ho6 so tham gia dé cu/ ung cir ¢6 thé duge ndp truc tiép hoac gui qua thu bao dam
vé tru s chinh cua Cong ty trudc ngay td chire hop PHDCD it nhat hai muoi médt (21)
ngay lam vi¢c. Chi nhitg hé so dé cir /ing cur déap tmg du diéu kién dé cir. img cir va

nhitng ng cur vién dap mg du diéu kién la Kiém soét vién méi dugc dua vao danh sach
Ung ctr vién cong b tai cude hop BPHDCD.

c. Téng hop danh sach Ung cur vién BKS:

- Sau khi hét thoi han nhan ho so ung cu, HDQT ‘duong nhiém tong hop danh
sach cac ung cir vién cé du diéu kién dé cong bb dén cac cb dong theo quy dinh. Truong
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hop sb luong cdc ung cir vién BKS thong qua 4 cir va img cir vin khéng & sb lugng
{mg ci¥ vién cén thiét, BKS duong nhiém c6 thé d& cir thém \ing it vién véi cac didu kién
nhu sau:

+ Ung cir vién ddm bao ddp img tht ca cac tiéu chudn va diéu kién cia kiém soat
vién,

+ Ung aif vién phai ¢ day du ho so tmg cit.

- Danh sach (g cr vién hep 1€ phai dugc thong bao tai cudc hop PHPCD truée
khi tién hanh biu cir.

3. Phuong thirc bu ctt, trinh tr bo phiéu, kiém phidu va nguyén tic tring ci:

Phuong thitc bu cif, trinh tir bd phifu, kidm phidu va nguyén the tring cir vao
BKS thue hién trong tr nhu quy dinh tai khoan 4, khoan 5 Diéu 14 Quy ché nay.

Piéu 35. Thii tuc mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién BKS.

1. Thanh vién BKS durgc xem xét mién nhiém trong cic trrdng hop sau day:

a. Thanh vién d6 giri don bing van ban xin tir chirc thanh vién BKS;

b. Thanh vién do6 roi vao tinh trang khong di tu cach 1am thanh vién BKS theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu 1€ cong ty hoéc bi phap luét cdm khong dugc lam thanh
vién BKS;

c. Thanh vién dé bj mit nang Iuc hanh vi:

2. Kiém soét vién durge xem xét bii nhiém trong cac truémg hgp sau day:

a. Khong hoan thanh nhiém wvu, céng viéc duge phin cong;

b. Khong thuc hién quyén va nghia v cila minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bat kha khang;

¢. Vi pham nhiéu 1in, vi pham nghiém trong nghia vu cia Kiém soat vién theo quy
dinh cia Ludt nay va Diéu I€ cong ty;

d. Truéng hop khac theo nghi quyét BHPCP.

Didu 36. Thong bio viéc béu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS.

Trudmg hop biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS do PHPCP quyét dinh
hoic do thanh vién BKS bi mét tir cach thanh vién theo quy dinh tai Didu 1§ cdng ty phai
dirge théng bo cho cb dong va céng chiing theo quy dinh vé& cong b6 théng tin ctia phap
luat va cia Diéu Ié cong ty.

CHU()'N G VI:
TONG GIAM POC, PHO TONG GIAM POC VA KE TOAN TRUGNG

Didu 37. Thdm quyén bd nhiém Tdng giim déc, Phé Tong gidm dée va Ké
todn truong. _

Hbi ddng quan tri bd nhiém Tdng gism déc, Phé Téng giam dbe va Ké toan truéng
theo quy dinh tai Diéu I& céng ty.




Diéu 38. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong giam déc.

Téng giam ddc 12 nguoi dai dién theo phap luat Cong ty. diéu hanh hoat dong kinh
doanh hang ngay cua Cong tv theo quy dinh tai Diéu 33 va Diéu 34 Diéu Ié cong ty.

Diéu 39. Tiéu chuin va diéu kién lam Téng giam déc.

Ngudi duge bé nhiém lam Téng giam ddc phai dép (mg di cac tiéu chuin va diéu
Kién sau day:

1. C6 du nang luc hanh vi dan su va khong thude d6i twong bi cam quan 1y doanh
nghié¢p theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép: c6 strc khde. pham chat dao dirc tot, trung
thue, liém khiét: hiéu biét va c6 ¥ thirc chap hanh phap luat: thudng tru tai Viét Nam:

2. C6 trinh d§ chuyén mon tir bac dai hoc trd 1én vé quan tri kinh doanh hoac vé
cac nganh. nghé kinh doanh chu yéu cua Cong ty:

3. C6 kinh nghiém thyc té trong quén trj kinh doanh hoic trong céc nganh, nghé
kinh doanh chu yéu cua Céng ty it nhat nam (05) nam:

4. Khong dong thoi lam Giam déc hodc Téng giam déc hodc tham gia chic vu
diéu hanh ¢ mot doanh nghiép khac.

5. Khong dugc 1a vo hodc chéng. cha dé. cha nudi. me dé. me nudi. con dé. con
nuodi, anh rudt, chi rudt, em rudt. anh ré, em ré. chi ddu. em dau cia ngudi quan ly cong
ty me va ngudi dai dién phan von nha nudc tai cong ty do.

Diéu 40. Tha tuc bd nhiém Tong giam déc.

Neum duoc dé nghi hodc gi¢i thiéu dé bd nhiém vao chic vu Téng giam dbc
phal hoan tat hé so dé nghi b6 nhiém va giri cho HPQT xem xét. HDQT thao luan va
quyét dinh viéc bd nhiém T4 ong gidm ddc theo thé thire théng qua nghi quyét, quyét dinh
cua HDQT.

2. Quy et dinh b6 nhiém Tone glam déc pha1 néu ro cac co 30’ xac dinh pham vi
nhiém vu. quy én han, 1¢i ich va trach nhiém cua Téng gidm dc. bao gdbm phap luat. Diéu
1€, Qm ché quan tri, cac quy dinh, quy ché khac cia Cong ty. Ngoai ra HDQT ¢6 thé ky
hop dong lao dong va hop dong tréch nhiém véi Téng giam déc dé quy dinh cu thé.

Diéu 41. Tiéu chuin va diéu kién 1am Phé Téng giam déc.

Ngudi duge bd nhiém lam Phé Tong giam déc phai dap tmg du céc tiéu chuan va
diéu kién sau day:

. C6 du nang luc hanh vi d4n su va khéng thude doi tuong bi cam quan lIv doanh
nghlep theo quy dinh cua Luét Doanh nghlep c6 stc khoe, pham chat dao dirc tdt, trung
thuc, liém khiét; hiéu biét va co v thitc chap hanh phép lut; thuong tru tai Viét Nam:

2. C¢ trinh d6 chuyén mén tir bac dai hoc tré 1én vé quan tri kinh doanh hoic vé
cac nganh, nghé kinh doanh chii yéu cua Cong ty:

3. C6 kinh ‘nghiém thyc té trong quan tri kinh doanh hodéc trong céc nganh. nghé
kinh doanh chu y éu cua Cong ty it nhat nim (05) ndm:




4.Khéng dong théi tham gia chie vy quén 1y, diu hanh & mot doanh nghiép khac,
trir trudng hop duge HDQT oty tham gia quén 1y, diéu hanh & doanh nghiép ¢é vén gép
cia Cong ty.

Biédu 42. Thi tuc bd nhiém Phé Tdng gidm dée.

1. Ngudi duge dé nghi hodc gidi thiéu & bd nhiém vao chirc vu Phé Téng gidm
dbc phai hoan tit hd so d& nghi bd nhiém va giri cho HPQT xem xét. HDQT théo lugn va
quyét dinh viéc bd nhiém Phé Tang gidm dbc theo thé thic thong qua nghij quyét, quyét
dinh ciia HDQT.

2. Quyét dinh bd nhiém Phé Téng gidm dbc phai néu 6 cic co s& x4c dinh pham
vi nhiém vu, quyén han, lgi ich vA trach nhiém ciia Phé Téng gidm débe, bao gbm phap
luat, Pidu 1¢, Quy ché quan tri, cc quy dinh, quy ché khac ciia Céng ty. Ngodi ra HDQT
c6 thé yéu ciu Cong ty ky hop dbng lao déng va hop ddng trach nhiém véi Phé Téng
gidm dbc dé quy dinh cu thé,

Diéu 43. Tiéu chuin va didn ki¢n 1am Ké toin truoéng.

1. Cé du ning lyc hanh vi dan sy va khong phai [a ngudi khdng duge 1am ké toan
theo quy dinh ciia phép lnét vé ké toan;

2. C6 sirc khoe, phim chét dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 ¥ thirc
chéip hanh ph4p luat; thudng tré tai Viét Nam;

3. C4 trinh d¢ chuyén mdn, nghxep vu v& ké to4n béc dai hoc trd 1én;

4. Thoi gian cong tac thyc té vé ké toan doanh nghiép it nhit 12 ndm (05) nam;

5. C6 chimg chi d3 qua 16p bbi dudmg ké todn trudng;

6. Khong dong thri tham gia chirc vu quan 1y, diéu hanh & mét doanh nghiép khac,
trir trudmg hop duge HDQT cir tham gia quén 1y, diéu hanh & doanh nghiép c6 vdn gop
cua Cong ty.

Diéu 44. Thi tuc bd nhiém Ké toan tricong.

1. Ngudi duge dé nghi hodc gidi thidu dé bd nhiém vio chirc vi Ké toén trudng
phai hoan tit hd so dé nghj bd nhiém va giti cho HPQT xem xét. HPQT thao luin va
quyét dinh viéc bd nhiém Ké todn tnrémg theo thé thire théng qua nghi quyét, quyét dinh
cua HPQT.

2. Quyét dinh bd nhiém K¢ toan trudng phz’li néu rd cac co s& xac dinh pham vi
nhiém vu, quyén han, loi ich v& trich nhiém cta Ké todn trudng, bao gbm phép luat, Pidu
le, Quy ché quan tri, cac quy dinh, quy ché khac ciia Cong ty. Ngom ra HPQT ¢6 thé yéu
ciu Cong ty ky hop déng lao ddng va hop ddng trach nhiém véi K& to4n trudng dé quy
dinh cy thé.

Pidu 45. Mién nhiém Téng gidm dbc.
1. HPQT mién nhiém Téng gidm dbe trong céac truong hop sau:

a. Téng gidm déc & trong tinh trang khéng dap vmg di céc diéu kién quy dinh tai
Diéu 38 Quy ché nay;

b. Téng giam ddc ¢6 don xin tir chirc, hofic ¢6 vin ban diéu dong clia td chL'r_c gisi
thidu bd nhiém Téng gidm dbc, hoic Tbng gism ddc khong dam bao sire khoé ¢ dam
nhén chirc vu trong thoi gian sdu (06) thang lién tuc;
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¢. Tong giam dbc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh Coéng
ty. gay thiét hai nghiém trong cho Céng ty:

d. Nang luc diéu hanh kém khién Céng ty kinh doanh thua 16 hai (02) nam lién ma
khong phai do nguyén nhan khach quan:

e. T("mg giam doc bi khaoi to, tam giam, truy to vé trach nhiém hinh su;

f. Céc truong hop khéac ma HPQT ¢6 cin cir xac dinh Téng giam dbc khong thé
tiép tuc dam nhan chirc vu.

2. Viéc mién nhiém Téng giam déc phai dwoc HPQT thong qua theo quy dinh tai
Diéu I¢ cong ty.

3. HDQT c6 thé yéu cau Tong giam ddc bi mién nhiém bdi thudng nhitng thiét hai
da gdy ra cho Cong ty (néu co).

Diéu 46. Mién nhiém Phé Tong giim déc.
1. HDQT mién nhiém Phé Téng gidm déc trong cac truong hop sau:

a. Pho Tong giam déc & trong tinh trang khong dap tmg du cac diéu kién quy dinh
tai Diéu 40 Quy che nay:

b. Pho Téng giam doc c6 don xin tir chire, hodic ¢6 vin ban diéu dong cua t6 chuc
giGi thiéu bo nhiém Pho Tong giam doc:

c. Pho Téng giam déc khong dam bao sirc khoé @& dam nhan chire vu trong thoi
gian sau (06) thang lién tuc:

d. Phé Téng giam doc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh
Cong ty. gdy thiét hai nghiém trong cho Céng tv:

e. Phé Tong giam déc bi khéi t6, tam giam. truy t6 vé trach nhiém hinh su:

1. Céc truomg hop khac ma HDQT ¢6 can ot xac dinh Pho Téng giam ddc khéng
the tiép tuc dam nhén chirc vu.

2. HDQT ¢6 thé yéu cau Phé Téng giam déc bi min nhiém béi thudong nhimng thiét
hai da géy ra cho Céng ty (néu co).

Diéu 47. Mién nhiém Ké toan truéng.
1. HPQT mién nhiém Ké toan truéng trong cac truomg hop sau:

a. K& todn truémg & trong tinh trang khong dédp tng du cac diéu kién quy dinh tai
Dicu 42 Quy ché nay:

b. Ké toan truong c6 don xin tir chire; hodc ¢é van ban diéu dong cua t6 chire i1
thi¢u bd nhiém K¢ toan trudng:

c. Ké toan truéng khong dam bao sirc khoé dé dam nhan chire vu trong thoi gian
sau (06) thang lién tuc:

d. Ké toan truomg vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac ké toan cua
Cong ty. gay thiét hai nghiém trong cho Céng tv;

¢. K¢ toan trudng bi khai t6, tam giam, truy t6 vé trach nhiém hinh su:
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f. Cac trudmg hop khéc ma HBQT c6 cin cif x4c dinh Ké toan trrdng khong thé
tiép tuc dam nhin chirc vu.

2. HDQT c6 thé yéu ciu K¢ toan treéng bi min nhiém bdi thuémg nhimg thiét hai
d4 giy ra cho Cdng ty (néu co).

Didu 48. Thong bio bd nhiém, mién nhiém Téng gidm dc, Phé Téng gism
d6c va Ké toan triwémg.
Cong ty pha1 10 chire théng bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém Tong giam déc,

Phé Téng gidm dbc vi K& toan truomg trong néi by Cong ty va cdng b théng tin theo
quy dinh cita phép lujt va Piéu 12 cong ty.

Piéu 49. Tién hrong va l¢i ich khic cia Téng giam dbc, Phé Tng glam dée
va Ké todn truéng.

Tidn luong va loi ich khdc ciia Téng gidm déc, Phé Téng giam déc va K& ton
trirdmg s& do HDQT quyét dinh can eir theo Pidu 18 va cAc quy dinh, chinh sich }ién quan
cua Congty. .

~_ CHUONG VII:
CAC UY BAN THUQC HPQT

Pitu 50. Cac Uy ban thuée HDQT.

1. Héi dong quan tri Cong ty ¢6 thé thanh lap cac Uy ban hé trg hoat déng cua
HDQT 1a Uy ban nhén sur, Uy ban Iuong thudng, Uy ban kiém todn va céc Uy ban khéc
theo quy dinh tai Didu 30 Diéu 1& cong ty.

2. Trudmg hop, khéng thanh 13p céc Uy ban nhén sy, Uy ban luong thuéng, Uy
ban kiém toan va cdc Uy ban khac, HBQT c¢6 thé phén cong thanh vién doc 1ip HDQT
gitip HDQT trong céc hoat ddng v& nhén su, luong thirdmg, kiém toan hay cic hoat dong
khéc.

3. HPQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh 14p Uy ban, trach nhiém cta timg Uy ban,
trach nhiém cua thanh vién cia I:Ty ban hodc trdch nhiém cta thanh vién dgc lap dugc ci
phu trach vé linh vic duoc phan cong theo khoin 2 Diu nay.

Diéu 51. Nguyén tic hoat djng cita cic Uy ban.

Viéc thyc thi quyét dinh cia HPQT hoic ctia Uy ban trire thuge HPQT hodc cia
ngudi cé tu céch thanh vién Uy ban HDQT phai phtl hgp véi cic quy dinh phép luat hién
hanh va quy dinh tai Diéu 1€ cong ty.

_ CHUONG VIII:
CAC HOAT DONG KHAC

Piéu 52. Thi tuc, trinh tir tridu tip, thong bdo mai hop, ghi bién bin, thong
bao két qua hop gitra HDQT, BKS va Tong giam dbc.

Khi Tong giam débc, hodc it nhét ndm (05) can bd quan 1y khac hoic BI::S co dé
nghi triéu tdp cudc hop HDQT bat thudng hodc cude hop gitta HDQT, BKS va Tong giam
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déc. nhimg ngudi dé nghi phai giri vin ban dé nghi cho HPQT, néu ro 1y do can thiét phai
tri¢u tdp cugc hop, kém theo thong tin. tai li¢u lién quan. Trinh tu thu tuc tién hanh cudc
hop HDQT tuén thu quy dinh theo cac diéu tu Diéu 19 dén Diéu 23 Quy ché nay.

Diéu 53. Quan h¢ cong viéc gita HDQT véi BKS.

1. HPQT tén trong quyén cua BKS trong cong tac kiém tra tinh hop ly va hop
phap trong hoat dong quén Iy, diéu hanh Céng ty. dong thoi tao diéu kién dé BKS uen
hanh kiém tra cac hoat déng quan 1y. diéu hanh san xuét kinh doanh. trong ghi chép s6
sach ké toan va bdo céo tai chinh cua Cong ty theo chire nang, nhiém vu va quyén han
trong Diéu 1é cong ty va nghi quyét cia PHDCD.

2. HPQT c¢6 trach nhiém tiép thu va c6 bién phép chinh sira céac thiéu sét hodc
khiém khuyét trong cong tac quan ly, diéu hanh theo két luin kiém tra cua BKS. dong
thoi ¢6 trach nhiém chi dao Téng gidam déc thyuc hién cac bién phap can thiét & xir Iy cac
sai pham (néu c6) va/hoic khic phuc cac thiéu sot trong cong tic diéu hanh, trong ghi
chép sb sach ké toan va bao cdo tai chinh cua Cong ty.

3. BKS thuc hién viéc tham dinh céc B4o cdo tai chinh cia Cong ty. béo céo tinh
hinh kinh doanh, bao cdo danh gia hoat dong cia HDQT dong thoi dinh ky théng béo cho
HDQT vé ké hoach tién hanh ciing nhu két qua thuc hién cong tac kiém tra kiém soat déi
v6i hoat déng quan 1v, diéu hanh va tinh hinh ghi chép s6 sach ké toan va lap béo céo tai
chinh cua Cong ty.

4. Cac Nghij quyét. quyét dinh cia HDQT déu duoc théng béo va giri cho BKS.

Diéu 54. Quan h¢ cong viée giira HPQT vé6i Tong giam dée va b may diéu
hanh.

1. HDQT la co quan quan Iy Cong ty, thuc hién chi dao. giam sat Téng giam déc
va bd méy diéu hanh trong cong tac diéu hanh hoat déng cua Cong ty. trong viée to chic
thuc hién nhiém vu, quyén han cia Téng giam ddc theo quy dinh cua Bleu I¢ cong ty, cac
nghi quyét. quyét dinh cuia PHDCD va HDQT. HDQT thuc hién quyén quan Iy, giam sat

bing cac nghi quyét, quyét dinh. chi dao. thong qua hoat dong gidm sét truc tiép va hoat
dong bao céo cua Tong gidm dbc.

2. Trach nhiém cua Tong giam doc:

a. Tong giam déc 1a ngudi to chire trién khai thyue hién cac nghi quyét, quyét dinh
cua BHDCD va HDQT. Trong khi thuc hién nghi quy ét. quyét dinh cia PHPCD va
HDQT. néu phat hién v an dé khong ¢6 101 cho Cong ty, Téng giam ddc phal bao cdo vai
HDQT dé dleu chinh lai nghi quy el quyét dinh d6. Néu HPQT khong dxeu chinh lai nghi
quyét. quyét dmh trong tham quyén cua minh thi Téng giam déc \an phal thuc hién.
nhung ¢6 quvén bao huru v kién va kién nghi Ién DPHDCD tai kv hop gan nhat hodc triéu
tép hop DPHDCD trong truong hop Tong giam déc ¢ du thim quyén dé triéu tap hop
DHDCD phu hop véi quy dinh ctia Quy ché nay va Piéu 1é cong ty.

b. Trutmg hop xay ra sy ¢6 bét kha khang dén dén viéc Cong ty khong thé thuc
hién dugc va/hoic gian doan viéc thuc hién cac nghi quy ét. quyét dinh cua HPQT. Téng
giam dbc ¢6 trach nhiém giai trinh vdi HDQT va dé xuat cac giai phap khic phuc. Cac su
6 duge coi la bat kha khang khi la su ¢é xay ra mét céch khéch quan, ngoai y muén,
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khoéng lrdng trude duge va vugt qua tdm kiém soat ciia Téng giam déc va bd may didu
hanh.

¢. Téng giam déc ¢6 quyén quyét dinh cac bién phap vugt thim quyén cuia minh
trong trdmg hop khin cip nhur thién tai, dich hoa, hoa hoan, sur cb bit kha khéng... bao
cédo cho HDQT trong vong 24 gio (c6 thé bao cdo qua dién thogi nhung sau d6 phai bio
céo bing van ban) va chiu trach nhiém tnréc HDQT, DPHPCP gin nhét va trrde phép
Iuét.

d. Téng giam déc kién nghi 1én HPQT v& co cdu bd may té chirc, cac quy ché
quéan Iy ndi bo, cic bién phép néng cao hidu qua quén 1y va hoat dong cila Céng ty, sb
hrong va céc chitc danh c4n bd quan Iy ma Céng ty cin thué dé dam bio thuc hién  hop ly
vi hiéu qua hoat déng san xuét kinh doanh hang nim, dat duge cée muc tiéu chién lugc
ciia Cong ty.

e. Hang nim, Tong giam d4c trinh HPQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét
cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap ng céc yéu ciu ciia ngan sach phdt hop ciing
nhu ké hoach tai chinh nam (05) nim;

f. Téng giam dbc 1ip Béo cdo tai chinh theo quy dinh cia phép lujt vé ké tosn va
cic quy dinh phap luét khac cd lién quan. Bao cao cdo tai chinh hang nam phai kém theo
kién nghj phuong an phén phdi l¢i nhudn, tra cd tirc hodc xi ly 18 trong kinh doanh.

g. Téng gidm dbc glri/sao giri HDQT, BKS céc tai 1ién va bdo cdo theo céc quy
ché, quy dinh lién quan va theo yéu cau cia HDQT.

h. Téng giam déc chi dao bd méy didu hanh chuin bi dir thio tai liu lién quan dén
ndi dung cna cac ky hop HPQT theo chi dao cia Chi tich HDQT.

i. Cac trch nhiém khéc theo quy dinh clia phap luit va Diéu 1& cong ty.

3. Quan hé giira HDQT va Tdng giam dbc:

a. Hoi ddng quan tri khong can thiép truc tiép vao cdng tac diéu hanh cia Téng
g;ém dbc. Hang nim, HDQT ¢6 ké hoach 1am viéc vdi cac don vi thanh vién cia Cong ty
@8 kiém tra glém sat viéc trién khai ké hoach san xuét kinh doanh va thuc hién cac ngh;

quyet quyét dinh cia HDQT dé kip thai xw 1y cde kién nghi c6 lién quan thudc thim
quyén ctta HPQT.

b. Hji déng quan trj chi dao Tong gism déc tuycn dung va duy tri cac can bd quan
ly ¢6 trinh d§, nang luc va dao dire t6t cho Cong ty va Téng gidm dbc phai dam bio rang
cac can bd quéan ly c6 kha nang quén ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh hang ngay dé
dat duge myc tiéu ké hoach ciia Céng ty dé ra. Cac tiu chi v& dao dirc nghé nghiép va
trinh 46 chuyén moén phai dirge wr tién khi Téng giam dbc lya chon céc cén b quan Iy.

¢. Ngoai nhitng céng viéc phai trinh HDQT, Tong giam dbc co quyén chi dong
quyét dinh diéu hanh hoat ddng ciia Cong ty theo phén cép va phil hop vdi quy trinh 1am
viéc duge HPQT ban hanh.
d. Téng gi4m déc phai thuc hién bao cdo HDQT theo quy dinh tai khoan 2, Diéu
54 cua Quy ché nay.
e. Cac cudc hop chuén bi cac & an trinh HPQT do Tng gidm déc chi tri phai
moi thanh vién HDQT tham gia. Thanh vién HDQT c¢6 trich nhi¢m déng gop ¥ kién, va
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sau d6 cac van dé thudc tham quyén HDQT thi TGP vén phai trinh phé duyét bang vin
ban chinh thuc.

f. Chu tich HPQT, dai dién cia HPQT ho#c ngudi duoc uy quyén tham du céc
cudc hop giao ban hang quy cta b méy diéu hanh Céng ty (néu co).

g. Ddi vai cac cude khao sét trong va ngoai nudc, viéc dam phan kv két hop dong
co llen quan dén trach nhiém cua HDPQT hoic phai trinh HDQT quyét dinh thi Tong gidm
ddc o trach nhiém bao cdo dé Chu tich HPQT du hoic ctr thanh vién tham du dé HDQT
thuc hién viéc quan 1v. chi dao hoac tu véan.

h. Cac cudc hop do cac co quan ¢6 lién quan moi Cong ty tham du (trir trudng hop
moi dich danh) thi tuy theo tinh chat timg cudc hop dé phan cong cu thé:

- Nhimng cudc hop déc biét quan trong c6 lién quan den d6i méi 6 chire, co ché.
chinh sach, huéng phat trién trung, dai han hodc xir IV nhirng van dé dang vudng mic 1én
ctia Céng ty thi Cha tich HDQT va Téng giam déc cung du hodc mét trong hai chuc danh
trén tham du. sau d6 thdng béo lai cho nhau.

- Nhimg cudc hop lién quan dén chu truong chinh sach ¢6 tinh chét trude mat
hoidc diéu hanh thi Tong giam dée hoac Pho Tong_ giam déc tham du, sau do thong bao
lai cho Chu tich HDQT.

4. Quan hé gira HDQT va bd may diéu hanh:

a. Vin phonc Cong ty cé trach nhiém 16 chirc quan ly cic hd so. tai liéu va cong

vin giao dich di, dén cua HDQT theo quy dinh hién hanh vé cong tac van thu. luu trit cua
Coéng tv.

b. Cac cong van, tai liéu giao dich gui dén cho HDQT. sau khi vao so theo dai.
phai dugc chuyén cho Chu tich HDQT hoac nguoi duge ty quy én dé xir ly. Nhimg cong
van, tai liéu giao dich cua ¢ dong hodc cia cic co quan, t6 chirc. ¢4 nhan khac gui dén

Cong ty ¢6 ndi dung lién quan dén cong tac quan 1y phai dugc sao guri cho Chu tich HBQT
hodc ngudi duoc uy quyén dé phdi hop xur Iy.

c. Cac van ban, tai li¢u giao dich do HPQT ban hanh hoic gm di dugc dang ky

theo ma s6 HDQT va ban luu tai vin thu phai dugc quan Iy riéng, dong thai phai c6 ban
luu tai Thu ky cong ty.

d. HPQT su dung dau cua Cong ty dé ban hanh cac van ban thuc hién cong téc

Ianh dzo. quan Iy trong Céng ty va‘hodc dé thuc hién cac giao dich véi td chirc/ca nhan
ngoai Cong ty.

e. HDQT sir dung céc ban chirc nang xas'hoac cac chuyén vién khéc trong Cong tv
dé giip HPQT xem xét. cho v kién tu van vé cac van dé c6 lién quan.

f. D6i véi nhimg van dé thuge thim quxen quyét dinh cia HPQT hoic phai dugc

HDQT phé chuin, HDQT yéu ciu Tong glam déc chi dao céc ban chirc nang dé xudt va
chuan bi phuong é4n, tai lidu.

Diéu 55. Quan hé cong viée gira BKS véi bé may diéu hanh va cic don Vi
Khac.

1. Vi Ban Tong giam déc:




a. Ban Tdng gidm déc chiu su kiém tra, gidm sat caa BKS dbi véi viéc thuc hién
nhiém vy cua minh theo quy dinh ctia Diéu 1€ cong ty va Quy ché td chirc va hoat dong
cuia BKS;

b. Téng giam déc va cic can bd quan 1y khéc clia Cong ty phai cung cdp diy du
va kip thoi thong tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh ciia Cong ty theo yéu ciu ctiia BKS,
trir trrémg hop PHDCP ¢6 quyét dinh khac.

2. Véi bb may didu hanh:

a. Céc don vi trire thudc, céc ban chirc néng trong Cong ty phdi béo cdo tinh hinh
hoat dng cho BKS thudmg xuyén hodc ddt xuat theo véu cau cita BKS;

b. Cac don vi truc thude, cdc phong, ban trong Cong ty phai true tiép hodic phéi
hop véi BKS tién hanh kiém tra cdng tic quan 1y v diéu hanh theo ding quy dinh cua
phap luit va quy dinh ndi b ciia Cong ty;

c. BKS s& tnrc tiép hodc phéi hop véi doan thanh tra, don vi kiém toén doc lip
thire hign kiém tra hoat dong tai chinh ctia Cong ty, gi4m sét viéc chip hanh ché d6 hach
todn cua Cong ty;

d. Can b{, cong nhin vién cac don vi trire thude va tai cac phong, ban phai cung
cép tai liéu va céc thong tin lién quan den cdng téc kiém soat cho BKS.

e. Viéc cung cép thong tin, bdo cao, phdi hop kiém tra cia B6 méy diéu hanh véi
BKS trén co s& chuong trinh thdng nhét véi Tong giam déc.

3. Véi cac don vi thanh vién va Kiém soét vién/BKS tai cac don vj thanh vién:

Quan hé cong viéc vé cong tac kiém tra, giam sat gitta BKS véi cac don vi thanh
vién va Kiém sodt vién/BKS tai cac don vi thanh vién thuc hi¢n theo quy dinh cua Diéu
1¢ ¢dng ty, Quy ché quéan 1y tai chinh Céng ty, Quy ché ngudi dai di¢n cita Céng ty, Quy
ché t6 chirc va hoat ddng ciia BKS va céc quy ché, quy dinh lién quan khiac.

4. Vé&i Kiém toan doc 1p:

a. BKS phéi hop va giam sét hoat dong ciia Kiém toén ddc 1ap.

b. BKS ra soat hoat dong cua cdng ty Kiém toan déc 14p trong viéc cung cép dich
vu kiém toén va phi kiém toan, dam bao tinh doc 14p trong cong téc kiém toén.

c. Binh ky hang nim bao cdo danh gid hoat déng chia kiém toén djc 13p tai phién
hop PHPCD thudmg nién.

Diéu 56. Quan 1y va sit dung diu.

1. HDQT quyét dinh s lugng, hinh thire, ndi dung va miu diu cta Céng ty.

2. Tong giam dbc quyét dinh s hugng, hinh thirc, ndi dung va m3u ddu caa chi
nhanh, van phong dai dién ciia Cong ty.

3. Téng gidm dbc c6 trach nhiém x4y dung va ban hanh quy dinh vé& quan ly va st
dung diu ctia Céng ty.
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Diéu 57. Trach nhiém méi trwong va xa hoi.

1. HDQT dam bao Cong ty ¢6 céac chinh sach va quy trinh quan tri thich hop lién
quan td1 cac hoat dong xa héi va moi truong g gan véi chién luge Cong ty va su thanh cong
6n dinh lau dai; va dam bao quan Iy chét luong cia cic théng tin céng bd vé trach nhiém
xd ho1 va moi truong.

2. HPQT dam bao cac yéu cau ve trach nhiém xa hdi va méi trudong nay déu dugc
ap dung do1 véi cac nha cung cap.

Diéu 58. Ciac b4o cdo an danh.

HDQT xay dung cac quy ché noi bd quy dinh vé viée tiép nhan, giai ddp va xu 1}
céc cdu hoi hodc thic mic ctia nguoi lao dong, hodc tiép nhéan xu Iy nhirg v kién, khiéu
nai cua khéac hang hay cac déi tuong khéac. Céc théng bdo nhu vay co thé bao mat hoac
an danh, hogc bang email, bing thu hodc bao cao bing dién thoai t6i sé dién thoai téng
dai hodc dia chi/email dugc thong bao trén website cong ty. Cong ty nghiém cam bat ky
thanh vién HPDQT nao hay nhan v 1en tra thu hodc lam cac hanh déng co hai téi nguoi néu

ra van dé hoac ngudi gilp giai quyét van dé mot cach triét dé.

. CHUONGIX:
MOI TRUONG KIEM SOAT

Cong ty duy tri khung Llem so4t hiéu qua dam bao tinh 6n dinh trong cac hoat
dong va dua dén sy dam bao cho ¢ dong va cac bén c6 loi ich lién quan.

Diéu 59. Quan 1y rii ro.

Céng ty hiéu rd tim quan trong ciia Quan Iy rui ro va dam bao thiét lap hé théng
Quan 1y Rui ro hi¢u qua. Theo do. nhiém vu HDQT bao gém. nhung khéng gidi han cac
ndi dung:

1. Phé duyét Quy ché quan tri rii ro. tuyén ngén vé khau vi rui ro, mic do chap
nhan rui ro. thude do rui ro va chién luge quan tri rii ro:

2. Phan tich. danh gié va cai tién chinh sach quén tri rui ro néi bo:

3. Phat trién cac chuong trinh dao tao lién tuc, phét trién van héa quan tri rii ro t6i
ban diéu hanh, céc don vi va toan thé nhén vién dé nang cao nhan thuec:

4. Thanh 1ap Uy ban Kiém toan va Quan Iy rui ro thuéec HDQT:

5. Pam bao ring céng ty tudn thu phap luat, cac quy ché. chinh sach va thu tuc noi
b lién quan téi quan trj rii ro.

Diéu 60. Kiém soat ndi bo.

1. Cong ty hiéu rd tdm quan trong cua hé théng kiém sodt ndi bd va dam bao thiét
1ap hé thong kiém soét ngi b hiéu qué va ¢ su tich hop thong nhét giira chién lugce, rui
ro va kiém soat. Hé théng Kiém sodt ndi bd duoc ap dung trong pham vi toan Cong ty.
duoc thuc hién va duy tri dé tao ra sy dam bao hop 1y vé kha nang dat dugc muc tiéu cua

Cong ty trong viée dam bao do tin cdy ciia bao cdo tai chinh, dam bao hiéu qua. hiéu suét
hoat dong. tudn thu phap luat va cic quy dinh c6 lién quan.
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2. Céc céu phin cia hé théng kiém soat ndi b bao gbm:
a. M&i trudmg kiém soit;

b. Quy trinh danh gia rti ro;

¢. Hoat dong kiém sodt;

d. Hé théng béo cdo va cong bb thong tin; va

e. Co ché, hoat d6ng gism sat.

3.'Hé théng kiém soat n6i b ciia Cong ty phai duge xdy dung dva trén co s& céc
nguyen tac sau:

a. Hoat déng kiém sodt ni bd phai dugo thiét 14p, duy tri dbi v6i moi hoat dong
ciia Cong ty, trong d6 tang cudng kiém soat dbi v6i cac hoat dong, chirc niing 6 rii ro
cao.

l?. Lanh dao cac f:ép cluia Cong ty déu phai nhan dang, danh gia i ro trong hoat
dong dé c6 bién phap kiém soat rii ro, quan 1y rui ro thich hop.

¢. Hoat d6ng kiém soat ndi bd gin lién v6i cac hoat dong hang ngay cia Cong ty;
co ché kjén'{ soat ndi bd duge quy dinh va 10 chirc thyc hién ngay trong quy trinh nghi¢p
vu dudi nhiéu hinh thirc nhu:

- Co ché phan cép 0ty quyén dwge thiét 14p va thuc hién mét cach hop ly, phén
céng nghiém vy phai 5 rang, minh bach: dam bao tdch bach nhiém vu, quyén han cia
cac ¢a nhan, cdc bd phén; tranh cic xung dot lgi ich, ddm bao mot cin bo khéng dam
nhiém ciing mét lic nhimg cuong vi, nhi€ém vy ¢6 myc dich, quyén lgi mau thuan hodc
chdng chéo véi nhau; dam bao khong co didu kién dé thao ting hoat dong, che gidu théng
tin phuc vu cdc muyc dich ca nhan hodc che gidu cac hanh vi vi pham quy dinh ctia phap
Judt va cic quy ché, co ché, quy trinh va quy dinh ndi bd ¢4 lién quan.

- Co ché kifm tra, gidm sét gifta c4c c4 nhan, cac bd phan trong qué trinh thyc
hién hoat ddng, quy trinh nghiép vu:

- Tuan thi nguyén thc kiém soét kép: c6 it nhat hai ngudi thuc hign cong viée va
Kiém tra 861 v6i mai cong viéc nhim dim bao an toan tai sin va hiu qua cong tac, trir
trudng hgp c6 quy dinh phap 1y khéc.

Pidu 60. Kiém toan ndi bd (KTNB).

1. Céng ty thiét 13p chirc nang kiém toan ndi bo dé dam bao tinh khéch quan va tu
vén cac cong viée cin thye hién cho HPQT lién quan t6i tinh hiéu qua va hiéu sudt coa
hé théng quan tri Cong ty, khung quén Iy rii ro vahé théng kiém soat ndi bo.

2. Kidm toan vién ndi bd phai 12 nhimg ngudi thich hop va phu hop theo yéu cg’iu
cia quy dinh vé kiém toan va cic quy dinh khéc, va bo cdo chuyén mén cho HDQT/Uy
ban Kidm todn vi bdo cdo céc ndi dung hanh chinh cho Ban diéu hanh cip cao.

3. Kiém todn ni bo phéi hop hoat dong véi BKS dé hb trg viéc bao dém mét mbi
trudmg kiém soat hiéu qua. Quyén han, ca ciu, quy trinh Jam vige va cdc van dé lién quan
cta KTNB dugc quy dinh trong Quy ché KTNB cua Cong ty.
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Piéu 62. Tuin thi.

Cong ty thiét 14p bd phan kiém soat tuan thi chi dong dam bao viéc tudn thu phap
luat va cac quy dinh bén ngoai cling nhu cc quy ché va quy trinh néi bo. Kiém soat tuan
thi sé kiém sodt cac hoat dong cua Cong ty va nhan vién dam bao rang ho tudn thu va
béo céo dinh kv cho HDQT va Ban diéu hanh.

Diéu 63. Kiém toan doc lap.

Cong ty thué cong ty kiém toan doc lap. dugc cong nhén rong rii. hoan toan doc
lap véi Cong ty. Ban diéu hanh Céng ty va céc ¢b dong I6n. Kiém toan doc lap duoc lua
chon trong cudc hop Héi déng co dong hang nam theo dé xuéat cua BKS. HDQT/BKS
xdy dung tiéu chi lua chon don vij kiém toan doc 1ap. quy trinh danh gia tinh doc IE}p
va hiéu qua cta Kiém toan doc ldp va quy trinh theo doi dénh gia viéc thuc hién khuyén
nghi cia Kiém toan déc lap

i ] ) CHU’O’N(; X:
CONG BO THONG TIN VA TINH MINH BACH

Diéu 64. Nghia vu céng b thong tin.

I. Cong ty cong bo ddy di. chinh xac va kip thoi thong tin dinh kv va bat thuong
vé tinh hinh hoat déng sén xuét kinh doanh. tai chinh va tinh hinh quan tri Céng ty cho
co dong va cong chung. Thoéng tin va céch thic cong ) théng tin dugc thuc hién theo
cac quy dinh cua phap luét vé chimg khoan, Diéu 1é cong ty va Quy ché nay. Ngoai ra.
Cong ty cong bd kip thoi va day du cac théng tin khac néu céc théng tin d6 ¢6 kha nang
anh hudng dén gia ching khoén va anh huéng dén quyét dinh cua cd dong va nha dau tu.

2. Viée cong bo théng tin duoc thue hién theo nhitng phuong thire nham dam bao
¢o dong va cong ching dau tu co thé tiép cén mot cach cong bang va dong thoi. Ngon tir
trong cong bo théng tin can rd rang. dé hiéu va tranh gay hiéu lam cho c6 dong va cong
chung.

Diéu 65. Chinh sach va théng I¢ ciia viéc cong bo thong tin.

1. HDQT thiét 1ap chinh sach va Quy trinh cong bd théng tin va cong bd cac tai
li¢u nay trén website ctia Cong ty. Chinh sich cta Céng ty 13 cong bd céc théng tin trong
veéu. bao gébm béo cdo tai chinh. tinh hinh hoat dong, co cau sé hiru va co cau quan tri
Cong ty 161 céce c6 dong néi riéng va cong chung néi chung mét céch chinh xéc. bao gom:

a. Thong tin tai chinh:

Cong ty hach toan va chuén bij bao cao cic két qua tai chinh va tinh hinh hoat dong,
hoat dong mua lai doanh nghiép hay viéc chuyén nhuong tai san cé gia tri, thu lao cua
HDQT va Ban diéu hanh, va cac thong tin tai chinh khac theo yéu ciu cua Luat va cac
quy dinh.

b. Cac théng tin phi tai chinh:

Cong ty cong bo céc thong tin phi tai chinh quan trong nhu: Chinh sach Quan trj
rgi ro va Kiém soét néi bo. cong bo cac théng tin dinh tinh va dinh lrong vé rui ro: tém
tat cac hoat dong cia Ban diéu hanh. bao 20m cédc ch thich, dién giai hop Iy: tinh hinh
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thing du/thdm hut vén, chinh sich quén trj va didu hanh; Thanh phin vi ciu tric cua
HDQT va cic thdng tin chirc néing lién quan; Cic giao dich véi cac bén lién quan; Trich
nhi¢m v&i moi trudng va x4 héi; Cac thong tin phi tai chinh khic va c4c quyét dinh cua
HBQT.

¢. Co cdu chi s& hine;

Cong ty ddm bio cong b théng tin vé cac cb dbng s¢ hitu tir 5% trd 1én vén c6
quyén biéu quyét. Céc quan hé cua Cdng ty trong trudng hop cac cong ty cung t@p doan
cuing dugc xéc dinh rd va cong bé thong tin ra cdng chang. Céc thay abi trong yeu vé co
cédu cha s¢ hiru, mua thén tmh (No lyc nhim mua da cb phiéu dé ¢ quyen biéu quyét
mdt cong ty khac), cac thu xep cb @6ng, mua ban - sap nhip, chia tach, gdp cb phiéu, hoic
cac grao dich so hiru khac.

2. Céng ty cOng b thong tin day du, chinh x4c va ding thoi gian vé moi vén dé
hay sy kién quan trong xay ra, cé thé tic dong bt loi téi loi ich cua cb dong. He théng
cong bd théng tm ¢dn dam bao viéc truy cip cdng bing gitta cac cb d6ng chinh, cac nha
&hu tr va céc ¢b dong khdc va khdng cho phép viéc lam dung théng tin hay giao djch néi
gian.

Pitu 65. Bdo cdo thwéng nién va Website.

1. HPQT dim bao viée truy cdp dé dang va khéng phin biét gitra cic nhém cb
dong d6i vdi céc théng tin duge cOng bo théng qua cic cdng cu truyén thong khic nhau.

2. Céng ty phat hanh bio cdo thudng nién diy du bao gbm mét phén vé& Quan trj
Cong ty, tinh hinh thure hién Quaén tri Cong ty, lich sy kién doanh nghiép va céc thong tin
quan trong khéc trén website ding thdi gian quy dinh.

Diéu 66. Cong bb thong tin theo Quy dinh phap Iy v Bé Nguyén tic quin tri
Cong ty theo thong 1§ tét nhit cia Vigt Nam.

Biéo c4o thudng nién hodc Bao cdo quén tri Cong ty duoc cdng bd trén website,
Céng ty thuong xuyén cong bd thong tin theo cdc quy dinh phap ly va hudéng tdi thong 1€
tét nhit thea ndi dung Bd Nguyén tie Quén tri Coéng ty ctia Viét Nam va quy trinh thyc
hién, trong d6 cé:

1. Thong tin vé mé hinh t8 chizc quan Iy Cong ty;

2. Thong tin vé Quén trj Cong ty;

3. Théng tin vé thu nhép cia Téng gidm ddc va ngudi diéu hanh;

4. Céac théng tin khac theo quy dinh cia phap lust va ciia Didu 18 cong ty.
Diéu 68. Td chirc cdng bb théng tin.

1. Céng ty xay dyng va ban hanh quy ché vé cong bb théng tin trén thi trrong
chimg khoan cia Cdng ty theo quy dinh tai Luit Chimg khodn va cac vén ban hudng dan.

2. Cong ty phén ¢éng cén bd phy trach céng bé thong tin. Can bé phu tréch cong
b6 théng tin ¢6 trach nhiém:

a. Cong bé thong tin cla Cong ty véi cdng ching diu tir theo quy dinh clia phap
luat va D1éu 1€ ¢ong ty;

37




b. Cong khai tén, s6 dién thoai 1am viéc dé cb dong lién hé.

Piéu 69. Biao mit thong tin.

Tru khi quy dinh bai phéap luat, khéng thanh vién HDQT hay nhan vién nao. trong
thoi gian lam viéc tai Cong ty va sau d6. tiet 10 bat ky thong tin bao mét nao lién quan to1
kinh doanh cua Cong ty hay bat kv cong ty nao ma thanh vién/nhéan vién dé biét cong ty
minh dang nam c6 phan. Thanh vién HDQT khéng dugc sir dung céc thong tin mat do
cho lo1 ich céd nhan.

- - CHUONG XI: )
CO CHE PANH GIA HOAT DPONG QUAN TRI CONG TY,
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 70. Co ché danh gi4 hoat dong quan tri Cong ty, khen thuéng va ky luat.

1. HPQT xay dung va ban hanh co ché danh gia hoat dong quan tri Cong ty ap
dung ddi vai thanh vién HDQT. Ban Téng giam doc. Tong giam dbc xdy dung va ban
hanh co ché danh gia hoat dong quén tri Cong ty ap dung déi véi cac can bo quan ly khac.

2. Cong tac thi dua khen thuéng va ky luat ap dung dbi véi thanh vién HPQT.
BKS. Ban Tong giam doc va céc cédn by quan Iy khac duoc thuc hién theo quy dinh cua
Cong ty va cdc vin ban ¢o lién quan cua nha nudc.

~ CHUONG XII:
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 71. Vi pham va xir Iy cac vi pham.

1. HDQT. thanh vién HDQT, Téng giam dbc va céc don vi. ca nhan co lién quan
trong Céng ty ¢¢ trach nhiém tuan thu nghiém tac céc quy dinh trong Quy ché nay.

2. Dcm vi hodc cd nhén vi pham céc quy dinh trong Quy ché nay, tuy theo muc do
va tinh chat vi pham. s€ bi thi hanh ky luat véi céc hinh thirc twong xtng theo quy dinh
hién hanh cia Céng ty.

Diéu 72. Thim quyén sira déi, bd sung Quy ché.
Viéc bo sung, sira ddi Quy ché nay thudc thim quyén ciia DHPCD.
Diéu 73. Diéu khoin thi hanh.

Quy ché nay gém 12 chuong va 73 diéu. co hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban
hanh. Cac thanh vién HDQT. Ban Tong gidam doc. BKS va cdc don vi thanh vién Cong
ty co trach nhi¢m trién khai va thuc hién Quy ché nay./.
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CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi tugng ip dung,

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong chia Hi déng quan tri Céngty ¢b phén
Phin bén Déau khi Ca Mau quy dinh co cdu to chirc nhan s, nguyén tic hoat dong,
nguyén téc phéi'hgp, quyén han, nghia vu cua H61 ddng quén trj va cdc Thanh vién Héi
ddng quan tri nham hoat déng theo quy dinh tai Lujt Doanh nghiép, Dicu 18, c4c quy
dinh khac cia phap luit ¢6 lién quan va cic théng 1& quan trj quic té tét.
- 2. Dbi tuong dp dung: Quy ché nay ap dyung déi vei Hoi ddng quan tri, Ban Téng
giam déc, K& todn truéng va cic ¢4 nhan, ban, don vi ¢6 lién quan.
Didu 2. Giai thich tir ngit.
1. “Ban Téng giim dbc” bao gdm Téng gism dbc va cic Pho tdng gidm dbc.
2. “Pa 56" 1a trén 50%.

3. “PHDCD” 14 Dai hoi ddng cb dong Céng ty cb phin Phan bén Diu khi Ca Mau.
4. “Diéu 18" 1a Ditu 1¢ Céng ty c& phin Phan bén Diu khi C3 Mau.

5. “Bon vi true thude™ 13 tén 201 chung cta cic chi nhénh, vin phong dai dién cia
Céng ty, nha may Dam C2 Mau.

6. “Don vi thanh vién ctia Céng ty™: 14 céc doanh nghiép ma Cong ty c6 ¢b phan,
von gop hodc giit quyén chi phéi.

7. “Ban™: 1a tén goi chung ctia Vian phong, ban chirc néng cia Céng ty.

8. “Ngudi dai dién cia Cong ty tai cic don vi thanh vién™: 14 ngudi duge Cong ty
cir tham gia vio Hoi dong quan tri, Ban Téng gism déc, Ban kiém sodt, K& todn tnréng
tai cic don vi ¢6 vén gép ctia Cong ty.

= o 0\oY)
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9. “Hoi déng quan trj” hodc “HDQT™
bén Dau khi Ca Mau.

10. “Ngay”
co quan ¢6 thim

12 Héi ddng quan tri Cong ty ¢b phin Phan

12 ngay tinh theo drong lich, bao gbm ca ngay nghi theo quy dinh ciia
quyén (nhwr thir biy, chil nhit, ngay L, ngay Tét).

I1. “Ngay lam viée” la ngay khéng bao gbm nhing ngay nghi.
12. “Luft Doanh nghiép™: La Luét Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,
13. “Lujt Ching khoan”: L2 Lujt Chimg khoén ngiy 26 thing 11 nim 2019.

14. “Nguoi ¢6 lién quan™ 13 c4 nhin hofic t& chirc duoe quy dinh tai Khoan 23

Diéu 4 cia Luat Doanh nghi¢p, khoan 46 Diéu 4 Lujt Chimg kho4n.

15. “Ngudi quan Iy doanh nghiép” bao gdm Chu tich HDQT, thanh vién HDbQT,
Tong gidm dbc, Phé Tong gidm déc, Ké todn trudng,

16. “Cdng ty” 1a Cong ty c¢b phin Phan ban Diu khi Ca Mau.
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17. “Téng giam doc™ 1a Tong gidm ddc Cong ty c¢d phan Phan bon Dau khi Ca
Mau.

18. “Thu ky Céng ty” 1a ngudi duge HPQT b nhiém dé thuc hién céc nhiém vu
dugc quy dinh tai Dicu 1¢ Cong ty va cac Luat lién quan.

19. “Nguoi phu trach quan tri Cong ty™ 1a ngudi dugc HDQT b6 nhiém dé thue
hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai Piéu 1€ Cong ty va cac Luat lién quan.

20. Trir khi dugc dinh nghia khéc, cac thuat ngir ap dung trong Quy ché nay dugc
dinh nghia theo quy dinh cua phap ludt lién quan va Diéu 1é.

Diéu 3. Nguyén tac hoat dong cia HDQT.

1. HPQT lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac Thanh vién HPQT chiu trach
nhiém cé nhéan vé thuc hién nhiém vu dugc phan cong. dong thoi tat ca cung chiu trach
nhiém truée DHPCD va trude phap luat vé cac Nghi quyét/Quyet dinh cua HDQT doi
vai su phat trién cia Cong ty.

2. HPQT va céc Thanh vién HDQT thyc hién quyén va nghia vu ctia minh dugc
phép ludt. Diéu 1é va vin ban quy pham quan ly ndi bd ctia Cong ty quy dinh: giai quyet
cong viéc dung pham vi thim quyén va trach nhiém dugc phéan cong: dam bao tuan thu
trinh ty. thu tuc, quy dinh ctia phép luat. Nha nudc, Piéu 1€ va van ban quy pham quan
v n¢i bg cua Cong ty.

3. HPQT giao trach nhiém cho T(;mg giam dée t6 chire diéu hanh thuc hién céac
Nghi quyét/Quyét dinh cua HDQT.

4. Déu cua Cong ty dugc st dung dé dong trén cac van ban do HDQT ban hanh.

CHUONG I
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 4. Quyén va nghia vu cia Thanh vién HDQT.

1. Thanh vién HPQT c6 day du céc quyén theo quy dinh cua Lugt Chimg khoan.
phap luat lién quan va Piéu 1¢, trong d6 cd quyén duge cung cap cic thong tin. tai licu
vé tinh hinh tai chinh. hoat dong kinh doanh cta Cong ty va cua cac don vi trong Cong
Ly.

2. Thanh vién HDQT c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu I&. Quy che noi b ve
quan tri Cong ty va céc nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nhiém vu cua minh mot cach trung thyec, can trong vi loi ich cao
nhat cua co déng va cua Cong ty.

b. Tham du day du cac cude hop cia HDQT va c6 ¥ kién vé cac van de dugc dua
ra thao luan.

¢. Béo céo kip thoi, day du véi HDQT cac khoan thu lao nhan dugc tir cac cong
ty con, cong ty lién két va céc to chirc khéc.
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d. Bdo cdo HPQT tai cudc hop gin nhét c4c giao dich gifra Cf’ing &, cdng ty con,
cong ty khic do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% tr& 1én von diéu 12 véi thanh
vién HDQT va nhitng ngudi c6 lién quan ctia Thanh vién d6; giao dich gitra Cong ty vai
cong ty trong d6 Thanh vién HDQT 1a thanh vién sing 14p hozc 13 ngudi quan Iy doanh
nghiép trong théi gian 03 nam gin nhét trude thai didm giao dich.

e. Thyc hién cdng bé théng tin khi thuc hi¢n giao dich cé phi&u ctia Cong ty theo
quy dinh cita phap luit.

3. Thanh vién HDQT cén phai hiéu biét ddy du vé nghia vu va trich nhi¢m ty thic
ctia minh, 1am viéc trén co s& c6 day di théng tin, mét ciach trung thanh, mén Cél‘}, can
trong v vi loi ich cao nhdt cia Cdng ty va ¢b dong, ddng thdi cling quan tAm dén loi
ich etta cdc bén c6 quyén 1o lién quan cia Cong ty.

a. Thanh vién HDQT cén phai thuc hién trach nhiém mot cich 6 thién ¥ va vi loi
ich cao nhét cia Coéng ty va tit ca cd ddng, tranh tit ca cac xung dét 1¢i ich phét sinh
thue té va tiém tang.

b. Thanh vién HDQT can phai 4p dung mirc d6 cén trong téi da trong khi thyc hién
trdch nhiém theo chudn muc duge ky vong dbi véi mét thanh vién HPQT tét trong
nhimg tinh hudng va hoan canh tuong ty.

¢. Thanh vién HDQT can phai hiéu biét ddy di v& vai trd va trach nhiém ciia minh
trong HDQT theo quy dinh cta ludt phap va chinh sach Cong ty va gép phin vio viée
HDQT thyc hién vai trd va trach nhiém ctia minh mét cach hiéu qua.

d. Thanh vién HDQT cén phai tur trang bi cho minh céc kién thire phu hop v& quan
trj ¢bng ty va cAc yéu cau vé mat dao dirc, bio dam cong ty lién tuc hanh ddng trén co
s¢ tuan thu céc chinh sach vé quén tri tt va dao dirc tmg xir.

¢. Thanh vién HDQT can phai chu dong tham gia gidm sét hoat dong cia Cong ty,
tham gia thao ludn va ¢4 nd lyc phit hop dé ¢6 dugc thong tin lién quan dén céc vin dé
dugc thao Iudn. Thanh vién HDQT nén xem trrde tht ca c4c tai lidu duoc cung cap truge
cudc hop HPQT dé sin sing déng gop cho cuc hop HPQT.

f. MGi thanh vién HDQT cin phai cé tréch nhi¢ém tham gia tat ¢ cdc cude hop
HDQT ciia Cong ty trong nim.

g. Trong quad trinh lam viée trong HDQT hojic sau dé, ngoai trir luat phiép ¢6 quy
dinh, thanh vién HDQT khéng dirge tiét 16 bt ky thong tin mit nao ma Thanh vién do
biet duwge trong qua trinh Iam vi¢c. Thanh vién HDQT khong dugc phép sit dung nhimmg
thong tin mét d6 vi lgi ich c4 nhan,

_ h. Néu thanh vién HPQT tir nhiém holic khéng thé hoan thanh nhiém vy, HDQT
can phéi thuc hién ngay cac budc cin thiét 4 bio dam cé sy thay thé trong HPQT theo
cée hudng din vé théng 1é tét nhat, va phu hop véi quy dinh phap luat hién hanh.

4. Théanh vién HPQT doc 18p ctia Céng ty phai 18p béo céo danh gia vé hoat ddong

cn}a HDQT. Cac thanh vién HDQT déc 1ap c6 thé lap chung mét béo cdo, nhung phai cé
déy i chir ky cua céc thanh vién.




Diéu 5. Quyén dwge cung cip thong tin ciia Thanh vién HDQT.

_ 1. Thanh vién HDQT ¢6 quyén yéu cu Tdng giam ddc, Pho tong giam déc. Nguoi
quan lv khac _trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cua Cong ty va cua cac don vi trong Cdng ty.

| 2 ?ngrtri quan ly dugce yéu cau phai cung cép kip thoi. ddy du va chinh xéc thong
tin. tai liéu Iheo\ yéu cau cia Thanh vién HPQT. Trinh tu. thu tuc véu cau va cung céap
thong tin do Diéu 1€ Cong ty quy dinh.

Diéu 6. Thanh phin va nhiém ky ciia Thanh vién HPQT.

Thanh phénn\r'z‘i nhiém kv ctia Thanh vién HDQT duoc quy dinh tai Diéu 25 Diéu
1é Cong ty. Cu thé nhu sau:

1. S& luong thanh vién HDQT la tir nam (05) dén bay (07) nguoi.

2 Shiém kv cua thanh vién HDQT khong qué nam (05) nam va co thé dugc bau
lai vdi s6 nhiém kv khdong han ché. Mot ca nhén chi dugc béu lam thanh vién HDQT
doc lap cia Cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Thanh vién HPQT chi duoc dong
thoi 1a thanh vién HPQT tai ti da 05 cong ty khac. Thanh vién HDQT c6 thé khong
phai la ¢6 dong cua Cong ty. khéng mang quf)c tich Viét Nam va (hoac) khong cu tru
tai Viét Nam.

3. Truong hop mot (01) hodc mot 56 thanh vién HPQT két thiic nhiém ky trudc
thoi diém dién ra DHDCD thuong nién trong nam do. dé Dai hoi bieu quyet bo nhiém
lai hoic mién nhiém va bau nhan sy khac thay thé thi thanh vién HPQT d6 hodc cac
thanh vién HDQT do van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi ¢6 két qua
biéu quvét tai DHDCD.

4. Truong hop mot thanh vién HPQT c¢6 don tir chic truée thoi diém dién ra
PHDCD (thuong nién hoac bat thuong) nhung s thanh vién HPQT van dam bao theo
quy dinh thi HDQT co thé phan cong lai cong viéc trong s6 cac thanh vién HPQT con
lai va tién hanh 1y ¥ kién biéu quyét tai Pai hoi dong co dong gan nhat cho truong hop
tir chire d6 va cong bd théng tin theo quy dinh.

5. Co cau thanh vién HDQT nhu sau:

2. Co cu HDQT ciia Cong ty phai dam bao tdi thiéu mot phan ba (1/3) tong s6
thanh vién HDQT la thanh vién khong diéu hanh dé dam bao tinh dgc lap cua HDQT.

b. Téng sé thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap phai dam bao t6i thiéu mt (01)
ngudri néu s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a nam (05) nguoi, tdi thiéu la hai (02)
ngudi néu sé luong thanh vién Hoi dong quan trj tir séu (06) dén bay (07) nguoi:

6. Thanh vién HDQT khéng con tu cach thanh vién HDbQT trong trurong hop bi
DHDCP midn nhiém. bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160 Lut Doanh
nghiép:

7. Viéc bd nhiém thanh vién HDQT phai dugc cong bo thong tin theo quy dinh
phép luat vé céng bo thong tin trén thi trudng chimg khoan.

8 Thanh vién HDQT khong nhét thiét phai 14 co dong ciia Cong ty.
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Piéu 7. Tiéu chufn va didu kién Thanh vién HPQT.

Thanh vién HPQT phai dap ing cdc tiéu chuln va didu kién theo quy dinh tai Didu
155 Luét Doanh nghi¢p. Cy thé nhur sau:

1. Thanh vién HDQT phai ¢6 cac tiu chudn vi diéu kién sau day:

a. Khong thugc abi tugng quy dinh tai khoan 2 Didu 17 cta Luit Doanh nghiép;

b. C6 trinh 6 chuyén man, kinh nghiém trong qu?m tnkmh doanil hodc trong linh
vire, ngénh, nghé kinh doanh ciia Cdng ty va khong nhat thict phai 12 c6 dong cia Cong
ty, trlr trrdomg hop Diéu 1€ Céng ty ¢é quy dinh khac;

¢. Thanh vién HDQT Céng ty c6 thé déng thoi Ia thanh vién HDQT ciia cong ty
khic; '

d. Ddi véi doanh nghiép nha muéc theo quy dinh tai didm b khoin 1 Didu 88 cia
Luat Doanh nghiép va céng ty con ciia doanh nghiép nha mréc theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 88 cila Luat Doanh nghip thi thanh vién HBQT khéng dugc 13 ngudi ¢6 quan
hé gia dinh ciia Gidm déc, Téng gidm dbc va ngudi quan Iy khic cia Céng ty; clia ngudi
quan 1y, ngudi ¢6 thim quyén bd nhiém ngudi quin Iy cdng ty me.

2. Trir trrdmg hop phép ludt vé ching khoén ¢6 quy dinh khac, thanh vién doc 14p
HDQT theo quy dinh tai diém b khoan 1 Didu 137 cia Luét Doanh nghiép phai ¢6 cac
tiéu chudn va didu kién sau diy:

a. Khong phéi 1a ngurri dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cbng ty con
ctia Cong ty; khong phai 13 ngudi da timg 1am viée cho Céng ty, cong ty me hodc cdng
ty con cua Céng ty ft nhat trong 03 ndm lién trwde do;

b. Khéng phai 1a ngudi dang hudng Ivong, thi lao tir Cdng ty, trlr c4c khoan phu
cp ma thanh vién HDQT dugc hudng theo quy dinh;

¢. Khoéng phai Ia nguroi ¢6 vo hojsc chéng, bd dé, bé nuti, me d¢, me nudi, con dé,
con nuéi, anh rudt, chj rudt, em rudt I cé déng Ién ciia Cong ty; 1a ngudi quan Iy cia
- Cong ty hodc edng ty con ciia Cong ty;

d. Khéng phai la ngub‘i.tn,rc tiép hoic gidn tiép s hiru it nhit 01% tong sé cd phén
6 quyén bidu quyét ciaa cong ty;

e. Khéng phai 14 ngudi da timg lam thanh vién HBQT, Ban kiém sodt ciia Cong
ty it nhat trong nim (05) nam lidn trrge d6, trix tnrdmg hop duge b nhiém lign tye 02
nhiém ky.

3. Thanh vién déc 1ap HDQT phai théng bdo véi HPQT v& vise khong con dip
Ung da cdc tiéu chuan va didu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu niy va duong nhién khong
con 1a thanh vién d4c lap HPQT ké tir ngay khéng dép (mg di cdc ticu chuin va didy
ki¢n. HDQT phai théng bdo truomg hop thanh vién de 1ap HDQT khéng con dap tmg
du céc ticu chun va didu kién tai cube hop BPHDCP gin nhit hojc triéu tap hop
DHDCD dé bau b sung hoae thay thé thanh vién dgc lap HDQT trong th&i han 06 thang
ké tir ngdy nhin duge thong bao cta thanh vién ddc Idp HPQT c¢6 lién quan.




Piéu 8. Chu tich HDQT.
Chu tich HDQT dugc quy dinh tai Diéu 28 Diéu 1¢ Cong ty. Cu thé nhu sau:

- ; - Chu tich HDQT do HPQT bau, mién nhiém. bai nhiém trong sé céc thanh vién

2

. Chu tich HDQT khéng dugc kiém Tong gidm dbc.

(W8]

. Chu tich HPQT ¢6 quyén va nghia vu sau day:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cia HDQT:

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung. tai liéu phuc vu cudc hop: triéu tap. chu tri va
lam chu toa cudc hop HDQT:

c. Té churc viéc thong qua nghi quyét. quyét dinh cia HDQT;

d. Giam sat qua trinh té chirc thuc hién cac nghi quyét, quyet dinh cua HDQT:

mw

. Chu toa cudc hop Dai hoi dong ¢ dong:

f. Té chirc dénh gia hiéu qua cua ting thanh vién HDQT. cac Uy ban cia HDQT
it nhat moi nam mét 1an va bao cédo Dai hoi dong cd dong vé két qua danh gia nay.

g. Quyen va nghia vu khéc theo quy dinh coa Luét Doanh nghiép va Piéu 1é Cong

ty.

4. Trudmg hop Chu tich HDQT c¢6 don tir chire hodc bi mién nhiém. bai nhiém.
HDOT phéi biu ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan don tu
chire hodc bi mién nhiém. bai nhiém. Trong thoi gian khéng c6 Chu tich HPQT. cac
thanh vién con lai bau mt ngudi trong s6 cac thanh vién tam thol ké tir ngay theo bién
ban cudc hop thyc hién nhiém vu. qu,\_'én han va trach nhiém cua Chu tich HDQT theo
nguyén thc da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh cua HDQT.

5. Truomg hop Chu tich HDQT vang mit hoac khong thé thuc hién dugc nhiém
vu cua minh thi phai uy quyén bang van ban cho mot thanh vién khac thuce hién quyén
va nghia vu ctia Chu tich HDPQT theo nguyén tac quy dinh tai Piéu 1é Cong ty. Truong
hop khong ¢é nguoi dugc uy quyén hodc Chu tich HDQT chét. mét tich. bi tam giam.
dang chép hanh hinh phat to. dang chép hanh bién phap xir 1y hanh chinh tai co so cai
nghién bat budc. co so gido duc bat budce, tron khoi noi cur tra, bi han ché hodc mat niang
Juc hanh vi dén su. ¢6 kho khan trong nhan thirc, 1am chu hanh vi, bi toa 4n cam dam
nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai
bau mot nguoi trong s cac thanh vién tam thoi gift chice Chu tich HDQT hodc thuc
hién nhi€ém vu. qu}'én han, trach nhiém cua Chu tich HDQT ké tir ngay theo bién ban
cudc hop theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh
ciia HDQT.

Piéu 9. Mién nhiém, bai nhi¢m. thay thé va bé sung Thanh vién HDQT.
1. PHPCP mién nhiém Thanh vién HDQT trong truomg hop sau day:

a. Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Lujt Doanh
nghiép.




b. C6 don tir chire va duge chép thudn.
¢. Trudng hop khic quy dinh tai Didy 18 Cong ty.
2. DHDCD bii nhi¢m thanh vién HPQT trong truong hop sau déy:

a. Thanh vién d6 khéng tham dy cic cude hop cia HDQT lién tuc trong vong sén
(06) thang ma khéng ¢6 su chip thuin cia HDQT.

b. Vi pham nghiém trong nghia vu thanh vién HPQT.
¢. Trudng hop khac quy dinh tai Piéu 12 Cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, PHDCP quyét dinh thay thé Thanh vién HDQT; miZn
nhiém, bii nhiém Thanh vién HDQT ngodi trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2

Diéu nay.
4. HDQT phai triéu tip hop PHDCD dé biu bd sung Thanh vien HDQT trong
trudng hop sau diy:

a. S6 thanh vién HDQT bj gidm qua mot phin ba (1/3) so véi sb quy dinh tai Diéu
1&. Trudmg hop nay, HDQT phai triéu tép hop DHDCD trong thoi han 60 ngay ké tir
ngy s6 Thanh vién bi giam qua mdt phin ba (1/3). :

b. S6 lugng thanh vién déc lap HDQT giam xudng, khéng bio ddm ty I¢ theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luat Doanh nghiép;
¢. Trir trudmg hop quy dinh tai diém a khodn nay, PHPCP biu Thanh vién méi

£

thay the Thanh vién HDQT d3 bj mi&n nhiém, b nhiém tai cugc hop gin nhét.
Diéu 10. Céch thirc biu, mién nhiém, bii nhiém Thanh vién HPQT.

1. C8 dbng hodc nhém cé ddng s6 hitu tir muai (10) % tdng s6 cb phin phd théng
trd 1én c6 quyén dé ctr ngudl vao HDQT. Viée dé ciy nguoi vao HPQT thue hién nhir
sau:

a. Céc c6 dong phé thong hop thanh nhém dé dé o ngudi vio HPQT phai théng
bdo vé viéc hop nhém cho céc ¢b dong d hop biét trude khi khaj mac DHDCP,

b. Cian cit s6 lugng Thanh vién HDQT, ¢b déng hodc nhom cb déng quy dinh tai
khoan nay dugc quyén @2 cir mot hodic mot 56 ngudi theo quyét dinh ctia PHDCD 1am
ung cur vién HDQT. Trudmg hop sé ung cit vién dugce cd déng hodc nhém cb dong dé
clr thép hon s8 émg ci vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh caa DHDCD thi
sb tmg cit vién con lai do HPQT va cdc cd dong khac d& cir.

2. Trudmg hop s6 luong ing cir vien HDQT thong qua dé ciy va g cir vin khéng
dt 56 Juong cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, HDPQT
duong nhi¢m gi6i thi¢u thém wng cir vién hodc 3 chirc d2 cif theo quy dinh tai Didu 18,
Quy ché noi bs v& quan tri Cong ty va Quy ché hoat ddng cia HPQT. Viéc HDbQT
dirong nhiém gigi thién thém mg cif vién phai dugc cong bé rd rang truée khi PHPCH
biéu quyét bau Thanh vién HDQT theo quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc biéu quyét biu Thanh vién HDQT phéi thuc hién theo phuong thirc bay
don phicu, theo d6 mbi cb déng 6 téng sé phidu bidu quyét trong ing véi tdng sé cd
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phén s& hitu nhan véi sé Thanh vién duge bau cia HDQT va cd dcmg c6 quyén don hét
hodc méot phan téng sé phiéu bau cia minh cho mot hodc mét sb tmg cur vién. Nguoi
tring ctr Thanh vién HDQT dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xubng thap. bt
d4u tir (mg cr vién ¢6 s phiéu bau cao nhét cho dén khi da sé Thanh vién quy dinh tai
Diéu 1é. Truong hop c¢6 tir 02 Uung cur vién trd lén dat cung s6 phiéu bau nhur nhau cho
Thanh vién cudi cang ciia HDQT thi sé tién hanh bau lai trong sb cac tng cir vién ¢6 s6
phiéu biu ngang nhau hogc Iya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Diéu 1 Cong ty.

4. Viéc bau. mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT do PHDCD quyét dinh theo
nguvén tac bo phicu.

Piéu 11. Théng bao vé biu, mién nhi¢m, bai nhiém Thanh vién HDQT.

1. Truomg hop da xéc dinh dugc tmg cir vien HDQT., Céng ty phai cdng bd thong
tin lién quan dén céc mg cir vién 11 thiéu 21 ngay trudc ngay khai mac hop PHDCD
trén trang thong tin dién tr cia Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac ng cu vién
nay trudc khi bo phiéu, img cir vién HDQT phai ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung
thye. chinh xac cua cac thong tin c4 nhan dugc cong b va phai cam két thyc hién nhiém
vu mot céch trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhét ctia Cong ty néu dugc bau lam
thanh vién HDQT. Théng tin lién quan dén trng ctr vién HPQT duoc cong bo bao gom

a. Ho tén. ngay. thang. nam sinh.

b. Trinh d6 chuyén mon.

(e

. Qua trinh cong tac.
d. Céc chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh HDQT cua cong ty khac).

e. Loi ich c6 lién quan t¢i Cong ty va céc bén cd lién quan cua Cong ty.

™

Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu lé.

Cong bo thong tin v ¢ cac cong ty ma ung cir vién dang nam gitt chuc vu Thanh
vién HDQT cac chuc danh quan 1¥ khéc va céc lgi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty cua ung
cur vién HDQT ( néu cd).

ra

2. Viéc thong béo vé két qua bau mién nhiém. bai nhiém thanh vién HDQT thuc
hién theo céc quy dinh hudng din vé cong bo thong tin.

CHUONG 111
HOI PONG QUAN TRI
Piéu 12. Quyén va nghia vu caa HDQT.
. HDQT la co quan quan Iy Cong ty. ¢6 toan quy én nhan danh Cong ty dé quy ét
dinh, thm. hién quyén va nghia vu ctiia Cong ty, trir cac quy én va nghla vu thudc thim

quyén cua PHPCD quy dinh tai Piéu 138 Luat Doanh nghiép va Piéu 14 Diéu 1&€ Cong

ty.

Y. Quyén va nghia vu cia HPQT do luéat phap. Piéu 1é va DPHDCD quy dinh. Cu
thé, HDQT ¢6 nhimg quyén han va nghia vu sau:




a. Quyét dinh chién hrge, ké hoach phat tridn trung han va ké hoach kinh doanh
hing nam cia Cong ty.
b. Kién nghj loai c6 phan va tdng sé ¢ phin dugc quyén chao ban ciia timg loai.

¢. Quyét dinh ban cé phin chua ban trong pham vi s& cé phin duge quyén chio
bén cla timg loai; quyét dink huy dong thém vén theo hinh thirc khéc.

d. Quyét dinh gi4 ban ¢d phin va trai phiéu ciia Cong ty.

e. Quyét dinh mua lai cd phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu 133 Lust
Doanh nghiép. -

f. Quyétdinh phuong an diu tu va dir an diu tu trong thim quyén va gidi han theo
quy dinh ctia phép Iuat.

g- Quyét dinh giai phap phét trién thi trudmg, tiép thj va cong nghé.

h. Théng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop ddng/giao dich khic c6 gia
tri tir ba muoi 1im (35)% tong gid trf ti sén tré Ién dwoc ghi trong béo c4o tai chinh gin
nhét ctia Céng ty, ngoai trir hop démg/giao dich thudc thim quyén quyét dinh ciia Dai
hi dong cé déng theo quy dinh tai didm d khodn 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Didy
167 Luit Doanh nghiép;

i. Chip thuin hop démg, giao dich v6i nhimg d6i tuong duge quy dinh tai khoan
I Diéu 167 Luit Doanh nghiép v&i gid tri nhd hon 35% tbng gia trj tai san cia Cong ty
dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit.

j. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chi tich HDQT:; b6 nhiém, mién nhiém, csch chire,
ky két hop ddng, chém dirt hgp ddng Téng gidm déc, céc Pho Téng gidgm déc, Ké todn
trudng va Ngudi didu hanh khac thudc thdm quyén quan Iy cia HDQT; quyét dinh tidn
lrong, thir Jao, thuéng va lgi ich khac cta nhilg ngudi quan Iy ciia Céng ty; ctr nguai
dai dién theo iy quyén tham gia Hoi déng thanh vién hoic PHDCD & céng ty khac
(cdng ty con, cong ty lién két), quyét dinh mire thy lao va quyén lgi khic ciia nhimg
nguai do.

k. Gidm sét,‘chi dao Téng giam déc va ngudi quén ly khic trong didu hinh cong
viéc kinh doanh hang ngay cua Céng ty.

l. Quyét dinh co chu td chire, quy ché quan Iy ndi bd cia Coéng ty, quyét dinh
thanh 13p Cong ty con, chi nhanh, vin phéng dai dién va viéc gop vén, mua cé phin ciia
doanh nghiép khic.

m. Quyét dinh chinh sich lao déng, tidn lrong, tién thudng (bao gdm ca khoan chi
thudng an tean) va cac ché d¢ phuc Igi khic ciia ngudi lao dong Céng ty.

n. Duyét chuong trinh, néi dung tii liéu phuc vy hop PHDCD, tri¢u tap hop
DHDCD hodic 1y ¥ kién dé PHPCD théng qua nghi quyét.

0. Irinh béo céo tai chinh hing nim da dwoc kiém todn 1én DHDCD.

p. Kién nghi mitc ¢4 tire dugc tra; quyét dinh théi han va thii tuc tra cé tirc hoic
X1t 1y 16 phit sinh trong qué trinh kinh doanh.
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g. Kién nghi viéc t6 chire lai. giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty.
| r. Quyet dinh ban hanh Quy ché hoat dong HPQT, Quy ché ndi bo vé quan tri
Cong ty sau khi duge DHDCD thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua
ca{;_ Uy ban truc thuoc HDQT. Quy che vé cong bo thong tin cua Cong ty va cac quy ché
quan ly ndi bo khac cia Cong ty: ‘

s Giam sat tinh trung thuc cia céc bao cdo tai chinh, tinh tuan thu véi céc quy
dinh cua phap luat lién quan, tinh hinh thuc hién, trinh d6 chuyén mon, tinh doc lap cua
kiém toan doc lap va tinh hinh thuc hién chirc ning kiém toén ndi bo.

t. Quvén va nghia vu khéc theo quy dinh ctua Luat Doanh nghiép. Luat Chung
khoan. quy dinh khac cua phap luat va Piéu 1é Cong ty:

u. Thanh vién HDQT doc lap cua Cong tv phai lap bao cao danh gia vé hoat dong
cua HDQT.

3‘. HDQT thong qua Nghi quyét/Quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop. lay v
kién bang van ban hodc hinh thirc khac do Piéu 1¢ Céng ty quy dinh. M&di thanh vién
HPQT c¢6 mdt phi¢u bicu quyet.

4. Trudong hop Nehi quyét/Quyét dinh do HPQT thong qua trdi v6i quy dinh cua
phap ludt. Nghi quyét PHDCD. Diéu I¢ gay thiét hai cho Cong ty thi cac Thanh vién tan
thanh thong qua Nghi quyét/Quyét dinh dé phai cung lién déi chiu trach nhiém cé nhéan
vé Nghi quyév/Quyet dinh do va phai dén bu thiét hai cho Céng ty: Thanh vién phan doi
thong qua Nghi quyét/Quyet dinh néi trén duge mién trir trach nhiém. Truong hop nay.
cb dong cia Cong ty ¢6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hien hodc hay bé Nghi
quyét/Quyet dinh noi trén.

5. HPQT phai béo cao DPHDCD két qua hoat dong cua HDPQT theo quy dinh tai
Piéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu
quy dinh chi ti¢t thi hanh mot sO diéu cua Luat Chung khoan.

Pidu 13. Nhiém vu va quyén han caa HDQT trong viéc phé duyét, Ky két hop
déng giao dich.

1. HDQT chép thuan céc hop ddng. giao dich ¢ gid tri nho hon 35% hodc giao
dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién
giao dich dau tién c6 gia tri nho hon 35% téng gia tri tai san ghi trén bdo cao tai chinh
gan nhat gira Cong ty v6i mot trong cac doi tugng sau:

o Thanh vién HPQT. thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc, nguoi quan 1y
khéc va ngudi co lién quan cta cac doi tugng nay.

b. Co dong. ngudi dai dién uy quyén cua ¢d dong s& hiru trén 10% tdbng vén cd
phéan pho thong ctia Cong ty va nhimg ngudi cé lién quan cua ho.

¢. Doanh nghiép co lién quan dén cac déi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
_uat Doanh nghiép.

2. Nguoi quéan 1y doanh nghi¢p ky hop dong. giao dich phai thong bao cho Thanh

A

vién HPQT, Thanh vién Ban kiém soét vé cac ddi tuong ¢o lién quan d6i véi hop dong.
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giao dich d6 va giri kém theo dy thao hop dong hoic ndi dung chi yéu ciflsf -gizulo dich.
HDQT quyét dinh viéc chp thuin hop ddng, giao dich trong thoi ha'ri mudi lax? (15)
ngay ké tir ngdy nhin dugc thong bao; Thanh viép HDQT ¢o lgi ich lien quan dén céc
bén trong hop déng, giao dich khéng c6 quyén biéu quyét. |

Diéu 14. Trich nhi¢m HDQT trong vige tri¢u tap hop PHDCD bit thrime,
1. HDQT phai triéu tap hop DHDCD bét thuimg trong céc trudng hop sau:
a. HDQT xét théy can thiét vi I¢i ich ctia Cong ty.

b. S& lwong Thanh vién HPQT, Ban kiém so4t con lai it hon sé lrgng Thanh vién
161 thiéu theo quy dinh cta phap luit.

c. Theo yéu chu cila ¢b ddng hoic nhém cb déng quy dinh tai khoin 2 B‘iéu 115
cia Lujt Doanh nghiép; yéu cau wiéu tip hop PHDCD phii dugc thé hi¢n bang vin
ban, trong d6 néu r3 1y do va muc dich cudec hop, ¢6 i chir ky cia cac co dong liér}
quan hogc vén ban yéu ciu duoc 14p thanh nhidu bén va tap hop di chir ky cia cic cb
ddng ¢4 lién quan.

d. Theo yéu ciu cia Ban kidm soat. |
€. Cac trudng hop khic theo quy dinh cia phép luat va Didu Jé.
2. Tri¢u tip hop DHDCP bit thudmg:

HDQT phai triéu tap hop PHDCD trong thoi han 60 ngay ké tix ngiy sé luong
Thanh vién HDQT, Thanh vién déc 13p HDQT hodc thanh vién Ban kiém so4t con lai it
hon sé Iuong thanh vién téi thidu theo quy dinh tai Piéu 18 hodc nhén dugc yéu ciu quy
dinh tai diém c va diém d khoan | Didy nay.

3. Ngudi tri¢u tép hop DHPCH phai thyc hién cdc cong viée sau day:

- Lép danh sdch c6 dong c6 quyén du hop.

- Cung cép thdng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sich ¢ dong.

- Lép chuong trinh va ngi dung cude hop.

- Chuén bi tai liéu cho cugc hop.

- Du thio Nghi quyét cita PHDCD theo nbi dung dv kién cia cudc hop; danh

sach va théng tin chi tiét ciia céc tmg cir vien trong trrong hop bau Thanh vién HDQT,
Thanh vién Ban kidm soat.

- Xéc dinh thai gian v dja diém hop.

- Gl thong béo mdi hop dén timg cd ddng ¢6 quyén du hop theo quy dinh Lust
Doanh nghiép. '

- Cac cdng viée khac phyc vu cudc hop.
Piéu 15. Cic Uy ban va by phin tryre thuje HPQT.

1. HBQT c6 thé thanh 1ap cdc Uy ban truc thuge dé phy trich v& cac linh vurc
chuyén mén nhu chién lugc, quan trj, nhan sy, lwong thudng, kiém toan, quan 1y riii ro,
phét trién bén vimg.... SO Iugng thanh vién ciia Uy ban do HDQT quyét dinh, ¢é tir 02
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I__l_]ai} 1hém.h; vién tro 1én. Thanh vién cua cac I_J}' ban phai la thanh vién HDQT. Chu tich
L}'_ .ban kle__m toan phai la thanh vién HDQT dgc 1dp. Nhiém vu cua Uy ban kiém toan
phai bao gom nghia vu giam sat, danh gia chat lugng cua quy trinh l1ap bao cdo tai chinh.

Ho:%t dong cua cac Uy ban phai tuan thu theo quy ché hoat dong do HDQT phé
duy@t,‘ Céc Uy ban théng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop. lay v kién bing
van ban. hodc hinh thirc khae qui dinh trong quy ché hoat dong cua moi Uy ban. Mdi
thanh vién Uy ban ¢6 mot phiéu biéu quyét, quyét dinh cua Uy ban dugc thong qua néu
dugc da, sO thanh vién ij hop tan thanh: truomg hgp c6 s6 phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi cung thudc vé phia c6 v kién cua Chu tich Uy ban do.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cia HDQT. hoac cua C}' ban truc thuoc HPQT phai
phu hop véi céc quy dinh phép luét hi¢n hanh va quy dinh tai Diéu 1é Cong ty. Quy ché
noi bo vé quan tri cong ty.

Piéu 16. Ché d¢ thong tin bio cdo.

1. Cac van ban cua Tong giam déc va Pho tong gidm ddc g dén cac co quan quan
Iy Nha nuéc. ching khodn. thong tin dai chung cling can sao gui dong thoi cho HDQT
va Ban kiém soét qua hé thong cong vén dién tr cua Cong ty.

2. Dé thuc hién céc quyén. nghia vu va nhiém vu dugc phén cong, Thanh vién
HPQT c6 thé dé nghi Tong giam ddc. Pho tong Giam doc. Lanh dao Ban/Pon vi truc
thude. Nguoi dai dién cua Cong ty tai cac don vi thanh vién cung cép cac thong tin. tai
liéu can thiét.

3. Tt ca cac bao cdo chinh thirc gii HPQT dugc luu gitr theo quy dinh cua phap
luat va Cong ty.

Piéu 17. Danh gia, dao tao va quy hoach ddi ngil ké can.

Hing nam. HDQT danh gid hoat dong cua HDQT két hop véi danh gia timg thanh
vién HPQT. Ban Téng giam déc va cac Uy ban/tiéu ban truc thudc HDQT.

1. Tiéu chi danh gia dua trén hiéu qua hoat dong dugc thé hién qua céac khia canh:

- Két qua doanh thu, lgi nhudn va céc chi sb phi tai chinh khéc.

- Ty lé thanh vién HDQT doc lap. didu hanh, khong diéu hanh trong co cau thanh
vién HDQT.

- S& cude hop. chat luong cudc hop va kha nang giai qu_\‘ét van dé cua HPQT.
cua cac Uy ban truc thudc va cac noi dung dé ra trong tung cudc hop.

-S4 lugng cac truong hop vé xung dot loi ich c6 xay ra.

- Viéc tuan thu quy dinh vé bao mit thong tin, cong bd thong tin.
- HDQT tham gia céc chuong trinh dao tao vé quan ly.

- Xay dung chinh sach thu lao. luong thuémg cho HDBQT.

- Cac chinh sach moi dugce phat trién va ban hanh.

. Céc tiéu chi khac (néu cd).




2. Hinh thire danh gia dua trén cdc yéu té:

- Kbha ning tr 1&nh dao va két qua hoat dong.

- Su két hop kién thirc, kinh nghiém, djc tinh da dang ciia cdc thanh vién trong
HDQT.

- Su nidng dong.

- Quy trinh/ c4ch thirc hoat ddng.

3. Thai gian tién hanh dénh gia:

Viéc danh gid dugc thue hién trong quy IV hing nim ta1 phién hop tong k.ét clia
HDQT. Hb so danh gid s& dwoc hru trir tai Cong ty theo ché d6 luu trir théng tin bao
mat.

4. Pio tao va thp huin:

a. Cong ty th chire thyre hién chirong trinh dinh hudng cho céc thanh vién HDQT
méi duge bb nhism téng quan vé Céng ty, v& tinh hinh kinh doanh cia Cdng ty va c4c
chi dé khac ma ¢6 thé gilip c4c thanh vien thue hién trach nhiém cta minh. Céng ty
ciing xdy dung v cung cip céc chuong trinh dio tao lién tuc cho cac thanh vien HDQT.
HBQT xac dinh cac nhu ciu dio tao cho thanh vign HDQT hang nim va sau d6 quyét
dinh, dua trén ngan sich HDQT, chwong trinh dao tao mdi nim.

b. Tét ca thanh vién HDQT tham gia it nhét 1 chrong trinh dao tao Quan trj cong
ty duge t5 chirc béi td chire chuyén nghiép dé dam bao c4c thanh vién hidu ce nguyén
tic chinh ctta Quan tri cong ty va c4p nhit hing nidm véi xu thé va yéu ciu vé quan trj
méi nhét, .

c. Cong ty cong b tai mue Quén trj cong ty trong bao cao thudmg nién vé chinh
sach va thye 1€ trién khai churong trinh phit trién va dao tao chuyén mén cho thanh vién
HDQT (diuh huéng va thrémg xuyén).

d. Cin cir vao két qua ddnh gia, churong trinh tdp huén, dio tao dugc xay dung dé
phat trién kien thire va ky nang, tép trung cho cac linh VUC Sau:

- Phét uién ky néing méi, ning cao tinh chuyén nghiép, ddng thoi nhan thie 3

hon céc van dé lién quan.
| - Tiép cdn kién thirc cip nhét vé& Quan céng ty va cic vén dé khéc. Cé co héi

thio luén cic vén @& cang déng nghi€p va ngudi huéng din.

- Nang cao nhén thic v& cic vin d3 dao dire va gid tri nén ting cia viéc quén tri
¢Ong ty hiéu qua.

- Céc khéa hoc hifu qué gitp méi ¢4 nhin hoin nhiém vy va trach nhiém ctia
minh.

5. Quy hoach ké can:

~ HDQT ¢6 trach nhiém bio dam va théng qua mét chuong trinh quy hoach ké
cén hi¢u qua cho céc vi trf thanh vién HPQT, Téng gidm ddc va thanh vién Ban Téng
gidm doc chii chét dé bao dam tang trudmg va gia ting lién tuc gia tr clia ¢d dong.
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‘ Quy hogch ké cén gan lién voi viéc nhimg vai tro va trach nhiém duoc quy dinh
bang van ban d6i voi timg i tri va bt dau bang cich xic dinh kién thirc va nang lyc
can phai c6 cho vi tri do. D6i v6i méi tmg cir vién tiem nang da xac dinh, cin phai c6
ké hoach phat trién chuyén mén dé giup ca nhan d6 chuén bi 6t cho céﬁg {iéc (dao tao
chia sé va tich liy kinh nghiém). o B

.. Quy hng}ch ké cén khong chi diung lai & viéc dua ra tén cua cac nha lanh dao
tiém nang. ma can phai xac dinh ké hoach dé phét trién nguon luc lanh dao cua cong 1\
HDQT cin dinh kv cap nhét quy hoach nay. o

CHUONG IV
CUOC HOP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 18. Cudc hop HPQT.

Cac cude hop HDQT duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 29 Diéu 1é Cong ty va
tir Didu 19 dén DPiéu 23 Quy ché Quan tri ndi by Cong ty. Cu thé nhu sau:

1. Chu tich HDQT dugc bau trong cudc hop dau tién cua HDQT trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay két thic biu cir HDQT d6. Cudce hop nay do thanh vién co so
phiéu biu cao nhit hodc tv 1é phiéu biu cao nhét triéu tap va chu tri. Truong hop ¢d
nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau
thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sb dé chon 01 nguoi trong s6 ho triéu tap hop
HDQT.

2. HDQT phai hop it nhat moi quy 01 14n va co thé hop bat thuomg. D61 voi viée
ra soat tinh hinh thuc hién chién lugc va quan tri rui ro, HDQT hop dinh ky 06 thang
mot lan.

3. Chu tich HPQT triéu tap hop HDQT trong truong hop sau day:

a. C6 dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap HPQT:

b. C6 dé nghi cua Gidm dbc hoac Tong gidam dbc hodc it nhat 05 ngudi quan ly
khac:

c. C6 dé nghi cua it nhéat 02 thanh vién HDQT:

d. Truong hop khac do Piéu 1¢ Cong ty quy dinh.

4. P& nghi quy dinh tai khoan 3 Picu nay phai dwoc 1ap thanh van ban. trong dé
néu rd muc dich. van dé can thao luén va qtl}'ét dinh thudc tham quyén cua HBQT.

5. Chu tich HPQT phai triéu tap hop HPQT trong thai han 07 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Truong hop khong tricu tap
hop HPQT theo dé nghi thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhiém vé nhimng thiét hai
xay ra d6i voi Cong ty: nguoi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich HPQT triéu tap hop
HDQT.




6. Cha tich HDQT ho#ic ngudi triéu tip hop HPQT phai giri thong bao moi hop
cham nhét 4 05 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bio mdi hop phai x4c dinh cu thé
thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, c4c vn dé thao ludn va quyét dinh. Thong bio
m&i hop phai kém theo tai ligu sit dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

Thong bdo méi hop HPQT c6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hofic phuong thire khéc do Piéu 1¢ Cong ty quy dinh va bio dim dén dugc dia
chi lién lac cia timg thanh vién HDQT duge dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich HDQT hodc ngudi tridu tip gii thong bdo mdi hop va cdc tai lidu kém
theo dén céc thanh vién Ban kiém so4t nhu dbi v6i céc thanh vién HDQT. Thanh vién
Ban kiém soét ¢6 quyén du céc cude hop HPQT; ¢6 quyén thao lufin nhung khong duge
biéu quyét,

8. Cube hop HDQT dugc tién hanh khi ¢6 tir 3/4 tong sé thanh vién tr& 1én dy hop.
Truémg hop cude hop dugc tridu tip theo quy dinh tai khoan niy khdng da sé thanh vién
du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 14n thir hai trong théi han 07 ngay ké tir ngay du
dinh hop lan thir nhét, ddng thi phai giri théng béo mdi hop thee quy dinh tai khoan 6
Dilu nay. Trudng hop nay, cude hop dugc tién hanh néu c6 hon mét nira s thanh vién

‘HPQT dir hop.

9. Thanh vién HDQT diroc coi 12 tham du va bidu quyét tai cude hop trong treémg -
hop sau day:

a. Tham dy va biéu quyét tryc tiép taj cude hop;

b. Uy quyén cho ngudi khéc dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Dicu nay;

c¢. Tham du v bidu quyé théng qua hdi nghi true tuyén, bd phitu dién tix hoic
hinh thire dién tir khéc;

d. Giri phiu biéu quyét dén cude hop thong qua thur, fax, thy dién i

e. Gii phiéu bidu quyét bing phuong tién khéc theo quy dinh trong Pidu 1& Cong ty.

10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu bidu quyét
phai dung trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HBQT chim nhét
1201 gitr trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trude su chimg kién cia tht
ca nhimg nguai dy hop.

11. Thanh vién phai tham dy ddy dii cac cude hop HPQT. Thanh vién duge dy
quyén cho ngudi khic du hop va bidu quyét néu duoc da sé thanh vien HDQT chip
thuén,

12. Nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT duge théng qua néu dugce da sb thanh vién
dir hop tan thanh; truémg hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc v&
phia ¢6 y kién cta Cha tich HDQT.

13. Cudc hop HPQT c6 thé dugc t chirc theo hinh thirc hop truyén théng, hop
truc tuyén hofic két hop c4 hai hinh thire trén. Cc cude hop HPQT duroc tién hanh tai




tru s& chinh cua Cong ty hoc nhimg dia diém khac & Viét Nam hodc & nudc ngoai theo
dé xuat cua Chu tich HDQT va duoc su nhét tri caa HDQT,

14. Truong hop ¢6 c¢d dong, nhém c6 dong yéu cau tda an hoic trong tai huy bo
nghi quyét HDQT, nghi quyét d6 van co6 hiéu luc thi hanh cho dén khi ¢6 quyét dinh
hiy bo nghi quyét dé cia toa an. trong tai ¢ hiéu luc, trir truong hop ép dung bién phap
khan cap tam thai theo quyét dinh cua co quan ¢6 tham quyén.

15. Trinh tu thu tuc tién hanh cac cude hop cua HDQT:

a. Chuéan bi cudc hop:

- Tru khi ¢6 quy dinh/yéu ciu khac cia HPQT, Tong giém ddc chiu trach nhiém
t6 chire chuén bi trudce cac nodi dung dé trinh bay tai cudc hop cua HPQT.

- Céc thanh vién HDQT theo su phan cong thuong xuyén cua HDQT va theo phan
cdng cu thé cua Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém nghién ciu ho 50, tai heu cugc hop lam
viéc véi céc bo phén lién quan cua Cong ty. chuan bi ¥ kién vé cac van dé du kién dua
ra thao luén tai cudc hop.

- Thu ky cong ty va b phan gitp viéc HDQT chiu tréch nhiém td chire hop. tép
hop va giri tai liéu.

- Trudng hop khong thé tham gia cudc hop. thanh vién HDQT va ngudi duoc moi

hop can théng bao cho HDQT \a néu ro lv do vang mit. dong thoi guri HPQT v kién
tham gia bang van ban vé cac van dé du kién dua ra thao luén tai cudc hop.

b. Trinh tu tién hanh cudc hop:

- Chu tich HPQT hoac ngudi duge Gy quyén chu tri cuge hop thong bao thanh
phén. ndi dung. chuong trinh nghi su cuc hop.

- Ngudi duge phan cong béo cdo tai cudc hop thuyét trinh vé cac ndi dung va kién
nghi dé HDQT xem xét. quyét dinh.

- Céac thanh vién thao ludn, xem xét cac van dé theo tai liéu, bdo céo va thuyét
trinh tai cugc hop.

- Nguoi chu tri cude hop két ludn va lay biéu quyét théng qua timg van dé thao
Juan va ndi dung nghi quyét cua cudce hop.

Théng qua Nghi quyét, Bién ban cudc hop.

Céc thanh vién HPQT. Thu kv cong ty ky tén vao Bién ban cudc hop.

c. Guri v kién biéu quyét va uy quyén tham du cudc hop:

- Thanh vién HDQT ving mit ¢é quvén bidu quy ét vé nghi quyét cua HDQT bang
phuong thuc gui ¥ kién bang van ban. Van ban v kién phai dugc chuyé én t6i Chu tich

HDPQT hodc nguoi duoc uy quy én chu tri cuoc hop cham nhat mot (01) gid trude gio
khai mac cudc hop va duogc cong khai to1 tat ca nhimg thanh vién HPQT du hop.

- Trudng hop thanh \ien HPQT vang mat tai cudc hop, khong giri y kién b1e11
quyét bing van ban ma ty quy én cho ngudi khéc du hop thi phai ¢6 van ban y quyén
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néu rd ndi dung iy quyén cho ngudi dugc iy quyén tham du va biéu quyét va cam két
thanh vién HPQT chiju trach nhiém vé ¥ kién bidu quyét clia ngudi dugc iy quyén.

- Thanh vién HPQT chi dugc iy quyén cho ngudi khic tham dur cude hop cia
HDQT va biéu quyét cdc van ¢é t6i da 2 1in/nim trong trirdng hop 6m dau, bénh t4t
khéng thé tham du hodc trudng hop bét kha khéng.

16. Hop truyén théng, hop truc tuyén hoic cac hinh thirc Khic:

a. Cufc hop cia HDQT c6 thé td chirc qua hop truyén théng, hop truc tuyén hoic
céc hinh thire khéc hodic ket hop giira nhidu hinh thirc khi tét ca hoic mét s6 thanh vién
dw hop dang c6 mit tai nhimg dia didm khac nhan va véi didu kién 1a mi thanh vién
tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe timg thanh vién khéc cling tham gia phat biéu trong cude hop.

- Trinh bay, trao ddi truc tiép dugc voi tit ca cac thanh vién tham dir v& y kién
cua minh. _

b. Méi thanh vién HDQT tham gia cudc hop theo phuong thirc néu trén duge coi
14 “c6 m3t™ tai cude hop d6. Cude hop dirge td chire theo quy dinh nay duoc coi 12 dién
ra tai dia diém ma nhém thanh vién HDPQT déng nhét tip hop lai, hodc néu khéng co
mét nhom nhur vy thi dia diém ma cht toa cudc hop c¢6 mit s& duge coi 12 dia diém td
chire cude hop.

¢. Céc nghi quyét dugce thong qua trong cude hop truyén théng, hop truc tuyén
hofic céc hinh thirc khac hgp 1¢ khac s& cé hiéu luc ngay khi két thic cude hop nhung
sau d6 phai dugc khang dinh bing cac chir ky clia cdc thach vién HDQT tham dir cude
hop nay trong bi€n ban.

Piéu 19. Bién ban hop HPQT.

1. Céc cude hop HDQT phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va hru giir
dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét va c6 thé 14p thém bing
tiéng nudc ngoai, bao gdm cie ndi dung chit yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, m3 sé doanh nghiép.

b. Thoi gian, dia diém hop.

¢. Muc dich, chuong trinh va néi dung hop.

d. Ho, tén timg Théanh vién dy hop holic ngudi duge iy quyén du hop va céch thirc
dyw hop; he, tén cdc Thanh vién khong dy hop va Iy do.

e. Vén dé dugc thao luéin va bidu quyét tai cude hop.

f Tém tht phat bidu ¥ kién ciia timg Thanh vién du hop theo trinh tyr dién bién ciia
cudce hop.

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi r5 nhitng Thanh vién tan thanh, khéng tn thanh
va khéng cé y kién.

h. Vén d& da dugc thdng qua va ty 18 bidu quyét thong qua trong ting.
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i. Ho. tén, chirky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan
2 Diéu nay.

2. Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tur chdi kv bién ban hop nhung néu
duoc tat ca thanh vién khac cua HDQT tham du va dong y thong qua bién ban hop ky
va ¢o day du ndi dung theo quy dinh tai c4c diém a, b. c. d. d. e. g va h khoan 1 Diéu
nay thi bién ban nay cé hiéu hrc.

Bién ban hop ghi rd viée chu toa. nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop.
Nguoi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién daéi ve tinh chinh xéc va trung thuc cua néi
dung bién ban hop HPQT. Chu toa, nguoi ghi bién ban chju trach nhiém cé nhan vé
thiét hai xay ra doi1 voi Cong ty do tir choi ky bién ban hop theo quy dinh.

3. Chu toa, nguodi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéc cua néi dung bién ban hop HDQT.

4. Bién ban hop HDQT va tai liéu sur dung trong cudc hop phai dugc Iuu giir tai
tru s& chinh cua Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu luc phap 1y nhu
nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban béang tiéng Viét va bang
tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ép dung.

CHUONG V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI ICH

Diéu 20. Trinh bio cio hing nam.

1. Két thic ndm tai chinh. HDQT phai trinh PHDPCPD bdo céo sau day:
a. Béo cdo két qua kinh doanh cua Cong ty.

b. Bao céo tai chinh.

¢. Bdo cdo danh gia cong tac quan ly. diéu hanh Cong ty.

d. Bdo cdo tham dinh ctia Ban kiém soat.

2. Bao céo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc giri dén

Ban kiém soat dé thim dinh chim nhét 1a 30 ngay trudc ngay khai mac cude hop
DHDCD thudng nién.

3. Béo cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Piéu nay, bao cdo thim dinh ciia Ban kiém
so4t va bao cdo kiém toan phai duoc hru gilr tai try s& chinh cia Cong ty cham nhat la
10 ngay tru6e ngay khai mac cudc hop DHDCD thuong nién. C6 déng sé hiru ¢d phan
cua Cong ty lién tuc it nhat 01 nam co quy én tu minh hogc ciing v6i ludt su, ké toan

vién, kiém toan vién co chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét bao céo quy dinh tai Piéu
nay.




bidu 21. Thi lao, thwémg va lgi ich khéc ciia thanh vién HDQT.

1. Céng ty ¢6 quyén tra thi lao, thuéng cho Thanh vién HDQT theo két qua va
hi¢u qua kinh doanh.

2. Thanh vién hoat ddng khéng chuyén tréch hudng thil lao céng viéc. Thanh vién
hoat ddng chuyén trach huéng hrong hodic phu cép dic thit. Tong mirc thi lao, phu cép,
tién lvong cho HDQT s& do Pai hdi dong cd dong théng qua. Viée phan bd thi lao va
quy dinh mirc lrong, phu cép cho timg thanh vién HDQT do HDQT quyét dinh hodc
theo quy ché/chinh séch do HPQT ban hanh.

3. HDQT dugc huéng tién thuéng thanh tich theo két qua hoat déng kinh doanh
hang nam ctia Cdng ty neu dat va vugt muc ké hoach. Téng quy thudng cho HPQT do
Pai hdi déng ¢b dong thong qua. Viée phan b tién thudng cho timg thanh vién HDQT
do HPQT quyét dinh hodc theo quy ché/chinh sach do HPQT ban hanh.

4. Tong sb tién tra thu lao, tién lrong, tién thuéng cho cic thanh vién HDQT va
s4 tién thit lao, tién luong, tién thudng cho timg thanh vién dugc ghi chi tiét trong bao
cdo thuong nién cia Cong ty.

5. Thanh vién HPQT nim gii¥ chirc vi didu hanh hoic thanh vién HDQT lam viéc
tai cic Uy ban ctia HPQT hoic thuc hién nhimg céng viée khac ngoai pham vi nhiém
vl théng thuOmg cua mét thanh vién HDQT, ¢6 thé duoc tra thém thi lac dudi dang mot
khoan tién cong tron goéi theo tng 1an, luong, hoa hong. phan trdm Igi nhuén hoéc dudi
hinh thire khéc theo quyét dinh cia HPQT.

6. Thanh vién HPQT c¢é quyén duge thanh toan tit ¢a cac chi phi di lai, an, & va
cac khoan chi phi hop Iy khédc ma ho di phai chi trd khi thyc hién tréch nhiém thanh
vién HPQT ciia minh, bao gdm ci c4c chi phi phét sinh trong viéc t6i tham dy céc cude
hop PHPCD, HPQT hotc céc tiéu ban ciia HDQT.

7. Thanh vién HPQT c¢6 thé dirge Cdng ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢6
sur chip thuin cia PHDCD. Béo hiém nay khong bao gdm bio hiém cho nhimg trach
nhiém cia Thanh vién HPQT lién quan dén viée vi pham phap Iuit va Dicu 1&.

Diéu 22. Cong khai cic lgi ich lién quan.

Trudmg hop Piéu 1& Cong ty khéng ¢6 quy dinh khac chit ch& hon, viée cong khai
lgi ich va nguéi ¢6 lién quan cia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién HDQT phai ké khat cho Cong ty vé céc lgi ich lién quan ciia minh,
bao gbm:

a. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghiép ma ho ¢6 s& hitu phin vén g6p hoic cd phén; ty 18 va thii diém so hitu
ph&n vén gop hodc cb phin do.

b. Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cita

doanh nghiép mﬁ nhflng nguoi co Ilen quan cla ho ciing s& hitu hodc s& hiru riéng phin
vbn gép hodc ¢b phén trén 10% von diéu 1&.
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2. Viéc ke khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay phét sinh loi ich lién quan; viéc stra ddi. bo sung phai
duoc thong béo véi Cong ty trong thai han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay co sira
d6i. bd sung trong tmg.

3. Thanh vién HPDQT nhan danh ca nhan hoéc nhén danh nguoi khac dé thuc hién
cong viéc dudi moi hinh thic trong pham vi cong viée kinh doanh cia Cong ty déu phai
giai trinh ban chét, noi dung cua cong viéc do trudec HDQT va chi duoc thuc hién khi
dugc da s6 Thanh vién con lai cua HDQT chép thuan: néu thuc hién ma khong khai bao
hoéc khong dugc su chép thuan cua HPQT thi tat ca thu nhép co dugc tur hoat dong do
thuéc vé Cong ty.

CHUONG VI
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Quan h¢ gitra cac Thanh vién HDQT: va HPQT véi Téng giam doc. co déng, Ban
kiém soat. Nguoi dai dién cua Cong ty tai doanh nghiép khac dua trén cac quy dinh lién
quan cua phap luét. Diéu €. van ban quan 1y ndi bd cua Cong ty va cac quy dinh cua
Chuong nay.

Diéu 23. Méi quan hé giira cac Thanh vién HDQT.

1. Quan hé giira céc thanh vién HDQT la quan hé phéi hop. cac Thanh vién HDQT
¢0 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé ¢o lién quan trong qua trinh xir IV cdng viéc
dugc phan cong.

2. Trong qua trinh xir Iy cong viéc. Thanh vién HDQT duoc phan cong chiu trach
nhiém chinh phai chu dong phéi hop xir 1v. néu c6 vén dé lién quan dén linh vue do
Thanh vien HDQT khéc phu trach. Trong truong hop giita cac Thanh vién HPQT con
cd v kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béao cdo Chu tich HPQT xem
xét quyét dinh theo tham quyén hoic tb chue hop hoic ldy v kién cua cac Thanh vién
HDQT theo quy dinh cta phap lujt. Diéu 1é va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop ¢6 su phan cong lai gitra cidc Thanh vién HPQT thi cédc thanh
vién HDQT phai ban giao cong viéc. hé so. tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai
dugc lap thanh van ban va béo cdo Chu tich HPQT vé viée ban giao dé.

Piéu 24. Méi quan hé véi Ban Tong giam déc.

1. Vi vai tro quan tri, HDQT ban hanh cac Nghi quyét/Quyét dinh dé Téng giam

déc va bo may diéu hanh thuc hién. Déng thoi. HDQT kiém tra, giam sat thuc hién céc
Nghi quyét/Quyét dinh.

2 HBQT tao diéu kién dé Ban Téng giam ddc td chic thuc thi céc Nghi
quyét Qu\ ét dinh cia DPHPCD, HDQT va cac nhiém vu, quyén han cua Téng giam déc
theo quy dinh cta phap luat, Diéu Ié va Cong ty.
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3. Tong giam dbc tiép nhan, tdng hop, phén tich cac bio cdo, xin ¥ kién, d& xut
ctiia Ngudi dai dién phan vén ctia Cong ty tai cdc doanh nghiép khac, trinh HDQT xem
x¢t, quyét dinh theo phin cdp thim quyén.

Didu 25. Méi quan h¢ giita HDQT va Ban kiém soat.

1. Méi quan hé gitta HDQT va Ban kiém soat 13 quan hé phéi hgp. Quan hé 1am
vige gitra HDQT véi Ban kidm sodt theo nguyén tic binh ding va doc 1ip, déng thi
phdi hop chit ch&, hd trg 13n nhau va tuan thu céc quy dinh luat phap trong qué trinh
thuc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhéin céc bién ban kiém tra hoiic béo cdo tong hop ciia Ban kiém sodt,
HBQT c¢6 trach nhiém nghién cim va chi dao cac bo phan c6 lién quan xdy dyng ké
hoach va thuc hién chén chinh kip théi.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Hiéu lre thi hanh.

1. Quy ché hoat ddng cia HDQT Céng ty ¢ phén Phan bén Dau khi Ca Mau gdm
7 Chuong 26 Didu. ¢6 hidu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

2. Ngbn ngi sir dung trong quy ché ndy ciing nhu thao ludn, giao tiép tai cudc hop
va trong cac bién ban cuoc hop 1 tiéng Viét. Ngudi tham du cude hop ¢6 trach nhiém
tir thué phlen/blen dich néu cin. Trudmg ho'p Cong ty ¢6 thém phién ban bing tiéng nuéc
ngodi, néu cé sy sai léch gifra phién ban tiéng Viét va phién ban tiéng nudc ngoai thi
phién ban tiéng Viét dugc 4p dung.

3. Trong tnrémg hop c¢6 sy khong thdng nhit gitta Pidu 18, Quy ché ndi b vé quan
tr cong ty va Quy ché hoat ddng cia HDQT thi thir tw wu tién 4p dung s& la: Diéu l¢,
Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty va sau cing 1a Quy ché hoat dong ciia HDQT.

4. Quy ché hoat dong cuia HbQT dl.rqc sua dbi dinh ky ha.ng nam (néu cin). Vlec
bd sung, sira dbi Quy ché nay thujc thim quyén cia Dai hoi ddng cb dong Cong ty cbd
phén Phin bén Dau khi Ca Mau.
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TAP DOAN DAU KHf QUOC GIA VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN Pic lip - Tw do - Hanh phiic
PHAN BON DAU KHi CA MAU

Sé: 01/BB-DHDCD-2024 Ca Mau, ngay 10 thang 01 nam 2024

BIEN BAN
Phién hop DPai hoi ﬂung c6 dong bét thwong ngay 10/01/2024
ciia Cong ty c¢o phan Phan bén Dau khi Ca Mau, tru sé tai Lé D, KCN Phuong 1,
dwong Ngé Quyén, Phwong 1, TP. Ca Mau, tinh Ca Mau
M3 s6 doanh nghiép: 2001012298

I. Thoi gian, dia diém.
Thoi gian: Tir 08h30° dén 11h30° ngay 10/01/2024.
- Pia diém: Tai tru s¢ Cong ty. Lo D. KCN Phuong 1. duong Ngo Q_uyén.
Phuong 1. TP. Ca Mau. tinh Ca Mau.
- Hinh thirc: Hop truyén thong két hgp truc tuyén (Cong biéu quyét da dugc
mo dé ¢o dong c6 thé tham gia biéu quyét tir 0h00" ngay 07/01/2024).

II. Thanh phan tham du, tinh hgp phap ciia cuge hop.

1. Thanh phéan tham du.

- Cac co dong va dai di¢n b dong cua Cong ty ¢6 phan Phan bon Dau khi Ca
Mau theo danh séch do Tong Cong ty luu ky va Bu trir chimg Khodn Viét Nam vao ngay
dang ky cudi cing 23/11/2023.

- Céac thanh vién Hoi dffmg quan tri (HBQT) (07/07):

1/ Ong Tran Ngoc Nguyén Chu tich Hoi dong quan tri (HDQT):

2/ Ong Vian Tién Thanh Thanh vién HDQT kiém Téng giam doc:
3/ @ng Tran My Thanh vién HDQT (TV HDQT):

4/ Ong Nguyén Pirc Hanh TVHDQT:

5/ Ong Lé Dirc Quang TVHDQT;

6/ Ba D4 Thi Hoa TVHDQT doc lap:

7/ Ong Truong Hong TVHDQT doc lap.

- Cac thanh vién Ban Kiém soat (03/03):

1/ Ba Phan Thi Cam Huong Truong ban:

2/ Ong Pd Minh Puong KSV:

3/ Ong Lé Canh Khéanh KSV.

- Céc dai biéu 1a khach moi tir cac co quan, don vi.

2. Tinh hop phap ciia cugc hop.

Ban kiém tra tu cach c6 dong do Chu toa chi dinh gém c6:

- Ba Vii Thu Hién Trudéng ban:
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- BaNguyén Thi Chuyén Thanh vién;
- Ong Nguyén Thiao Duong Anh Thanh vién.

Theo bao cao cia Ban kiém tra tu cdch cb ddng, két qua kiém tra tr cdch cb dong
dén dur hop (tai thoi di€ém khai mac) nhu sau:

- Tdng sb cb phin cé quyén bidu quyét ciia Cong ty 1a: 529.400.000 ¢6 phén.

- Tbng sb cb déng dugce giri thu méi du hop: Toan bo ¢b dbng theo danh sach
do Trung tdm Luu ky chimg khoan 1dp vao ngdy dang ky cudi cung 23/11/2023,

- Téngsbd co dong dy hop trye tiép, truc tuyén vi theo uy quyén dén thoi diém
bét dau cuoc hop: gom 54 co dong, s& hiru 423.204.029 cb phén, dat ty 1& 79,9403%
tdng sb cd phin ¢6 quyén bidu quyét ciia Cong ty.

- Tét ca cac cd dong va dai dién cb déng cd mit déu ¢o dit tw cach dir hop.

Can ¢ir vao quy dinh ctia Luat Doanh nghlep hién hanh va Diéu 18 Céng ty, cudc
hop Pai hdi dong ¢ dong bét thuong Cong ty cb phﬁn Phan bén Dau khi Ca Mau t6
chire ngay 10/01/2024 14 hop phap va da diéu kién tién hanh.

III. Chii toa va Thur ky cuge hop.

1. Chutoa:

- Ong Trin Ngoc Nguyén - Chi tich HPQT Céng ty.

2. Poan chu tich gém co:

- ()ng Trin Ngoc Nguyén - Cha tich HPQT;

- Ong Vin Tién Thanh - TV HPQT, Téng giém déc;

- BaPhan Thi Cim Huong - Truong Ban Kiém sodt.

3. Ban Thu ky gdm cé:

- Ong P Thanh Hung - Thr ky Céng ty;

- Babb Thi Hoang Phuong - Thu ky HPQT.

IV. Nji dung va chwong trinh nghi su.

HDQT trinh DPai hdi thong qua cac ndi dung:

B4 sung, didu chinh nganh nghd kinh doanh cta Cong ty.

Stra dbi, bd sung Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty.

Sira 361, bd sung Quy ché hoat dong cia HDQT Cong ty.

Bii b6 Diéu 1& t§ chirc va hoat dong Quy phat trién khoa hoc va cong nghé.
Stra dbi Diéu 1é Cong ty.

MiZn nhiém thanh vién HDQT va biu cir thanh vién HDQT.

Toan vin cdc ndi dung to trinh duge Cong ty cung chp trong b6 tai liéu phién hop

cong bd trén website www.pvefe.com.vn tir ngay 06/12/2023 va cip nhit dén truée thoi
diém t6 chite Dai héi ngay 10/01/2024.

A B
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V. Dién bién ndi dung cudc hop.

08h35°
Thu tuc chao co, gidi thiéu dai bidu.
08h45°

Chi tich Hai déng quan tri Trdn Ngoc Nguyén phat biéu chio mimg va khai mac
phién hop Dai hi dong c6 dong.

08h53’

Poan chii tich phién hop xin ¥ kién Dai héi ddng cd dong thong qua Chuong trinh
nghi sir va thanh phan Ban kiém phiéu.

Dai hoi ddng cb déng da biéu quyét thong qua vao lic 09h10 cée ni dung véi ty
1¢ tan thanh 100% ¢6 déng ¢6 mat phién hop:

- Churong trinh nghi su: Dugc thdéng qua nhu muc IV trén ddy.
- Thanh phén Ban kiém phiéu duoc théng qua gdm cé:

+ Ba Vii Thu Hién Trudng ban;
+ Ba Nguyén Thj Chuyén Thanh vién;

+ Ong Nguyén Thao Duong Anh Thanh vién.
+ Ba Luong Thi Hang Nga (cb dong) — Thanh vién

Truée khi théng qua thanh phin ban kiém ph:eu Doan chi tich da dé nghi cb

ddng tham gia ban kiém phiu dé giam sat cong tac kiém phiéu, va cb déng Luong Thi
Hing Nga d4 tham gia.

08h5s*
C6 dong biéu quyét thong qua Ban kiém phiéu; Chuong trinh nghi su.
09h0(°

Doin chii tich bat dau diéu khién cudc hop theo Chuong trinh nghi sy véi dién
bién nhur sau:

09h02° - 09h2(°
1. Trinh bay cac nji dung trinh DPHDCD.

Ong Vin Tién Thanh - TV HBQT kiém TGD thay mit HDQT trinh bay cac ndi
dung dé nghi PHDCP thong qua:

- B sung, didu chinh nganh nghé kinh doanh ciia Céng ty.

- Sira ddi, bd sung Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty.

- Sira d6i, bd sung Quy ché hoat dong cia HDQT Cong ty.

- Bii bo Diéu 1 t6 chirc va hoat ddng Quy phat trién khoa hoc va cong nghé.
- Sira d6i Piéu 1é Cong ty.

Ong Vin Tién Thanh, TV HDQT kiém Téng gidm déc trinh bay t& trinh biu cir

TV HDQT, theo d6 dé nghj c6 déng thong qua viéc mién nhiém TV HPQT Trin My va
danh sach tmg vién HBQT.

Céng tv c6 phan Phan bon Déu khi Cé Mau-Bién ban cugc hop DHDCD bat thisng 10/01/2024 3
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(Todn vin cic npi dung 10 frinh: chi tidt theo Tai lidu phién hop di dwgc ding
tdi trén website cong ty dén tricéc ngay dai hji va dige phit cho cde c6 dong ngay tai
dat hii}.

09h25° - 10h30°
2. Thao luin tai Pai hi.

Ong Van Tién Thanh dé nghj Quy co dong déng gop y kién vé& céc noi dung to
trinh d trinh treée Pai hi va dit ciu hoi v& nhimg ndi dung ¢ dong quan tAm dé thao
Iuén tai Dai hoi.

- Cb dong phat biéu y kién, néu cic cdu héi lién quan den t¢r trinh. Poan chu
tich va Ban lanh dao Cdng ty di trd 15i toén bd cac cau hoi ciia cd dbéng va cé y kién
thao ludn véi Pai hoi. Tém tit céc v kién phat bidu, thao luin va ndi dung giai dap nhr
phu luc 01 dinh kém:

3. Biéu quyét thong qua cic ndi dung trinh truwée Pai hdi, biu cir TVHDQT

Ban kiém phiéu hudéng din cach thirc bidu quyét, bau cir.

C dong thuc hién bo phiéu dién tir dé biéu quyét thdng qua cic ndi dung di trinh
trudce Pai hi va bau cr TV HDQT.

10130’ - 10h45’: Nghi giai lao

VI. Thong bio két qua kiém phiéu.

10h45’;

Ba Vii Thu Hién, thay mit Ban }ciém phiéu doc bao cao két qua bidu quyét théng
qua céc ndi dung trinh Dai héi dong c6 dong va ket qua bau ctr nhur sau:

1. Théng qua B sung, diéu chinh nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty:

Két quﬁ biéu quyét:

- S6 o phan bzeu quyét tan thanh: 420.384.634 co phdn, dat 100% tong so cé
phan cé quyen biéu quyét dir hop

- So co phan bidu quyét khong tdn thanh: 0 ¢é phan, dat 0% téng so ¢d phdn c6
quyén biéu quyet dir hop.

- S6 ¢cé phan biéu quyét khdng c6 y kién: 0 ¢6 phén, dat 0% tong s6 ¢6 phdn cé
quyén biéu quyét dy hop.

2. Thong qua Quy ché ndi bg vé Quin trj Cong ty.

Két quﬁ biéu quyét:

- 86 co phan b:eu guyét tan thanh: 420.384.634 c6 phan, dat 100% téng sé cé
phadn ¢6 quyén biéu quyét dir hop.

- .S:o co pfzan biéu quyét khong tén thanh: 0 ¢é phdn, dat 0% tong s6 cd phan c6

quyén bieu quyét die hop.

- S6 ¢4 phdn biéu quyét khong cé y kién: 0 cd phan, dat 0% tong sé cd phan c6
quyén bicu quyét dw hop.
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3. Théng qua Quy ché hoat d9ng ciia Hi ddng quin trj Céng ty.
Két quﬁ biéu quyét:
- 86 o phan b;eu quyét tén thamh: 420.384.634 c6 phdn, dat 100% tong s6 cé
phin ¢é quyen biéu quyét die hop
- .S:o co pfmn bidu quyét khéng tdn thanh: 0 ¢6 phan, dat 0% téng 56 co phan c6
quyén bi¢u quyét dir hop.
- Sa co phan biéu quyét khong cé y kién: 0 co } phan, dat 0% tong s6 ¢6 phan ¢6
quyén biéu quyét dir hop.
4. Thong qua viéc Bai bo Diéu 12 th chirc va hoat dqng Quy¥ phat trién khoa
hogc va cong nghé.
Két qm’l bidu quyét:
- 56 co phan b:eu quyét tdn thanh: 420.384.634 co | phén, dat 100/ 16ng sé cé
phdn c6 quyén biéu quyét dir h0p
Lo bjo co pfzan biéu quyét khéng tdn thanh: 0 ¢ phan, dat 0% tong 56 c6 phan ¢6
guyén biéu quyét dir hop.
_ - 86 ¢ phdn biéu quyét khing c6 ¥ kién: 0 cd phdn, dat 0% tong s6 ¢6 phén cé
quyén biéu quyét du hop.
5. Théng qua viéc Sira di Piéu 1¢ Cong ty.
Két quﬁ bidu quyét:
-84 co phan bzeu quyet 16n thanh: 420.384.634 ¢6 phan, dat 100% tong s6 ¢é
phén ¢6 qu}en biéu quyét die hop
- S_’o co pfmn bidu quyét khong tdn thanh: 0 c6 phcffn, dat 0% t6ng 56 ¢é phan co
quyén bieu quyét dir hop.
- 56 ¢6 phan biéu quyét khéng cé y kién: 0 c6 phan, dat 0% 16ng s6 cd phdn cé
quyén biéu quyét du hop.
6. Théng qua vi¢c mién nhi¢ém TVHPQT Trin My.
Két quﬁ biéu quyét:
- 86 co phan bzeu quyét tan thimh: 420.384.634 ¢é phan, dat 100% téng sé c6
phén ¢é quyen biéu quyét dir hop
- 3}) co pfmn biéu quyét khong tdn thanh: 0 ¢6 phan, dat 0% tong sé ¢6 phan co
quyén biéu quyét dy hop.
- S6 ¢6 phan biéy quyét khdng cé ¥ kién: 0 cd phdn, dat 0% tong 56 ¢ phan co
quyén biéu quyét du hop.
7. Théng qua Quy ché biu cik.
Két quﬁ biéu quyét
- 56 co phan b:eu quyét tén thimh: 420.384.634 6 phdn, dat 100% tong s6 cé
phén c6 quyén biéu quyét du hop.
- S:o co pfzan biéu quyét khing tan thanh: 0 cé phan, dat 0% tong sé ¢6 phan co
quyén bi¢u quyét dir hop.
- S:(f; co pf?ﬁn bidu quyét khdng cé ¥ kién: 0 c6 phdn, dat 0% tong 56 c6 phdn cé
quyén biéu quyét dir hop.
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8. Thong qua danh sach irng vién HDQT.

Danh sach tmg vién HDQT gom 02 ngudi la ong Tran Ngoc Nguyén va ong
Nguyen Due Thuan.

Két qua biéu quyét:

= S6 ¢6 phan bliépu quyét tan thanh: 407.976.012 6 phan, dat 97,0483% tong s6

co phan co qm‘én bieu quyet du hop.

- 86 ¢6 phan biéu qm‘er khong tan thanh: 7.930.000 cé phan, dat 1,8864% tong
56 ¢6 phan cé quyén biéu quyét di hop.

- S6 co phan biéu quy er khong ¢6 ¥ kién: 4.478.622 ¢o6 phan, dat 1,0654% 16ng
50 €O phun c6 quyén biéu quy ét due hop.

9. Két qua bau cir TV HPQT:

- Ong Tran Ngoc Nguyén: 400.173.613 phiéu bau chiém ti 1¢ 95.5048%.

- Ong Nguyén Dirc Thudn: 400.156.393 phiéu bau chiém ti 1¢ 95.5007%.

VIIL. Thong qua Bién bian, Nghi quyét va bé mac phién hop.

Vao héi 11 gior 27 phut, can c¢ir Chuong trinh nghi su. Tai liéu dai hoi. dién bién
dai hoi va két qua kiém phxeu da cong bo. ong P6 Thanh Hung, thay mat Ban Thu ky
bao cdo voi Dai hgi ddng ¢b dong cac ndi dung du thao Bién ban va Nghi quyét phién

hop Dai hoi dong ¢o dong bat thuong ctia Cong ty ¢d phan Phan bon Dau khi Ca Mau,
v cac ndi dung quyét nghi nhu da ghi & mue VI cia Bién ban nay.

Ong Tran Ngoc Nguyen. thay mat Boan chu tich phién hop dé nghi Dai hoi dong
c¢6 dong biéu quy et va Dai hoi dong ¢o dong da biéu quyét nhat tri 100% thong qua Bién
ban va Nghi quvét phién hop.

Sau khi Dai hoi dong ¢6 dong bicu quy &t thong qua Bién ban hop va Nghi quy ét.
ong Tran Ngoc Nguyén thay mat Doan chu tich cam on cac ¢6 dong va tuyén bo bé mac
cudc hop Pai hoi dong cb dong bat thuong cia Cong ty ¢b phan Phan bon Dau khi Ca
Mau vao lic 11 gior 30 phat ngay 10/01/2024.

Bién ban nay da dwoc Ban Thie ky' ghi chép phan dnh trung thire toan bé dién
bién phién hop, theo dung quy dinh cua Ludat Doanh nghiép va Diéu lé Cong ty co phan
Phan bon Dau khi Ca Mau.

BAN THU KY CHU TOQA,
__—€HU TICH HPQT
P3 Thanh Hung D3 Thi Hoang Phwong - Trin Ngoc Nguyén

Noi nhan:

- Céac ¢ dong;

- HDQT. BKS:

- Luu: VT, HDQT.
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_PHU LUC 01: PHAN THAO LUAN
Co ddng dat clu hoi va Lanh dao Cong ty tra 10i

Ciu héi thir nhit:
Cong ty c6 thé cho biét trong ké hoach kinh doanh (doanh thu va loi nhudn) nim

2024 ma Cdng ty da cong bé, mirc doanh thu, I¢i nhuén do da bao gbdm lgi nhugn vé
giam trir khau hao va loi nhudn tai chinh tir tién giri ngan hang hay chua?

Tra 1oi:

Nim 2023 tinh hinh thi trudng van bién dong khé ludmg, gid nguyén liéu diu vao
tidng cao hon so trong khi gia bén ure gidm manh so v§i nam 2022 nén két qua kinh
doanh khdng dat duge nhu ké hoach &2 ra. Du bdo nam 2024 dién blcn thj trudng van
rét phitc tap, 13i sudt ngén hang giam manh, nén kinh té vin chua thé phyc hdi, luong
trude nhimg khé khan siip tdi nén chiing t4i da dat ké hoach mét cach than trong véi chi
ticu tdng loi nhudn trude thué khoang 839,3 ty ddng. Mic dii vay, nhu nhimg nim qua
ma Quy vi di biét, Cong ty van ludn nd lyc diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh
mét cach linh hoat nhét d& ¢6 thé dat dugc két qua tét nhit, dim bao lgi ich cia C3 dong
va Cong ty.

Ciau héi thi 2:
K& hoach diu tr nam 2024 cia Cdng ty khoang 1.500 ty ddng, trong d6 diu tir

M&A Nha may NPK khoang 600 ty dong, vy ké hoach dau tu déi véi 900 ty dong con
lai dau tur nhu thé nao?

Tra loi: K& hoach ddu tur cAc dy 4n ndm 2024 cia Cong ty ngoadi M&A nha may B
NPK (voi gid trj diu tr khoang 600 ty dbng, trong d6: Von chi s& hing: 420 ty dong, 0
vén vay: 180 ty ddng) cdn c6 mdt sb du an 16n nhur sau:

NG

- Ching t61 thuc hién M&A nha miy NPK va ndng tong cong suét san xvit san 1Pl

phém NPK Ién 660.000 tan/ném dé thuc hién viéc phét trién déi v4i san phim NPK, 0N
nhifng ndm qua ching t6i da trién khai cac hoat dong marketing, xam nhép thi trucmg 3 )

va dat du'orc nhimg két qua nhit dinh. Ching t6i d4 ky két nhimg hop dong dai han ve
dé cung cip nguyén li¢u san xudt dong san pham nay. pé gia tang loi the Cong ty cin

ddu tu phaét trién ha ting kho bai tai mét s& ving mién dé chudn bi ngudn nguyén licu
cling nhur tang trir hang hoda.

A

Ngodi ra, Cong ty dang trién khai thue hién céc dir an t6i wu héa vin hanh san
xuat trong 6 ¢6 dy an Dy 4n thu héi CO2 dé ché bién thanh CO2 thue pham du 4n sén
xuét khi céng nghiép ngay tai nha méy hi¢n hiru; dau tr hé thong xuat hang x4 de tit

kiém chi phi béc di, bao bi, dong va xé bao khi thuc hién xuit khdu vi phai chuyén tai
cho tau lon ngoai khoi.

Cong ty hién dang trong thoi diém thuan loi dé thuc hién cong tac diu tu, mag
rong san xuit, hoan thién hé théng tén trit va phan phdi dam bdo ngudn héng luén sin
sang va Kip thoi & cdc thi trudng trong diém, Céng ty tin tudng rang viéc diu tir s& mang
lai hiéu qui va tao lgi thé dé Cang ty phat trién bén vitng hon trong thii gian téi.
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Céu héi thar 3:

Dbi voi mang NPK thi hi¢u qua va lgi nhudn mang lai trong nim 2023 1a nhu thé
ndo? Niam 2024 tlep nhin 01 NM NPK cdng thém NM NPK Ca Mau thi hi¢u qua dem
lai cho Cong ty 12 nhur thé nao? Chién luge phét trién NPK trong nhitng nim t6i?

Tra loi:

Kinh doanh NPK nim 2023 dat 152/160 nghin tin theo ké hoach giao. San luong
kinh doanh san pham NPK cita Céng ty c6 sur ting trudng kha 16n: ndm 2021 san Xuit
dat 41 nghin tén, nim 2022 dat 84 nghin va nam 2023 dat 152 nghin t4n. Vi chinh sach,
chién lwgc tham nhdp thi truong va Cong ty dé tao duogc loi thé canh tranh nhéit dinh va
timg budc gia tang san luong voi dong san phim nay, Cong ty ki vong nam 2024 chi
tiéu kinh doanh NPK s& ting cao.

Chién lugc dinh huéng cho NPK: Hién tai nguyén ligu dé san xuit NPK da s6
phai nhap khau. Gia ban NPK chu yéu xac dinh trén gia nguyén liéu, vi vy lam tét khau
mua nguyén liéu, chu dong va ky hop ddng nhap khiu nguyén liéu cling véi san phim
chi Iyc ure sé 1a lgi thé cho Céng ty. Tuy nhién, viéc san xudt va kinh doanh NPK c¢on
12 don bdy dé Céng ty phat huy hoat dong xudt/nhép khéu va kinh doanh cic san phim
phén bén khic.

Cau hai thir 4:
Trong BCTC quy 3/2023 c6 01 khoan dau tur khoang 300 ty va 01 Khoan ghi nhén
ting & muc quyén sir dung dét, Cong ty c6 thé giai thich thém phén nay duge khong?

Tra 16i: Cong ty da thuc hién dau tur tda nha vin phong dé 1am chd l1am viée tai
TPHCM tao thuén tién cho viéc phat trién kinh doanh ctia Cong ty.

Cau héi thir 5;

Céng ty sé diy manh mang ndo trong ESG? Viéc Cong bd v& khi thai Cacbon
PCM khi nao s cong bd?

Tra loi:

Khong nim ngoat xu hudng hién nay, PVCFC ciing dang trién khai thure hién cac
cong viéc lién quan dén ESG. La nha may véi tinh cong ngh¢ cao, déi hoi sy nghiém
ngit trong tudn tht van hanh san xuét véi trang thié ét bi va tiéu chuin theo EU/G7. n gay
tir khi hoan thanh dira vao van hanh, hoat dong SXKD ciia Cong ty ludn tun tha cac
yéu ciu v& méi trudmng nhu nwde, khi thai ..... véi hé thong quan tric va kiém soat khi
thai clia nha may hoat ddng realtime va ket ndi trire tiép vdi co quan giam sat.

Nhitng ndm qua PVCFC di thuc hién céc dé &n dé glam phat thai, tiét kidm ning
lugng trong hoat ddng vén hanh san xuft nhu: dy an thu hdi toan b& khi Permeatgas va
tai sir dung, cai tién ché 3 vin hanh dé tiét kiém nang luomg va d3 mang lai lgi ich dang
ké cho Céng ty. Cong ty hién cung dang nghién cimu nguyén lidu hydro dién phan dé
tang cOng suit cho Nha may va gitp thu hdi khi CO2.

Vé ASXH: hang niam PVCFC déu thyre hién céc hoat hoat déng ASXH khoang
50 ty ddng, trong d6 cé céc hoat déng nhu: tai tro hoc bdng cho dja phwong, x@y dyng
nha tinh thuong/nha tinh nghia, hé trg x4y dymg trudng hoc, bénh vién; dinh huéng nghé
nghiép cho hoc sinh tai Ca Mau, chuong trinh thuc tip sinh dé dao tao va tao ngudn
nhan hre chit hugng cao .
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Vé quan tri, PVCFC da trién khai t6t cong tac chuyén déi sb va cac hoat dong
nang cao vai tro HDQT theo thong 1€ tot. Cong ty di vinh du dugce binh chon 12 doanh
nghiép dat TOP10 doanh nghiép niém yét ¢6 hoat dong quan tri Cong ty tot nhat trong
dot binh chon nam 2023 do HOSE 16 chitc, Cong ty ciing cam két thuc hanh tét Cong
tac quan tr1 Cong ty theo thoéng 1é tot.

Hién Cong ty tdp trung vao yvéu td moi truong va ndm 2024 va dang hudng t6i
Xdy dung bao cdo ESG tach riéng khoi bao cdo thudmg nién cua Cong ty dé cong bb cac
tieu chi ESG ma Cong ty thuc hién.

Cau hoi cia c6 dong tham dy trén nén tang online truc tuyén:

Cau hoi thir 6:

Quan dién) cua cong ty vé viéc gié xuat thay déi luat thué VAT cho phan bon?
Néu ap dung thue VAT 5% cho san pham phan bén thi cong ty du kién sé& c6 tac dong
nhu thé nao t6i lgi nhuan?

Tra loi:

Hién phéan bon thude dbi trong khong chiu thué VAT nhung céc khoan chi phi
ddu vao cua Cong ty van phai ganh chiu thué VAT nhu: Tién mua Kkhi nguyén li¢u
chiu muc thué VAT 10%. cac khoan chi phi dich vu khéac chiu thué VAT 1én téi 8%.
Cong ty da kien nghi cac cap sua doi luat thué ap dung cho mét hang phén bén trong
do dua phan bon vao mat hang chiu thué VAT dé canh tranh song phing véi hang
nhap khau. Viéc swra do6i. cap nhat luat thué VAT thudc tham quyén cua Quoc Hai.

Cau hdéi thi 7:

Quan diém vé gid uré nam 2024 so v&i nam 20232

Tra 1oi: Du bao gia ure nam 2024 sé it bién dong va khong thay d6i nhanh nhu
nam 2023.

Cau hoi tha 8:

Trong nam 2024 Cong ty s& tap trung vao thj truong néi dia hay xuat khu?

Tra 16i: Thi truong cua Cong ty chia déu trén ca nuéc va ddi véi xudt khéu
Cong ty van tiép tuc trién khai theo cac hop déng da ky vai cac déi tac tai Israel.
Irung Qude... Cong ty van linh hoat gifra thj trurong trong nudc va xuat khau dé dam
bao hoat dong SXKD hiéu qua.

Céu héi thir 9: Cong ty du kién trong nam 2024 c6 kha nang hoan nhép lai
khoan dy phong gia khi truge d6 khong va ude tinh gi4 trj hoan nhap la bao nhiéu?

Tra loi:

Nim 2022 Cong ty da quyet toan xong gia khi va hoan nhép lai khoang 40 ty.
Nam 2023 Cong ty dang thuc hién viéc quyét toan, khi nao cé két qua chinh thuc Cong
ty s€ cép nhat va cong bo trong bao céo tai chinh kiém toan./.
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